A Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Képzési és Kreditatviteli Bizottsaganak

Ugyrendje

A Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Karanak Képzési és Kreditatviteli
Bizottsaga a jogszabalyokkal és a vonatkoz6 egyetemi szabalyzatokkal 6sszhangban
az alabbiak szerint hatarozza meg tigyrendjét.

A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag jogallasa
1.8

A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag a Kari Tanacs javaslattevd, dontés-el6készitd,
véleményezd és ellendrzd testiileti szerve.

(1) A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag a Kari Tanacs altal atruhazott hataskérében
dontési jogkorrel rendelkezik.

A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag feladata és hataskore
2.8

A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) a jelen Szabalyzat
keretei k6zott:

a) dont a Szabalyzat altal hataskoérébe utalt tigyekben,
b) tantervek, tantervmodositasok véleményezése,
c) szaklétesitések és szakinditasok véleményezése,

d) figyelemmel kiséri a képzés gyakorlatat, elemzi és értékeli annak tendenciait,
javaslatokat dolgoz ki a tevékenység szinvonalanak javitasara,

e) els6 fokon leljar kreditatviteli igyekben. A Bizottsag a hallgaté irasbeli kérelmében
foglaltak, a vonatkozdé jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok alapjan dont a
kérdésben. A hallgatoi kreditatviteli kérelemhez mellékelni kell a tanulmanyok
elvégzését igazolo leckekonyvet, okiratot vagy azok hitelesitett masolatat, tovabba a
tantervi egységek hitelesitett leirasat, illetve tematikajat. A Bizottsag koteles kikérni
a kérelemmel érintett tanulmanyokért szakmailag felelés tantargyfelelés véleményét.

f) a Kari Tanacs vagy a Dékan felkérése alapjan egyéb kérdésekben
véleménynyilvanitas.

g) tajékoztatja az érintetteket a hataskorébe tartozo kérdésekrol,

h) sztikség esetén kezdeményezi a Kari szabalyzatok modositasat, 0j szabalyzat
alkotasat,

i) javaslatot tesz kari tanacsi déntések hozatalara,

I A médositast a Kari Tanacs 2013. aprilis 24-i tilése fogadta el. Hatalyos 2013. aprilis 24. napjatol.



j) tevékenységérél 3 évente beszamol a Kari Tanacsnak,

k) eljar mas karrol torténd akkreditacios erd, tantargyfelelés vagy oktato
igénybevételével kapcsolatosan. A Bizottsag az illetékes Szakfelelés irasbeli
kérelmében foglaltak, a vonatkozo jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok alapjan
dontési javaslatot tesz a dékan felé a kérdésben. A kérelem a Bizottsag
elnokének cimezendé (masolatban jelélve a Bizottsag titkarat) és az alabbiakat
sziikséges jelezni benne:

o akkreditacios er6 és/vagy oktatas igénybe vételére iranyul-e a kérelem

e azigénybevétel indoklasat

e a szak megnevezését, ahol igénybe veszik az akkreditacios er6t és/vagy
oktatast

e az érintett targy(ak) megnevezését, kreditértékét, oraszamat, targy tipusat
(eléadas, szeminarium, gyakorlat, konzultacio), teljesités feltételét,
meghirdetésének szemeszterét, a tantargy leirasat

e az igénybe vett targyfelelés(6k)/oktato(k) nevét, munkakoérét, munkahelyét
(Kar, intézet, tanszék)

o oktatas igénybe vétele esetén: az oktatas megszervezésének modjat, a képzési
helyszint, a sziikséges eszkozigényt, a szolgaltato kar felé az elszamolas alapjat
és modjat.

A Bizottsag az Ugyben hozott javaslatarol a Szakfelelést a kérelem kézhezvételétdl
szamitott 15 napon belll irasban értesiti.

A szolgaltatas igénybe vételével kapcsolatosan irasbeli megallapodasra kertl sor az
érintett karok k6zott a vonatkozo jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok alapjan. 2

1) eljar a Bolcsészettudomanyi Kar részérdl torténé akkreditacios erd, tantargyfelelési
vagy oktatoi eré atadasaval kapcsolatosan. A Bizottsag az érintett oktato irasbeli
kérelmében foglaltak, a vonatkozo6 jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok alapjan
dontési javaslatot tesz a dékan felé a kérdésben.

A Bizottsag koteles kikérni a kérelemmel érintett Bolcsészettudomanyi Kar
oktatojanak, és az 6t foglalkoztato, szakmailag felelds Intézet /| Tanszék vezetéjének
véleményeét.

A kérelem a Bizottsag elndkének cimezendé (masolatban jelolve a Bizottsag
titkarat) és az alabbiakat sztikséges jelezni benne:

o akkreditacios er6 és/vagy oktatas atadasara iranyul-e a kérelem

e amennyiben akkreditacios eré atadasa (is) a kérelem targya, az oktato
intézmeényi akkreditacios terhelésnek bemutatasat

e a szolgaltatas atadasanak indoklasat

e aszak, szakfelelds, kar megnevezését, ahol igénybe veszik az akkreditacios erét
és/vagy oktatast

e az érintett targy(ak) megnevezését, kreditértékét, oraszamat, targy tipusat
(eléadas, szeminarium, gyakorlat, konzultacio), teljesités feltételét,
meghirdetésének szemeszterét, a tantargy leirasat

2 A médositast a Kari Tanacs 2017. aprilis 26-i tilése fogadta el. Hatalyos 2017. aprilis 26. napjatol.



o oktatasi tevekenység atadasa esetén: az oktatas megszervezésének maodjat, a
képzési helyszint, a szikséges eszkoézigényt, a szolgaltatéo kar felée az
elszamolas alapjat és modjat.

A Bizottsag az Ugyben hozott javaslatarol az oktatot a kérelem kézhezvételétél

szamitott 15 napon belil irasban értesiti.

A szolgaltatas atadasaval kapcsolatosan irasbeli megallapodasra kertil sor az érintett
karok ko6zo6tt a vonatkozoé jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok alapjan.3

A Képzési és Kreditatviteli Bizottsag szervezete
3.8
(1) A Bizottsagnak* 14 tagja van, ebbdl 7 f6 hallgatoi tag.

(2) A Bizottsag vezetdéjét a Dékan javaslatara a Kari Tanacs valasztja 3 év
/id6tartamra.

(3) A Bizottsag tagjainak megbizasa a Bizottsagot létrehozo Kari tanacs
megbizatasanak lejartat koéveté harmadik Kari Tanacs tléséig tart.

(5) A Bizottsag tagjai legfeljebb kétszer valaszthatok ujra.

(6) Az elndk és a tagok, lemondasi szandékukat koételesek egy honappal tavozasuk
elétt hivatali felettestiknek bejelenteni.

(7) A bizottsag hallgatoi tagjait a HOK elndk javaslatara a HOK kuildéttgytilése
visszahivhatja a Kari Tanacs egyetértésével, amennyiben nem megfeleléen latjak el
feladatukat.

(8) A bizottsag munkajat két titkar segiti. A Kreditatviteli Gigyekkel kapcsolatos titkari
teenddék kontrollja a tanulmanyi osztalyvezetd feladata.

A bizottsag tagjainak jogai és kotelességei
4.8
(1) A tagok joga és kotelessége a bizottsag eredményes muikodésének elésegitése.
(2) A tag jogosult és koteles:
a) a bizottsag ulésén részt venni,

b) akadalyoztatasa vagy tavolléte5 esetén tavolmaradasat az elndknek vagy a
titkarnak bejelenteni és helyettesrél gondoskodnis,

c) bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat
betartani,

3 A médositast a Kari Tanacs 2017. aprilis 26-i tilése fogadta el. Hatalyos 2017. aprilis 26. napjatol.
4 A modositast a Kari Tanacs 2019. junius 12-i tilése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol
5 A modositast a Kari Tanacs 2019. junius 12-i tilése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
6 A modositast a Kari Tanacs 2019. junius 12-i tilése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.



d) bizottsag hataskorébe tartozo barmely tgyben a bizottsag tilésén kérdéseket
feltenni, intézkedést” kezdeményezni,

e) minden olyan informaciohoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredé
feladatai ellatasahoz sziikséges.

(3) Az elndk feladata, hogy koordinalja a bizottsag mtkdédését. Az elndk 6sszehivja a
bizottsagi gyUléseket és vezeti azokat, valamint felel a bizottsagi hatarozatok
végrehajtasaért.

(4) A bizottsag titkarai az egyéb feladatokon tul a bizottsagi tilések emlékeztet6itd
keészitik el. A titkarok feladata ezek mellett a bizottsag doéntéseihez sziikséges
dokumentumok — megfelelé idében torténé — rendelkezésre allasanak biztositasa a
bizottsag tagjai szamara, a bizottsagi anyagok, emlékeztet6k® hatarozatok
nyilvantartasa.

(5) A bizottsag titkara a hallgatéi nyilvantartas részét képezé dokumentumokat,
folyamatosan koételes atadni a Tanulmanyi Osztaly vezetéjének, aki gondoskodik a
dokumentumok jogszabalyoknak megfeleldé nyilvantartasarol.

Osszeférhetetlenség
5.8

(1) A dontéshozatalban nem vehet részt a bizottsag tagja sajat vagy kozeli
hozzatartozoja tigyében.

(2) A felmertil6 0sszeférhetetlenség kortilményeit a Képzési és Kreditatviteli Bizottsag
hivatalbol koteles kivizsgalni.

(3) Osszeférhetetlenség fennallasa esetén az elndk, illetve a tagok tagsagukboél folyo
jogositvanyokat nem gyakorolhatjak.

(4) A tagok veliik szemben fennallo 6sszeférhetetlenségi okot a megvalasztastol, illetve
az Osszeférhetetlenségi ok felmertilésétél szamitott 14 napon belil koételesek
megszlntetni. Ellenkezé esetben megbizasuk az 0Osszeférhetetlenségi ok
felmertilésétél szamitott 15. nappal megsztinik.

A bizottsag miikodése
6.8
(1) A bizottsag feladat- €s hataskorét testtileti tilésein gyakorolja.

(2) A bizottsag tiléseit a Kar hivatalos helyiségében tartja.

" A médositast a Kari Tanacs 2019. janius 12-i Gilése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
8 A modositast a Kari Tanacs 2013. aprilis 24-i tilése fogadta el. Hatalyos 2013. aprilis 24. napjatol.

9 A moédositast a Kari Tanacs 2013. aprilis 24-i tilése fogadta el. Hatalyos 2013. aprilis 24. napjatol.



(3) A bizottsag ulésein allandoé meghivottként tanacskozasi joggal vesz részt a
hallgatoi 1orészénkormanyzat elndke, valamint az illetékes kari hivatali vezet6 vagy az
altala allando jelleggel megbizott munkatars.

(@)
(5) 12

(5) A bizottsag tagjait, beleértve az elndkot is — tavollétik esetén — az altaluk kijelolt
személy szavazati joggal képviselheti helyettesitheti.13,14

7.8

(1) A bizottsag, tagjainak megvalasztasa utan e Szabalyzat elfogadasat kévetd 10
munkanapon belill megtartja az alakulé tilését, ahol meghatarozza a munkarendjét.

(2) A Bizottsag dontéseit hatarozatba foglalja.

(3) A bizottsag sziikség szerint, de a szemeszter id6tartama alatt legalabb 2
alkalommal tlést tart. Kreditviteli igyekben a bizottsag a kérelem benyujtasatol
szamitott 1515 napon beltl tlést tart, az illetékes szervezeti egység vezetdje, valamint
az érintett tanulmanyokért szakmailag felelé6s oktaté bevonasaval. Amennyiben a
bizottsag azt tapasztalja, hogy valamely oktatasi idészakban a kérelmek szama
megnovekszik, a bizottsag elndkének dontésétél fliggden a bizottsag kijeldlt bizottsaga
hetente tilésezik.

A bizottsag iiléseinek elokészitése
8.8

(1) A bizottsag uléseit a bizottsag titkaral¢ keésziti eld, sziikség esetén a hivatal
illetékes egysége kozremukodésével. Az el6készités soran a bizottsag titkara az ugy
szempontjabol relevans informaciot, iratot kérhet az Egyetem barmely szervezeti
egységétél, melyet a megkeresett szervezeti egység koteles haladéktalanul, de
legkés6bb 5 munkanapon beltil megktildenil?-

(2) A bizottsag tilésérdl sz6lo értesitést a bizottsag tagjai egyetemi e-mail cimére és —
amennyiben a hallgatonak fel kell ajanlani a bizottsag tlésén valéo meghallgatas
lehetéségét — a hallgaté TR-ben alapértelmezett e-mail cimként szereplé e-mail cimére
a bizottsag titkara kuldi ki legkésébb az tilést megel6zéen 5 nappal. A bizottsag
ulésére szo6lo meghivot a bizottsag tagjai és meghivottai meghivottjai szamara e-
mailen a bizottsag titkara kuldi ki legkésébb az tilést megel6zéen S nappalls.

10 A modositast a Kari Tanacs 2013. aprilis 24-i tilése fogadta el. Hatalyos 2013. aprilis 24. napjatol.

11 A modositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
12 A modositast a Kari Tanacs 2013. aprilis 24-i tilése fogadta el. Hatalyos 2013. aprilis 24. napjatol.

13 A modositast a Kari Tanacs 2013. aprilis 24-i tilése fogadta el. Hatalyos 2013. aprilis 24. napjatol.

14 A modositast a Kari Tanacs 2019. janius 12-i Glése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatél.
15 A modositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
16 A modositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
17 A moédositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
18 A modositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.



(3) Rendkivuili esetben a bizottsag rovid titon, széban is 6sszehivhato.

A bizottsag iilése
9.8

(1) Az tlés megnyitasa utan az elndk megallapitja a Bizottsag hatarozatképességet.
Az 1lés akkor hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint a fele jelen van, és kozuluk
jelen van legalabb egy oktato

(2) A hatarozatképesség megallapitasa utan a Bizottsag elndke ismerteti a napirendet,
ezt kovetéen a Bizottsag dont az Ulés napirendjének elfogadasarol. Az elndk
egyidejluleg felkéri a Bizottsag tagjait, hogy az 6sszeférhetetlenségre vonatkozoan
nyilatkozzanak.

(3)Amennyiben a bizottsag hatarozatképtelen, a bizottsag elndke megkisérli a
hatarozatképesség helyreallitasat, illetve gondoskodik az Gijabb tlés 7219 6ran beluli
idépontra torténd oOsszehivasarol. A megismételt Ulés a jelenlévék szamatol
figgetlenil hatarozatképes.

(4) A kérelmet és a jogi helyzetet a bizottsag titkara rdéviden ismerteti, illetve
amennyiben a kérelem benyujtéja az Ulésen jelen van, az Uigy rovid ismertetését
megel6zéen kérelmét szoban is eléterjesztheti.

(5) Ezt kovetéen a bizottsag tagjai a kérelmez6h6z29, valamint a jelenlévé érintettekhez
kérdéseket intéznek. A kérelem benyujtoja az egyéb érintettek észrevételeire az tilés
soran barmikor reagalhat. Amennyiben a bizottsag tilésén megjelenni kivano hallgato
idegen nyelvi képzésben vesz részt és a magyar nyelvet megfeleld szinten nem beszéli,
a bizottsag koételes tolmacs biztositasarol gondoskodni21.

(6) Amennyiben az tilésen jelen vannak tanacskozasi joggal jelenlévé meghivottak is
és a bizottsag tagjai a jelenlévokhoz tobb kérdést nem kivannak intézni, a bizottsag
elnoke felhivja azokat a jelenlévéket, akik nem tagjai a bizottsagnak és titkari vagy
tolmacsolasi feladatot sem latnak el?2, hogy a termet a hatarozathozatal idejére
hagyjak el.

(7) Amennyiben a kérelem benyujtoja az Ulésen jelen van, a bizottsag elndke
tajékoztatja a bizottsag déntésérsl23.

(8) Az irasba foglalt dontés kozlése kézbesitéssel torténik24.

A hatarozathozatal

10.§

19 A médositast a Kari Tanacs 2019. janius 12-i Glése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatél.
20 A médositast a Kari Tanacs 2019. janius 12-i Glése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatél.
21 A modositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
22 A modositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
23 A modositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
2 A modositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.



(1) A Bizottsag hatarozatait a jelenlévé tagok szavazatainak egyszerti toébbségével
hozza, nyilt szavazassal. A bizottsag tagjai e-mailen keresztill is szavazhatnak.
Véleményuiket az tilésen figyelembe kell venni.

(2) A szavazas igen, nem, tartozkodom szavazattal térténik. Szavazategyenldség
esetén az a javaslat valik hatarozatta, amelyhez a bizottsag elndke (illetve a
mindenkori levezetd elndk) csatlakozott2s.

(3) A Bizottsag koteles az atruhazott hataskérékben hozott doéntéseirél a Kari
Tanacsot tajékoztatni.

(4) A Bizottsag kreditatviteli Ugyekben hozott dontésér6l a hallgatét a
hatarozathozataltél szamitott 1526 napon belll irasban értesiti. A hatarozatnak
tartalmaznia kell:

a) a hallgato nevét és lakohelyét, tanulmanyi rendszer azonositéjat??, az tigy szamat,
targyanak megjel6lését,

b) a rendelkez6 részben a Bizottsag doéntését, a jogorvoslati lehetéségrél valo

tajékoztatast,

c) az indokolasban a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott
bizonyitékokat, a hivatkozott jogszabalyi rendelkezéseket, amelyek alapjan a
bizottsag a hatarozatot hozta,

d) a hatarozat hozatalanak helyét és idejét, iktatoszamat, valamint a bizottsag
elnokének vagy levezetd elndkének alairasat.

(5) Ha a tanulmanyi és vizsgaligyben hozott hatarozat alapjaul szolgalé sérelemmel
O0sszefliggésben a hallgato tovabbi hatranyt szenvedett el, akkor a hatarozatnak ki
kell térnie ennek orvoslasara is.

(6) Az els6foktli hatarozatot a tanulmanyi osztaly vagy?8 a bizottsag titkara foglalja
irasba és azt a hallgat6, valamint meghatarozott esetben az érintett oktatasi szervezeti
egység részére megkuldi.

(7) A hallgaté tanulmanyi és vizsgautigyeivel kapcsolatos hatarozatokat a TR-ben
rogziteni kell és nyilvan kell tartani2o.

Emlékeztet630

11.§3t
(1) A Bizottsag tiléseirdl a titkar emlékeztett készit.

(2) Az emlékeztetd tartalmazza az tilés helyét, idejét, napirendjeit, a vita f6bb tartalmi
elemeit és a hatarozat sz6 szerinti szévegét. A hatarozatokat oktatasi évenként

%5 A modositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
% A modositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
27 A médositast a Kari Tanacs 2019. janius 12-i Glése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatél.
28 A modositast a Kari Tanacs 2013. aprilis 24-i tilése fogadta el. Hatalyos 2013. aprilis 24. napjatol.
29 A modositast a Kari Tanécs 2019. junius 12-i tlése fogadta el. Hatalyos 2019. junius 12. napjatol.
30 A moédositast a Kari Tanacs 2013. aprilis 24-i tilése fogadta el. Hatalyos 2013. aprilis 24. napjatol.
31 A moédositast a Kari Tanacs 2013. aprilis 24-i tilése fogadta el. Hatalyos 2013. aprilis 24. napjatol.



kezd6dé folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és jelolni kell az tilés idépontjat is
(pl. 1/2010/99 (II. 14.) ...B HATAROZAT).

(3) Az emlékeztetét az elndk, illetve a levezetd elndk és a titkar irja ala.

Zaro rendelkezések

12.§

A Képzeési és Kreditatviteli Bizottsag tigyrendje a Kari Tanacs jovahagyasaval, a Kari
Tanacs dontésének napjaval lép hatalyba.

Pécsett, 2019. junius 12.

Dr. Lang Andras s.k.

a Képzési és Kreditatviteli Bizottsag Elndke



Zaradék

1. Jelen Ugyrend modositasat a Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi
Karanak Kari Tanacsa 2010. oktober 27-i ilésén a 451-459/2010. (V. 26.) szamu
kari tanacsi hatarozataival fogadta el. A moédositasok a Kari Tanacs altal torténd
elfogadas napjan lépnek hatalyba.

2. Jelen ugyrend modositasat a Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi
Karanak Kari Tanacsa 2013. aprilis 24-ei tlésén a 921/2013. (IV. 24.) szamu kari
tanacsi hatarozataval fogadta el. A modositasok a Kari Tanacs altal torténé elfogadas
napjan lépnek hatalyba.

3. Jelen Ugyrend moédositasat a Pécsi Tudomanyegyetem Boélcsészettudomanyi
Karanak Kari Tanacsa 2017. aprilis 26-ai tllésén a 27/2017. (IV. 19.) szamu kari
tanacsi hatarozataval fogadta el. A modositasok a Kari Tanacs altal torténd elfogadas
napjan lépnek hatalyba.

4. Jelen Ugyrend modositasat a Pécsi Tudomanyegyetem Boélcsészettudomanyi
Karanak Kari Tanacsa 2019. junius 12-i tilésén a 145/2019. (VI. 12.) szamu kari
tanacsi hatarozataval fogadta el. A modositasok a Kari Tanacs altal torténé elfogadas
napjan lépnek hatalyba.

5. Jelen Szabalyzat a Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar Szervezeti
és Mukodési Szabalyzatanak mellékletét képezi.



