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1. A portfélié értelmezése

A portfolio sz6 eredeti jelentése ‘"dokumentumdosszié’, ‘szakért6i dosszié’, és az élet szamos
terliletén alkalmaztak, miel6tt a modern pedagdgidban teret nyert. Pedagdgiai mddszerként
vald alkalmazdsa a konstruktivista elképzeléshez illeszkedik, amelynek Iényege, hogy az egyén
maga konstrualja, alkotja meg a sajat tuddsat). Ennek a tudaskonstruald kognitiv folyamatnak
egy fontos eszk6ze a portfélié. Nyilvanvalé ugyanis, hogy nem puszta
dokumentumgyUjteményrél, hanem reflexiégyljteményrél is sz6 van. Reflexion ,a pedagdgiai
tevékenységet folyamatosan és tudatosan elemzé gondolkoddst és gyakorlatot értiink, mely
biztositja az oktatd-nevel6 tevékenység folyamatos oOnellenGrzését és ezen alapuld
fejlesztését” (Szivak 2010: 9)*. A portfdlid esetében a reflexié megmutatja az olvasé szdméra
a tandr gondolkoddasmadjat, azaz, hogy mit, milyen célbdl, milyen megfontoldsok alapjan tesz.
Ez az 6nelemzés a szakmai fejlédést szolgalja.

A tovabbképzés végén megirandd dolgozat tehat nemcsak egy kiils6é értékelés céljabol
készitett dokumentumgydjtemény, hanem reflexidégyljtemény, amely lehet6séget ad arra,
hogy a részt vevd tanarok bemutathassak szakmai fejl6désiiket a képzés alatt.

2. A portfdlio el6készitése

A portfolidkészités el6szobdja a dokumentumkészités, majd ezt koveti a megfelel6
dokumentumok kivdlogatasa. Nem cél a lehet6 legjobban sikeriilt alkotasok kiemelése, hiszen
a fejl6dést az is tudja prezentalni, ha valaki utélag reflektal arra, mi volt az adott munkaban
kifogasolhatd elem, mit lehetett volna masként csindlni. A portfélidban a képzési reflexién
kivil (amely 6nmagaban reflektiv irds) minden dokumentumhoz tartozik reflexié. A reflexié
keriilhet a dokumentum elé, mintegy 6sszefoglalasként; a dokumentum utan zard, tovabblépé
gondolatként; de a dokumentumba beagyazva is. A dokumentumok és a hozzdjuk tartozd
reflexiok egylttesen alkotjak a portfélio egyes elemeit. Ajanljuk a kettéosztott napld
technikat, amellyel a reflexié kozvetleniil a dokumentumba keriil, de ez pusztan javaslat. A
tanarjeldltet arra buzditjuk, hogy az adott célhoz alakitsa a legadekvatabb format minden
esetben!

3. A portfolio elemei

A portfdlié 5 elembdl all, amelyek koziil kettd kotelez6, harom szabadon valaszthaté.

A két kotelezd elem: A képzési reflexio (tudomanyos esszé) és Az draterv/modulterv

A harom szabadon vélaszthaté elem mdfajara vonatkozdan nincsen megkotés.

A portfolié terjedelme kortlbellil 40 000 karakter (minimum 30 000 — maximum 50 0000!),
amely nem foglalja magaban a tartalomjegyzéket, a bibliografiat, az illusztracido értéku
abrakat, illetve a képeket.

1 Szivék Judit (2010): 4 reflektiv gondolkodds fejlesztése. Géniusz konyvek, Budapest



3.1. Képzési reflexio

A portfdlio elsé kotelez6 eleme a képzési reflexid. Célja, hogy a jel6lt tudomanyos esszé
formaban szamoljon be sajat szakmaisaganak alakulasardél a Magyar mint idegen nyelv szakos
pedagdgus szakirdnyu tovabbképzés alatt. A dokumentumban a jeldlt tehat nem a képzést
(kurzusokat, oktatokat) értékeli, hanem sajat szakmai fejl6dését, azt, hogy mit adott hozza a
képzés eddigi munkajahoz, gondolkoddsmddjahoz, tanari attitlidjéhez. Kérjik, hogy ha
konkrétan megemlit egy-egy kurzust, akkor arra a kurzus nevével vagy az , oktatd” szé (és
egyéb megfelel6i) hasznalataval hivatkozzon; anonimitast biztositva kerilje a tanarok név
szerinti megemlitését. A révid (3-5 oldalas) dokumentum célja nem a teljes szakmai palyafutds
attekintése.

A jelolt a képzési reflexid részeként (azzal Osszefliggésben) mutatja be portfélidjanak
Osszeallitasi szempontjait is.

Mivel a képzési reflexidéban a jelolt sajat szakmaisaganak alakuldsat tudomanyos diskurzusban
elemzi és értelmezi, elvart (nyelv)pedagdgiai szakirodalmak hasznalata.

3.2. Oraterv

A portféliéo masodik kdtelez6 eleme a tanar altal tervezett és a képzés tanitasi gyakorlata sordn
megvaldsitott dra- vagy modul adott szempontok szerinti bemutatasa és értelmezd, értékeld
reflektaldsa. A dokumentum elején sziikséges rogziteni a megtartott tanéra(k) adatait (datum,
helyszin, csoport, téma). A bemutatas és értékelés a reflektiv tandri attitlid m(ikodésének
terepe: nemcsak az a fontos, hogy mi tortént az adott 6ra(ko)n, sokkal inkdbb az, hogy a
tanarjel6lt mindezt hogyan értelmezi, hogyan értékeli, mit tart belSle fontosnak,
tovabbgondolanddnak. A bemutatas soran részletesen ki kell térni az 6ra(k) tervezésének
szempontjaira és a megtartott ora(k) tapasztalatainak értékelésére, valamint a
tapasztalatokbdl levonhaté tovabbi célok megfogalmazasdra. Nem szikséges a teljes
folyamatot azonos részletességgel értelmezni és bemutatni. J4, hogyha a jelolt kivalaszt egy-
egy kérdést, problémat és annak részletesebb elemzésére fokuszal. A teljes ératerv/modulterv
a mellékletben is helyet kaphat, javasoljuk a tdbldzatos format. De a portfélidban nincs
kotelez6 oratervi séma, a jelolt barmilyen formatumot valaszthat az draterv felépitéséhez.

Az adott tandra(ka)t a jeloltnek nyelvpedagodgiai kontextusba kell helyeznie (pl. hivatkozni kell
szakirodalomra).

3.3. A szabadon vadlaszthato dokumentumok

A portfélié masodik nagy egysége a szabadon valaszthaté dokumentumok blokkja. A jelolt 3
szabadon valaszthatdé dokumentummal igazolja a képzés sordn elsajatitott ismereteket,
képességeket. Ezen portfélio elem kotelezd részei:

e adokumentum adatainak rogzitése (mikor, kikkel, milyen célbdl késziilt),
e maga a dokumentum,
o reflexio,

e felhasznalt szakirodalom.



(Ezeknek a kotelez6 elemeknek a sorrendje nem kotott.)

A dokumentumok véltozatos mfajuak lehetnek (pl. hospitaldsi naplo; tananyagfejlesztés,
feladatgyljtemény; taneszkoz-tankdnyvelemzés; teszt; esszé... sth.). A portféliéba a képzés
soran készitett dokumentumok keriiljenek. Az elvardsok mind terjedelmi, mind formai
szempontbdl a miifajhoz igazodnak. Minden esetben elvards a szakirodalom-hasznalat.
Lehetlség szerint a dokumentumrdl készitett oktatdi értékelés is kapjon helyet a
dokumentumhoz tartozé mellékletben, amennyiben rendelkezésre all ilyen.

3.4. A portfdlio mellékletei

A portfolidban leirtak megvaldsulasat igazolé dokumentumok a mellékletekben kapnak
helyet. Hogy pontosan milyen mdédon szerepeljenek a dokumentumok, az a jeldlt egyéni
dontése. A mellékletbe kerilhetnek az Odraterv megvaldsuldsat igazolé relevans
dokumentumok (ha szikséges, fényképek az dra produktumairél, tanuldi reflexidkrdl,
feladatlapok, eszko6zok, illetve vezet6tanari értékelés). Nem javasoljuk, hogy a hallgato
teljesen funkcidtlanul, pusztan diszit6 célzattal helyezzen el fényképeket a portfélid végén.

A szabadon valaszthaté dokumentumok megvaldsulasat igazold dokumentumok lehetnek
fényképek, reflexidk, tanuldi produktumok, kutatasi eredmények tablazatai, grafikonok,
statisztikdk. A melléklet terjedelme kotetlen, nem szamit bele a portfdlié letitésszamaba. Ide
keriilnek a dokumentumrél készitett oktatdi értékelések is, amennyiben rendelkezésre alinak.

4. Javaslat a portfolio megvédésére a zardvizsgan

Javasoljuk, hogy a védésre késziilve a jel6lt 6nmaga szdmadra tisztdzza, hogy mi a célja a
portfoli6 bemutatdsaval. Donthet ugy, hogy a portfélié koncepcidjat és 0Osszedllitasi
szempontjait prezentdlja, de kiemelhet egy-egy problémacsoportot vagy portfélid-elemet is,
és akoré is épitheti el6adasat. Mérlegelje, hogy melyek azok a legfontosabb szempontok,
amelyek mentén megragadhatd sajat tanari portréja. Eltekintlink tehat a portfdlié egészének
részletes bemutatdsatél; a jelolt el6adasaban a portféliohoz kapcsolédd konzulensi és
opponensi kérdések megvalaszoldsara helyezze a hangsulyt. A védés elsGsorban nem a
monoldgszer( prezentalasrdl szél, hanem lehetGséget ad arra, hogy a konzulensi és opponensi
kérdések mentén szakmai dialdgus alakuljon ki a résztvev6k kozott. A prezentalas nem azonos
a prezentacids technikak alkalmazasaval: nem kételezé a Microsoft Power Point hasznalata. A
prezentaciéo maédja illeszkedjen a jel6lt aktualis céljaihoz (lehet akar handout, hasznalhatja a
hagyomdnyos vagy a digitdlis tablat, készithet Prezit, de az is elképzelhetd, hogy a szabad
el6adast valasztja a jelolt).



5. Portfélioértékel6-lap

Magyar mint idegen nyelv szakos pedagdgus szakiranyu tovabbképzés
szakdolgozati portfolié értékeld lapja

A dolgozat szerzdje (név, szak):

(Kérjuk, huzza ala a megfelel6 megnevezést, és a neveket nyomtatott betdvel toltse ki.)

Az értékelés szempontjai
A SZAKDOLGOZATI PORTFOLIO ELFOGADHATOSAGI SZEMPONTIJAI

Nem fogadhato el a portfélié, amennyiben az aldbbi szempontok barmelyikének nem
tesz eleget (Kérjuk, a megfelel6t huzza ala!):

Terjedelme minimum 30 000, maximum 50 000 karakter, amely nem igen/nem
foglalja magdban a tartalomjegyzéket, a bibliografiat, az illusztracio

értéki abrakat, a képeket és a mellékletet.

A portfdlidbdl alapvetd részek nem hidanyoznak. (Alapveté részek: két | igen/nem
kotelez6 és harom szabadon valasztott dokumentum és a hozzajuk

kapcsolodd  reflexiok;  cimlap;  tartalomjegyzék;  hivatkozasok;
irodalomjegyzék; mellékletek)

A szerz$ betartja a tudomanyos hivatkozas szabdalyait (nem plagizal). igen/nem

A képzési reflexidban a jelolt... (6sszesen 10 pont)

1. értelmezi a sajat szakmai fejl6dését a képzés soran 5 pont
2. kifejti és értelmezi portfdlidja Osszeallitdsanak elveit, szempontjait, 3 pont
indokait

3. relevans szakirodalomra tdmaszkodva érvel 2 pont

Az ératervben/modultervben a jeldlt... (6sszesen 15 pont)
4. rogziti a megtartott 6ra/modul adatait 1 pont

5. bemutatja a tervezés szempontjait és indokait (a feltételeket, célokat, 2 pont
tervezett eredményeket és lehetséges problémakat)



6. kitér a tervezett célok és a tanulasszervezési moédok, modszertani 3 pont
eljarasok, eszkozok kozotti osszefliggésre

7. torekszik a tanuldk el6zetes tudasanak feltardsara, a tanuldi 2 pont
érdekl&dés és a belsé motivacié felkeltésére és fenntartasara

8. megjeleniti a tanuldi tervezés és a tanulasi folyamat nyomon 2 pont
kovetésének, a sajat tanulas ellen6rzésének és értékelésének
lehetdségeit, szempontjait és eszkozeit

9. magas szintl szakmai felkésziltségrél tesz tanubizonysagot 3 pont
10. relevans szakirodalomra tamaszkodva érvel 2 pont

Az |. szabadon valasztott dokumentumban a tanarjel6lt... (6sszesen 10 pont)

11. rogziti a valasztott dokumentum pontos adatait és mdfajat és 2 pont
érvényesiti a valasztott m(ifaj sajatossagait

12. oOsszefoglalja, reflektdlia a dokumentum elkészitésének 3 pont
tapasztalatait és annak hatasat a sajat szakmaisdga alakuldsara

13. magas szintl szakmai felkésziltségrdl tesz tanubizonysagot 3 pont
14. relevans szakirodalomra tamaszkodva érvel 2 pont

A ll. szabadon valasztott dokumentumban a tanarjel6lt... (6sszesen 10 pont)

15. rogziti a valasztott dokumentum pontos adatait és miifajat és 2 pont
érvényesiti a valasztott m(ifaj sajatossagait

16. oOsszefoglalja, reflektdlja a dokumentum elkészitésének 3 pont
tapasztalatait és annak hatdsat a sajat szakmaisaga alakuldsara

17. magas szint( szakmai felkésziltségrél tesz tanubizonysagot 3 pont
18. relevdans szakirodalomra tamaszkodva érvel 2 pont

A lll. szabadon valasztott dokumentumban a tanarjel6lt... (6sszesen 10 pont)

19. rogziti a valasztott dokumentum pontos adatait és mdifajat és 2 pont
érvényesiti a valasztott m(ifaj sajatossagait

20. Osszefoglalja, reflektdlja a dokumentum elkészitésének 3 pont
tapasztalatait és annak hatdsat a sajat szakmaisaga alakuldsara

21. magas szintl szakmai felkésziiltségrél tesz tanubizonysagot 3 pont
22. relevans szakirodalomra tamaszkodva érvel 2 pont

A portfolié egészére jellemzé... (6sszesen 5 pont)

23. a szabatos fogalmazds, a midfajnak megfelel6 stilus és 3 pont
nyelvhelyesség

24. az igényes formai és technikai kivitelezés, az atlathaté struktura 2 pont



Osszesen: 60 pont
0-24: elégtelen (1), 25—-35: elégséges (2), 36—41: kozepes (3), 42-51: j6 (4), 52-60: jeles (5)

A portfélié érdemjegye:

Rovid szoveges értékelés:

(A szoveges indoklas nélkiil sem az értékelést lehetévé tevs feltételek megallapitasa, sem a pontozasos
értékelés nem érvényes.)

Kérdés és szakirodalom a zardvizsgahoz:

(A témavezetd/birald alairasa)

Datum: Pécs, 20



