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AZ INTEZETRE VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

AZ INTEZET NEVE ES SZEKHELYE

(1) Az Intézet neve:
Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészet- ¢s Tarsadalomtudomanyi Kar Pszichologia
Intézet (roviditése PTE BTK Pszicholdgia Intézet, a tovabbiakban: Intézet)

(2) Az Intézet angol megnevezése:
Institute of Psychology

(3) Az Intézet német megnevezése:
Institut fiir Psychologie

(4) Az Intézet székhelye: Pécs, Ifjasag utja 6.

(5) Az Intézet honlapja: http://pszichologia.pte.hu/ (magyar nyelven)
http://psychology.pte.hu/ (angol nyelven)

(6) Az Intézetben hasznalatos bélyegzok feliratai:

a) Az Intézet bélyegzdje:
Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Pszichologia Intézet
(kor- és hosszu bélyegzo)

b) az Intézeten beliil miik6dd, nem 6nalld szervezeti egységek bélyegzai:
Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Pszichologia Intézet Altalanos és Evolticiés Pszicholégia Tanszék
. (kor- és hosszl bélyegzd)

Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Pszichologia Intézet Fejlddés- és Klinikai Pszicholdgia Tanszék
. (kor- €s hosszu bélyegzd)

Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Pszichologia Intézet Személyiség- és Egészségpszichologia Tanszék
. (kor- és hosszl bélyegzd)

Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Pszicholégia Intézet Szocial- és Szervezetpszichologia Tanszék
. (kor- €s hosszu bélyegzo)


http://pszichologia.pte.hu/
http://psychology.pte.hu/

Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Pszichologia Intézet Alkalmazott Pszicholdgia Tanszék
. (kor- és hosszl bélyegzd)

c) Az Intézet és az Intézet nem 6nalld szervezeti egységei a fentiek alapjan idegen nyelvii
bélyegzoket is készitenek.

2.§

AZ INTEZET FELADATAI ES FUNKCIOI

(1)A Pszicholdgia Intézet a PTE BTK-n az Altalanos és Evolucids Pszichologia, Fejlédés- és
Klinikai Pszichologia, Személyiség- ¢és Egészségpszichologia, Szocial- és
Szervezetpszichologia és Alkalmazott Pszichologia nem 06nalld tanszékek egységes
szervezeti egysége, amely az Intézetben akkreditalt képzések tudomanyos-oktatasi
feliigyeletét, és az egylittmiikddo intézeti tanszékek — tovabba nem intézeti tanszékek:
szemindrium, kézpont, kutatocsoport, mithely — egységes koordinalasat végzi.

(2) Az Intézet feladata:

a) az Intézetben akkreditalt képzésekben résztvevé hallgatok képzése ¢és
tovabbképzése;

b) alap- és alkalmazott kutatasi, valamint kutatasfejlesztési tevékenység végzése;

c) kapcsolattartas a hazai és kiilfoldi intézetekkel, ill. kutatohelyekkel.

(3) Az Intézet a kovetkezd funkcidkat latja el:

a) az Intézet oktatasi és oktatasszervezési tevékenységét intézeti tanszékvezetok,
szakfeleldsok és tantargyfelel6sok kozremiikddésével,

b) kutatasi tevékenységét az oktatok kutatdsi feladatainak Osszehangolasaval,
tovabbd e  tevékenységre alkalmazott tudomdnyos  munkatarsak,
kozremiikodésével, doktoranduszok és demonstratorok bevonasaval,

c) oktatasigazgatasi tevékenységét kozvetleniil az Intézet igazgatdja irdnyitasaval
és vezetésével és az Intézeti Tandacs segitségével.

3.8

AZ INTEZET SZERVEZETI FELEPITESE

(1) Az Intézeten beliil 6t intézeti tanszék mikddik:
a) Altalanos és Evolucios Pszichologia Tanszék,
b) Fejlodés- és Klinikai Pszichologia Tanszék,

€) Személyiség- és Egészségpszichologia Tanszék,
d) Szocial- és Szervezetpszichologia Tanszék,
e) Alkalmazott Pszichologia Tanszék
f) Az intézeti tanszékek mellett a Pszichologia Intézetben még az nem intézeti
tanszékekként szeminariumok, koézpontok, kutatocsoportok és miihelyek is
részét képzik a Pszichologia Intézet szervezeti struktirajanak.
- Evolucios Pszichologia Kutatdcsoport
- Anya-gyermek Erzelmi Parbeszéd Kutatdcsoport
- Kognitiv Kisérleti Pszicholédgiai és Agyi Képalkoté Kutatocsoport
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- Iskolai Zaklatas és Cyber-bullying Kutatocsoport

- Egészségpszichologiai Kutatocsoport

- Narrativ Pszicholégia Kutatocsoport

- Pszichopatologiai Kutatdcsoport

- Szervezetpszichologiai Kutatécsoport

- Sziilészeti és NOogyogyaszati Pszicholdgia és Pszichoszomatika
Kutatdcsoport

- Tarsadalompszichologia Kutatocsoport

- Mentalizacios Kutatocsoport

- Vizualis Megismerés és Erzelem Kutatocsoport (Visual Cognition and

Emotion Lab)

(2) A Bolcsészettudomanyi Kar kezelésében 1év6 intézeti k6zos rendeltetésti helyiségek:
-irodak
-szeminariumi termek
-eldadotermek.

(3) Az Intézet miikodését a PTE BTK dékanja feliigyeli.

1.
AZ INTEZET VEZETESE

(1) Az Intézet vezetésével kapcsolatos feladatokat az intézetigazgatd és az Intézeti Tanacs
(IT) latja el.
(2) Az intézetigazgaté munkajat az intézetigazgatd-helyettes segiti.

4.8

AZ INTEZETIGAZGATO

(1) Az Intézet felels vezetdje az intézet igazgatdja. Az intézetigazgatd az Intézeti Tanaccsal
szorosan egyiittmiikodve latja el feladat- és hataskoreit.

(2) Az intézetigazgatdé megbizasara a kari SZMSZ 48.§ (1)-(5) bekezdésben és a vonatkozo
egyetemi ¢s kari szabalyzatokban foglaltak iranyadoéak.

(3) Az intézetigazgatot az intézeti értekezlet a szavazati joggal rendelkezd megjelent tagok
egyszerii tobbséggel (tobb mint fele) valasztjdk meg. Az intézetigazgatd megbizasanak
megsziinésére a dékan megbizdsanak megsziinésére vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni (PTE BTK SZMSZ13.§ (1)).

(4) Intézetigazgatoi feladatkorrel az egyetemmel teljes munkaidds kozalkalmazotti
jogviszonyban allé egyetemi tanar vagy habilitalt egyetemi docens bizhaté meg.

(5) Az intézetigazgatdi megbizatas palyazat alapjan legfeljebb a 65. életévig tolthetd be.

(6) Az intézetigazgatot a Kari Tandcs véleményének kikérését kovetden 3-5 évre az egyetem
Rektora bizza meg.

(7) Az intézetigazgatdi megbizatds egyetemi tanar esetében 5, egyetemi docens esetében 3
évre szol, amely az Intézeti Tanacs véleményére is figyelemmel, legfeljebb egy
alkalommal, palyazat alapjan megismételhetd. Megbizatasa idején az intézetigazgatd csak
az egyetemen lathat el vezet6i feladatot.



5.8

AZ INTEZETIGAZGATO FELADAT- ES HATASKORE

(1) Osszehangolja az intézetben folyo kutatd-oktatdo munka szervezeti kereteit;

(2) az Intézett képzési tevékenységének iranyitasa és ellenérzése;

(3) képviseli intézetét, és eljar annak nevében a Karon beliil;

(4) 6sszehivja az Intézeti Tanacsot szemeszterenként 4 alkalommal;

(5) véleményt nyilvanit, javaslatot tesz az Intézet hataskOrébe tartoz6 minden kérdésben,
javaslataival kari testiiletek és vezetok dontését kezdeményezi;

(6) koordinalja ¢és ellendrzi az Intézet keretében folyd tudomanyos kutatasi tevékenységet,
Osztonzi a publikacids és a palydzati tevékenységet, szervezi az Intézet szakmai és
tudomanyos kapcsolatait;

(7) az Intézeti Tanacs és az intézeti tanszék értekezlete véleményének ismeretében javasolja a
Dékan felé az intézeti tanszek iranyitasara az intézeti tanszékvezetoket.

(8) az Intézeti Tanacs iilésének elokészitése, és az ott hozott hatarozatok végrehajtasanak
szervezése,

(9) az intézeti adminisztraci6 iranyitasa,

(10) meghatarozza és ellenérzi az intézetigazgatd-helyettes munkajat,

(11) koordinalja az Intézet, illetleg az intézeti tanszékek igazgatasi feladatait, gyakorolja
mindazokat a jogokat, amelyeket jogszabalyok, egyetemi vagy kari szabalyzatok
raruhaznak,

(12) a felsébb szintii szabalyzatokban megallapitott egyéb feladatok ellatasa, illetve hataskor
gyakorlasa.

(13) Az Intézet Igazgatdja iranyitja az intézet személyzeti munkajat.

6.8
AZ INTEZETIGAZGATO-HELYETTES

(1) Az intézetigazgatd munkajat az intézetigazgatd-helyettes segiti, akit - az intézetigazgatd
javaslata alapjan - az Intézeti Tandcs egyszerli tobbséggel vélaszt meg. Megbizatasa az
intézetigazgatd megbizasanak idejére szol. Az intézetigazgatd-helyettes Visszahivasat
kezdeményezheti az Intézetigazgato, vagy az Intézeti Tanacs 2/3-os tobbséggel.

(2) Az intézetigazgato-helyettes az intézetigazgatd altalanos és/vagy eseti felhatalmazasa
alapjan az intézetigazgat6 hataskorében jarhat el. Az intézetigazgato-helyettes az igazgatot
tavolléte esetén teljes jogkorrel helyettesiti. Az intézetigazgato-helyettes legalabb
adjunktusi beosztassal rendelkezik.

(3) Az intézetigazgatd ¢és az intézetigazgatd-helyettes egyiittes akadalyoztatasa esetén,
halaszthatatlan ligyben, az alairasi €s dontési jogot az a f6allast tanszékvezetd gyakorolja,

aki a mindenkori rangidds professzor, ennek hianyaban docens.

4) Az intézetigazgato-helyettes az intézetigazgatd megbizasa alapjan onalléan eljarhat a
kovetkez6 kérdésekben:

a) az intézet napi oktatasszervezési ligyeinek intézése

b) az intézeti tanszékek oktatasi és vizsgaztatasi tevékenységének koordinalasa és
ellendrzése, beleértve a zaro- és felvételi vizsgakat



C) a képzések egészét érintd kérdésekben egyeztetés a Kar és az Egyetem
oktatasszervezési egységeivel

d) javaslattétel az intézetigazgato €s az intézeti tanacs szamara.

7.8
AZ INTEZETI TANSZEKEK ES AZ INTEZETI TANSZEKVEZETOK FELADAT- ES HATASKORE

1. Az Intézeten beliill a hatalyos gradudlis és posztgradudlis képzés rendszerben
meghatarozott kutatasi és oktatasi feladatok ellatasara intézeti tanszékek mitkodnek.

2. Az intézeti tanszékek az (1) bekezdésben meghatarozott oktatdsi feladatokon tul
kozremitkddnek a doktori képzésben és tudomanyos mindsitési folyamatban, tovabba
a habilitacios eljarasokban.

3. Az intézeti tanszék

a. végzi a képzések kozOs programjai keretében rabizott tantargyak oktatdsat,
biztositja a szamonkérést,
b. ellatja az ezekkel kapcsolatos, hallgatokat érintd, tanulmanyi tigyeket

4. Az intézeti tanszéket az intézeti tanszékvezeto iranyitja.
5. Az intézeti tanszékvezetd megbizasa:

a. Intézeti tanszékvezetd az az oktatd, kutatd lehet, akit belso palyazat alapjan az
intézetigazgatd kezdeményezésére, tanszéki értekezlet véleményének kikérését
kovetden, a Kari Tanacs javaslata alapjan, a dékan biz meg hatarozott
iddtartamra, de legfeljebb az intézetigazgatdé megbizasanak iddtartamaig. A
megbizas a hatvanotodik életév betoltéséig szolhat. Az intézeti tanszékvezetd
nem mindsiil a PTE SZMSZ 88. § (5) bekezdése szerinti vezetonek.

b. Megbizatasa egyetemi tanar esetében 5 évre egyetemi docens és adjunktus
esetében 3 évre sz0l, lejaratakor az intézetvezetd belso palyazatot ir ki.

c. Intézeti tanszékvezetd csak egyetemi tanar, docens vagy doktori fokozattal
rendelkezd adjunktus lehet.

d. Az intézeti tanszékvezetd megbizasanak visszavonasar6l az intézeti tanszék
értekezlete €s az Intézeti Tandcs javaslata alapjan, az intézetigazgatod
eléterjesztésének figyelembe vételével a Dékéan dont.

6. Az intézeti tanszékvezetd feladat- és hataskore:

a. Az intézeti tanszékvezetd hataskore kiterjed minden olyan tigyre, amelyet a jelen
szabalyzat nem utal az intézetigazgatd vagy az IT hataskorébe.

b. javaslatot tesz az intézeti tanszék altal gondozott ismeretkor(ok) oktatasi
programjat illetéen,

C. javaslatot tesz az Intézet igazgatdjanak az oktatasi; feladatok személyi feltételeit
illetoen;

d. kozremiikodik az intézeti tanszéki oktatok, kutatok és nem oktato-kutatd dolgozok
minositésében;

e. meghatdrozza és ellendrzi az egyes intézeti tanszéki oktatok konkrét tanévi/félévi
oktatasi feladatait,

f. javaslatot tesz, illetve kozremikodik az Intézet kutatasi feladatainak
meghatarozasaban ¢és ellatasaban,

g. megszervezi az intézeti tanszéken beliil a hallgatok tanulméanyi munkéjaval
Osszefliggd oktatési, vizsgaztatasi feladatokat
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h. jogaban all intézeti tanszékvezetd-helyettest megbizni.

9. Az intézeti tanszék értekezlete

a. Az intézeti tanszék értekezlete (az intézeti tansz€k oktatoi, kutatdi alloménya, a f6-
és mellékallasu oktatok) allast foglal a tanszékvezetd feladat- és hataskorébe
tartozo kérdéseket illetden, azokra javaslatot tesz, illetéleg kezdeményezi az
intézeti tanszékvezetd intézkedését.

b. kezdeményezheti intézeti értekezlet Osszehivasat.

1.
AZ INTEZETI TANACS

8.§
AZ INTEZETI TANACS TAGSAGA

(1) Az Intézeti Tanacs az intézet dontéshozo, javaslattételi, véleményezési és ellendrzési
jogkorrel felruhazott vezetd testiilete.

(2) Az Intézeti Tanacs szavazati jogu tagjai:
intézetigazgatd
intézetigazgato-helyettes

a Pszichologia doktori iskola vezetdje
az intézeti tanszékek vezetdi

az Intézet valasztott Kari Tanécs tagja

az intézeti tanacs tagsaganak 20-25%-ban a hallgatok altalvalasztott hallgatoi
képviselok.

—~® o0 o

(3) Amennyiben a 8.§ (2)-ben felsorolt tisztségek koziil kettt vagy tobbet egy személy lat el,
ugy 0 egy szavazattal rendelkezik. Az IT szavazati jogi tagjai nem helyettesithetdk,
részvételik akadalyozottsdga esetén maguk helyett tandcskozasi joggal meghivottat
delegélhatnak.

(4) A tanacstagsag idétartama:

a. egybeesik a tisztségre torténd megbizas idotartamaval,
b. avalasztott hallgatok esetében 1 év

C. az intézeti tanszékek altal valasztott oktatdok esetében 3 év

(5)Az Intézeti Tanacs tilésein tanacskozasi joggal részt vehetnek az IT altal meghivottak. Az
intézetigazgato az Intézeti Tandcs lilésére barkit meghivhat, akinek részvételét a napirendi
pont targyara tekintettel indokoltnak tartja. Az IT 4llandé meghivottja tandcskozési joggal
a Dékan. Az Intézetigazgatd és az Intézeti Tanacs tanacskozasi joggal meghivhatja az IT
iilésére azokat az oktatokat, akik részvételét az Intézet valamely napirendi pontjara
tekintettel indokoltnak tartja.



9.8
AZ INTEZETI TANACS FELADATAI ES FUNKCIOI

(1) A Intézeti Tanacsot az intézetigazgatd, akadalyoztatasa esetén az intézetigazgato-helyettes
hivja 6ssze sziikség szerint, de legalabb szemeszterenként kér alkalommal.

(2) Tizendt napon beliil 6ssze kell hivni a Intézeti Tanacsot, ha azt az Intézet tagjainak 1/3-a,
a dékan, vagy a Kari Tanacs irdsban kéri a napirend egyidejii megjelolésével A meghivot
e-mailen 6t munkanappal az értekezlet elétt kell kikiildeni. A meghivéd kikiildése az
intézetigazgatd, akadalyoztatdsa esetén az intézetigazgato-helyettes feladata. Rendkiviili
esetben az értekezlet rovid uton, szoban is Osszehivhatd. Az intézeti tanszékvezetot
akadalyoztatdsa esetén szavazati joggal tanszéki megbizottja képviseli.

(3) Az Intézeti Tanacs dontéseit egyszerl tobbséggel hozza meg.

(4) Az IT akkor hatarozatképes, ha a szavazasra jogosult tagok tobb mint 50%-a megjelent az
iilésen. SzavazategyenlOség esetén az intézetigazgatd, tavollétében az intézetigazgato-
helyettes szavazata dont.

(5) Az IT dontéseit nyilt szavazassal hozza, kivéve a személyi kérdéseket, ahol titkos
szavazassal dont.

(6) Az IT az intézetigazgatd kezdeményezésére iilésen kiviil, elektronikus uton is szavazhat és
hozhat dontést. Titkos szavazds olyan rendszer haszndlatdval tarthat6 elektronikus uton,
amely a titkossdgot minden tekintetben biztositani tudja. Minden mas tekintetben a PTE BTK
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak elektronikus szavazasra vonatkozo rendelkezései az
iranyadok.

(7) Az IT e szabalyzatban rogzitett jogkore kiterjed az altala gondozott képzések Osszes
szakmai és személyi ligyére.

(8) Az IT dontési jogkore kiterjed:

Képzések alapitasanak, inditasanak és modositasanak kezdeményezésére

a. Az apontban szerepld képzésekkel kapcsolatos, intézeti tanszékek kozotti feladat-
¢és tehermegosztas meghatarozasara

b. Az Intézeten beliili szervezeti egységek munkajanak értékelésére

C. Més — hazai és kiilfoldi — intézettekkel rendszeres és intézményes kapcsolat
kialakitdsanak kezdeményezésére

d. Az Intézet és az intézeti tanszékek éves programjainak (konferencidk stb.)
Osszehangoléasara

e. Az Intézeti Ertekezlet (IE) dsszehivasara

f. Ad hoc bizottsagok felallitasara, kijelolésére, megbizasara

(9) Az IT javaslattételi jogkore Kiterjed:

a) Az Intézet valamennyi személyi kérdésére;
1. allaspalyazat kiirasara
2. felvételre
3. elbocsatasra
4. eclomenetelre, atsorolasra
5. hallgatoéi fegyelmi iigyek elinditasara



6. allamvizsga bizottsagi elndkok jelolésére
7. kiemelked6 —munkavégzés elismerésére (rendkiviili  jutalmak,
felterjesztés kitiintetésre stb.)
b) az Intézeti Ertekezlet (IE) felé az intézeti SZMSZ modositasara

(10) Az IT napirendje és jegyzOkonyve:

a.
b.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Az IT napirendjét a jelenlevok egyszerii tobbséggel fogadjak el.

Az IT iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet az intézetigazgato, a titkar és a
jelenlevék kozil két olyan szavazati joggal rendelkezé oktatd hitelesit, akiket az
Intézeti Tanacs a napirend elfogaddsa utan esetileg valaszt meg, az intézetigazgato
javaslatara.

v
Az INTEZETI ERTEKEZLET
10.§

AZ INTEZETI ERTEKEZLET FELADATAI ES FUNKCIOI

Az Intézeti FErtekezlet (IE) javaslataival és véleménynyilvanitisdval segiti az
intézetigazgatd és az intézeti tanacs munkajat.

Az intézeti értekezlet szavazati joggal rendelkez6 tagjai az Intézet a PTE-vel
hatarozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszonyban allo oktatoi, kivéve azokat, akiknek
kozalkalmazotti jogviszonya sziinetel.

Tanacskozéasi joggal rendelkeznek az Intézet hatarozott idejli kozalkalmazotti
jogviszonyban allo oktatéi, az oraadok, az Intézet professor emeritusai, kutatoi,
adminisztratorai, valamint az, illetve az IT altal meghivottak.

Az IE hatérozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez tagjainak egyszerii tobbsége
(legalabb 50%-a + egy f6) jelen van.

Osszehivésara sziikség szerint, de oktatési félévenként legalabb egy alkalommal keriil
sor. Tizenot napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt az Intézet tagjainak 1/3-a, a Dékan
vagy a Kari Tanécs irdsban kéri a napirend egyidejii megjeldlésével. A meghivot e-
mailen 6t munkanappal az értekezlet eldtt kell kikiildeni. A meghivo kikiildése az
intézetigazgato, akadalyoztatasa esetén helyettesének feladata. Rendkiviili esetben az
értekezlet rovid uton, akar szoban is Osszehivhatd. Az Intézeti Ertekezletet az
intézetigazgato, akadalyoztatasa esetén az intézetigazgatd-helyettes vezeti.

Az Intézeti Ertekezlet az intézet miikodésével kapcsolatos minden kérdésben
véleményt nyilvanithat, illetve véleménye kikérhetd.

Az IE titkos szavazassal, egyszerii tobbséggel véleményt nyilvanit az intézetigazgato
személyérdl. Az intézetigazgatd személyérdl a dontést a 4.§ rendelkezései
szabalyozzak.

Az IE egyszerii tobbségi szavazassal dont az intézeti Belsd Miikodési Szabalyzat
elfogaddsarol, modositasarol.

Az IE az intézetigazgatd kezdeményezésére iilésen kiviil, elektronikus uton is
szavazhat és hozhat dontést. Titkos szavazas olyan rendszer hasznalataval tarthatd
elektronikus uton, amely a titkossagot minden tekintetben biztositani tudja. Minden
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mas tekintetben a PTE BTK Szervezeti és Miukodési Szabalyzatdnak elektronikus
szavazasra vonatkozo rendelkezései az iranyadok.

Jelen szabalyzatot moddositasait a Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Kari Tanacsa 2020. oktéber 14 napjan tartott iilésén, a PTE BTK 145/2020. (X.14.) kari
tanacsi hatarozataval egyhanguan elfogadta.

Prof. Dr. Heidl Gyorgy
dékan
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