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AZ INTEZETRE VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

AZ INTEZET NEVE ES SZEKHELYE

(1) Az Intézet neve:
Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészet- €s Tarsadalomtudomanyi Kar Tarsadalom- ¢és
Médiatudomanyi Intézet (roviditése PTE BTK TMI, a szoveg tovabbi részében:
Intézet)

(2) Az Intézet angol megnevezése:
Institute of Social and Media Studies
Faculty of Humanities and Social Sciences, University of Pécs

(3) Az Intézet székhelye: 7622 Pécs, Zsolnay Vilmos u. 16. E25
Az Intézet telephelye: 7624 Pécs, Ifjusag utja 6.

(4) Az Intézet e-mail cime: tarsadalom-media@pte.hu
Honlapja: http://tmi.btk.pte.hu

(5) Az Intézetben hasznalatos bélyegzok feliratai:

a) Az Intézet bélyegzdje:
Pécsi Tudoméanyegyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Tarsadalom- és Médiatudoményi Intézet

b) az Intézeten beliil miikodo, nem 6nallo szervezeti egységek bélyegzoi:
Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészet- €s Tarsadalomtudomanyi Kar
Kommunikacio- és Médiatudomanyi Tanszék

Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Szocioldgia Tanszék

2.§

AZ INTEZET FELADATAI ES FUNKCIOI

(1) Az Intézet a PTE BTK Kommunikacio- és Médiatudomanyi Tanszékét és Szociologia
Tanszékét 6sszefogd szervezeti egység.

(2) Az Intézet feladata:

a) az Intézetben akkreditalt képzésekben résztvevd hallgatok képzése ¢és
tovabbképzése;


http://mmi.elte.hu/en
mailto:tarsadalom-media@pte.hu

b) alap- és alkalmazott kutatasi, valamint kutatasfejlesztési tevékenység végzése;

c)

kapcsolattartas a hazai és kiilfoldi tarsadalom- é¢s médiatudomanyi tanszékekkel,
intézetekkel, illetve egyéb kutatohelyekkel.

(3) Az Intézet funkcioi:

a)

b)

az Intézet oktatasi és oktatasszervezési tevékenységének koordinalasa intézeti
tanszékvezetok, valamint a szakfelelosok kozremukodésével,

a tanszékek oktatasigazgatasi és gazdalkodasi tevékenységének koordinalasa az
intézeti egylittmikodést kozvetleniil érintd iigyekben az intézetigazgatd
vezetésével, az intézetigazgatd-helyettes ¢és az Intézeti  Tandcs
kozremitkddésével.

3.8

AZ INTEZET SZERVEZETI FELEPITESE

(1) Az Intézeten beliil két intézeti tanszék mitkodik:
a) Kommunikacio- és Médiatudomanyi Tanszék

b) Szociologia Tanszék

€) Az Intézethez szolgaltatd egységként szakkonyvtar kapcsolodik

(2) Az Intézet kozos rendeltetésii egységei:

szeminariumi termek
eloadotermek

kiallitotér: RE:public galéria
szakkonyvtar

(3) Az Intézet miikodését a PTE BTK dékanja feliigyeli.



1.
AZ INTEZET VEZETESE

(1) Az Intézet vezetésével kapcsolatos feladatokat az intézetigazgato latja el az Intézeti Tanacs
(IT) kézremukodésével.

(2) Az intézetigazgaté munkajaban az intézetigazgato-helyettes is kozremikodik.

4.§

AZ INTEZETIGAZGATO

(1) Az Intézet felelds vezet6je az intézetigazgatd. Az intézetigazgatd az Intézeti Tanaccsal és
az intézetigazgatd-helyettessel szorosan egyiittmiikodve latja el feladat- és hataskoreit.

(2) Az intézetigazgatd megbizasara a kari SZMSZ 48. §-dban és a vonatkozd egyetemi és kari
szabalyzatokban foglaltak irdnyaddak.

(3) Az intézetigazgatdi pdlydzatok rangsoroldsdban az Intézeti Ertekezlet tagjai koziil a
Karral hatdarozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszonyban dllo oktatok és kutatok vesznek
részt, kivéve akiknek kozalkalmazotti jogviszonya sziinetel. A palyazatok rangsoroldasarol
a jelenlévik 2/3-os tobbséqgel dontenek. Az elsd helyre rangsorolt pdlydzatot a hivatalban
1évé intézetigazgato a dékdn elé terjeszti. Abban az esetben, ha az Intézeti Ertekezleten
szavazategyenloség alakul ki, a hivatalban lévo intézetigazgato a legmagasabb azonos
pontszamot kapott palydazatokat terjeszti a dékan elé.

(4) Intézetigazgatoi feladatkorrel az egyetemmel teljes munkaidés kozalkalmazotti
jogviszonyban 4ll6 egyetemi tandr vagy habilitdlt egyetemi docens, illetve doktori
fokozattal rendelkez6 adjunktus bizhaté meg, aki az Intézethez tartozo valamelyik tanszék
vezetdje.

(5) Az intézetigazgatdi megbizatas palyazat alapjan legfeljebb a 65. életévig tolthetd be.

(6) Az intézetigazgatoét a Kari Tanacs javaslatara, a Szenatus véleménye ismeretében az
egyetem rektora bizza meg.

(7) Az intézetigazgatéi megbizatds egyetemi tanar esetében Ot, egyetemi docens és doktori

fokozattal rendelkezé adjunktus esetében harom évre szol, amely legfeljebb egy
alkalommal, palyazat alapjan megismételhetd.

5.§

AZ INTEZETIGAZGATO

Az intézetigazgato:

a) képviseli az Intézetet,
b) egyezteti a Tanszékeknek a tantervek kidolgozdsdara, modositasdara, illetoleg
végrehajtasdra vonatkozo javaslatait,
¢) osszehangolja a Tanszékek adltal oktatott tantirgyak programjainak elkészitését, a
vizsgakovetelmények, valamint a tananyag meghatdrozdsdt,



d) gondoskodik a Tanszékek tudomanyos kutatasi tervének osszehangoldsarol, a tobb
Tanszékre kiterjedo kutatasok szervezésérol, a tudomdnyos Intézetekkel és akadémiai
bizottsagokkal valo egyiittmiikodésrol,

e) koordindlja az Intézet, illetoleg az Tanszékek igazgatdsi és gazdalkodasi feladatait,

f) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jogszabdlyok, egyetemi vagy kari
szabadlyzatok raruhdznak.

6.8

AZ INTEZETIGAZGATO-HELYETTES

o

(1) Intézetigazgato-helyettes az intézetben oktato foallisu egyetemi tandr, egyetemi
docens vagy doktori fokozattal rendelkezo adjunktus lehet.

(2)Az intézetigazgato-helyettes az intézetigazgato dltalanos és/vagy eseti irdsos
felhatalmazdsa alapjan az intézetigazgato hataskorében jarhat el. Az intézetigazgato-
helyettes az igazgatot tavolléte esetén teljes jogkorrel helyettesiti.

(4)Az intézetigazgato palydzatot ir ki az intézetigazgato-helyettesi tisztség betoltésére. A
palyazati felhivasban meg kell jelolni az intézetigazgato-helyettes feladatait. Az
intézetigazgato — a (8) bekezdésben foglalta kivételével — a palydzatot a megbizdsdt
kovetd 3 honapon beliil koteles kiirni.

(5)A4z intézetigazgato-helyettesi palydazatokat az Intézeti Tandcs a jelenlévd tagok 2/3-0s
tobbséggel rangsorolja. Az Intézeti Tandcs dltal elso helyen rangsorolt palyazot az
intézetigazgato megbizza az intézetigazgatoi-helyettesi feladatok elldatdasdval.

(6)Az intézetigazgato-helyettes megbizdsa az uj intézetigazgato megbizdsdat kovetd
harmadik honap utolso naptari napjdig tart.

(7)Az intézetigazgato-helyettes az intézetigazgaté megbizdsa alapjdn éndlléan eljarhat a
kovetkezo kérdésekben:

a) az intézet oktatdsszervezési iigyeinek intézése,

b) az intézeti tanszékek oktatasi és vizsgaztatasi tevékenységének koordindldasa és
ellendrzése,

c¢) a képzések egészét érinto kérdésekben egyeztetés a kar és az egyetem
oktatdsszervezési egységeivel,

d) javaslattétel az intézetigazgato és az intézeti tandcs szamadra,

e) részvétel az intézetet, illetve az intézeti tanszékek képzéseit, kutatdsait, személyi
és pénziigyi kérdéseit érinto tandcskozdasokon.

(8)Az intézetigazgato az intézetigazgato-helyettesi palyazatot elsd alkalommal az Intézeti
Tandcs altal 2020. majus 20-an elfogadott MSZ-modositisnak a Kari Tandcs
jovahagyasat koveté harom honapon beliil kiteles kiirni.

7.8
AZ INTEZETI TANSZEKEK ES AZ INTEZETI TANSZEKVEZETOK FELADAT- ES HATASKORE

(1) Az Intézeten beliil a hatdlyos gradualis és posztgradualis képzési rendszerben
meghatarozott kutatasi és oktatasi feladatok ellatasara intézeti tanszékek mitkodnek.



@)

3)

)

®)

©)

Az intézeti tanszékek koziil a Szocioldgia Tanszék az (1) bekezdésben meghatarozott
oktatasi feladatokon til, a PTE BTK Demografia és Szocioldgia Doktori Iskolajanak a
doktori képzésében és tudomanyos mindsitési folyamataiban, tovabba a habilitacios
eljarasaiban is kozremiikodik.

Az intézeti tanszék

a) végzi a tanszékhez kapcsolodod képzések programjai keretében rabizott tantargyak
oktatasat,

b) biztositja a szamonkérést,

€) intézi az ezekkel kapcsolatos, hallgatokat érint6, a BTK Kari Hivatal Tanulmanyi
Osztéalya hataskorébe nem tartozé tanulmanyi iigyeket,

d) elvégzi a tanszékhez kapcsolddo kutatasokat, és egyéb sziikséges feladatokat.

Az intézeti tanszék altal hasznalt infrastrukturat és az intézeti tanszék mukodéséhez
szlikséges adminisztraciot az Intézet szamara a Kari Tanacs altal biztositott koltségvetés
fedezi.

Az intézeti tanszéket az intézeti tanszékvezetd iranyitja.

Intézeti tanszékvezetd foallasu egyetemi tandr, egyetemi docens vagy doktori
fokozattal rendelkezd adjunktus lehet.

Az intézeti tanszékvezetd megbizdasdat pdlydzat utjign nyeri el. A pdlydzatot az
intézetigazgato irja ki az érintett intézeti tanszék munkaértekezletének jovahagydsaval.

Az intézeti tanszékvezetoi palyazatokat az intézeti tanszék munkaértekezlete rangsorolja. Az
intézeti tanszék oktatoi, kutatoi értekezletén jelenlévok altal elso helyre rangsorolt palyadzatot
az intézetigazgato a Kari Tandcs elé terjeszti. Abban az esetben, ha az intézeti tanszék
munkaértekezletén szavazategyenloség alakul ki, az intézetigazgato a legmagasabb azonos
pontszamot kapott palyazatokat terjeszti a Kari Tandcs elé.

(")

Az intézeti tanszékvezeto
a) gondoskodik a Tanszék gondozasaban allo diszciplinak oktatasarol és
kutatdasarol, valamint a Tanszék oktatoi szakmai munkdjanak (oktatds,
vizsgaztatas, kutatds, tudomdnyos elomenetel) iranyitdsarol és koordindlasarol,
b) a szakfelelosokkel és tantargyfelelosokkel egyeztetve gondoskodik a tantargyi
tematika és kovetelményrendszer elkészitésérol és annak betartdsarol,
¢) szervezi a Tanszék oktato, tudomdnyos kutato és mds tevékenységét,
d) irdnyitja és ellendrzi a hozzd beosztott oktatok és mas foglalkoztatottak
munkadjat, illetoleg a Tanszéken beliil szervezett egységek vezetdinek munkdjat,
e) iranyitja és ellendrzi a Tanszék igazgatasat és gazdalkodasat,
) képviseli a Tanszéket,
g) gondoskodik akadalyoztatas esetén megfelelo helyettesitésérol,
h) megbizhatja az intézeti tanszékvezetd-helyettest, aki munkdjat segiti, illetve
akadalyoztatas esetén helyettesiti,
i) jogosult igazolni a tanszékhez kotodo feladatok teljesitését a kari
utalvanyozasi eljardasrendben.

(10) Az intézeti tanszék munkaértekezlete a Karral kiozalkalmazotti jogviszonyban dllo

oktatokbdl és kutatokbol dll. Az intézeti tanszék munkaértekezlete
a) a jelenlévok egyszerii tobbségével jovahagyja az intézetigazgato daltal
eloterjesztett, az intézeti tanszékvezetoi tisztség betoltésére vonatkozo palyadzati
felhivast,
b) rangsorolja az intézeti tanszékvezetoi palyazatokat.



(8)

9)

(10)

©)
()

©))

c) kezdeményezheti intézeti értekezlet osszehivasat.
Az intézeti tanszék munkaértekezletén valo részvétel — alapos indokkal térténd,
elozetesen irasban bejelentett tavolmaradas kivételével — munkakori kotelesség a
kozalkalmazotti jogviszonyban dllo tanszéki oktatok és kutatok szamdra.
Az intézeti tanszék munkaértekezletét minden oktatdsi félévben legalabb egyszer
ossze kell hivni. Az intézeti tanszék munkaértekezletének dsszehivdsa és elokészitése
az intézeti tanszék vezetojének feladata. Az intézeti tanszék munkaértekezletét akkor
is 0ssze kell hivni, ha ezt a kézalkalmazotti jogviszonyban dllo tanszéki oktatok és
kutatok fele kezdeményezi.
Az intézeti tanszék munkaértekezlete elektronikus uton is megtarthato, az intézeti
tanszék munkaértekezlete elektronikus uton is hozhat hatarozatot. Nincs helye
elektronikus uton megtartott iilésnek és elektronikus hatdarozathozatalnak, ha az
intézeti tanszék munkaértekezlete tagjainak legalabb fele az iilés dsszehivasat kovetd
3 napon beliil irasban vagy elektronikus uton azt kifogdsolja.

1.
AZ INTEZETI TANACS

8.8
AZ INTEZETI TANACS TAGSAGA

Az Intézeti Tandcs az intézet dontéshozo, javaslattételi, véleményezési és ellendrzési
jogkorrel felruhazott vezetd testiilete.

Az Intézeti Tanacs szavazati jogu tagjai:

a) az intézetigazgato,

b) az intézetigazgato-helyettes,

C) intézeti tanszékek vezetdi,

d) azintézeti tanszékek tanszékvezeto-helyettesei

e) tanszékenként 1-1, a HOK altal delegélt hallgato
Abban az esetben, ha a (2) bekezdésben meghatdrozott tisgtséget betolté személy
egyidejiileg a (2) bekezdésben meghatarozott tobb tisztséget tolt be, akkor az dltala
betoltott minden tisztség utdin egy-eqy szavazati joggal rendelkezik. Az Intézeti Tandcs

jegyzokonyvében rogziteni kell, hogy a jelenlévo személyek hany szavazati joggal
rendelkeznek.

Az Intézeti Tandcs lilésein tanacskozasi joggal részt vehetnek az IT altal meghivottak. Az
intézetigazgatd vagy helyettese az Intézeti Tanacs iilésére barkit meghivhat, akinek
részvételét a napirendi pont targyara tekintettel indokoltnak tartja. Az IT dallando
meghivottja a Kari Tandcsnak az Intézetet képviseld tagja, valamint az intézet dltal
gondozott alapképzések és mesterképzések szakfelelosei.



9.8
AZ INTEZETI TANACS FELADATAI ES FUNKCIOI

(1) Az Intézeti Tanacsot az intézetigazgatd, akadalyoztatasa esetén az intézetigazgatd-helyettes
hivja 0ssze sziikség szerint, de legalabb szemeszterenként egy alkalommal.

(2) Tizenot napon beliil 6ssze kell hivni az Intézeti Tanacsot, ha azt az Intézet tagjainak 1/3-a,
a dékan, vagy a Kari Tandcs irasban kéri a napirend egyidejii megjeldlésével. A napirendet
a jelenlevOk egyszerli tobbséggel fogadjak el. A meghivot e-mailen 6t munkanappal az
értekezlet eldtt kell kikiildeni. A meghivo kikiildése az intézetigazgatd, akadalyoztatasa
esetén az intézetigazgato-helyettes feladata. Rendkiviili esetben az értekezlet rovid Uton,
szoban is Osszehivhato. Az intézeti tanszékvezetdt akadalyoztatasa esetén szavazati joggal
helyettese, vagy egy delegalt oktato képviseli.

(3) Az Intézeti Tanacs dontéseit egyszerii tobbséggel hozza meg, kivéve a személyi ligyeket,
ahol a dontéshez az IT teljes 1étszdmanak mindsitett tobbsége (2/3) sziikséges.

(4) Az IT akkor hatarozatképes, ha tagjainak minimum 2/3-a személyesen megjelent az iilésen.
SzavazategyenlGség esetén az intézetigazgato, tavollétében az intézetigazgato-helyettes
szavazata dont.

(5) Az IT dontéseit nyilt szavazassal hozza, kivéve a személyi kérdéseket, ahol titkos
szavazassal dont.

(6) Az IT javaslattételi jogkore kiterjed:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

az intézet szakmai feladatkorébe tartozo szak inditasara, az egyes tantargyak
oktatasi programjara, a tananyagok, oktatasi segédanyagok korére,

az Intézeti Tanszékek Iétesitésére, megsziintetésére, valamint Intézeti
Tanszékvezetdi megbizasra,

kitiintetések adomanyozasara,

a Professor Emeritus cim adomanyozasara,

tiszteletbeli doktor (doctor honoris causa), vagy tiszteletbeli doktor és professzor
(doctor et professor honoris causa) cim adomanyozasara, professor emeritus
vagy professor emerita cim adomanyozasara,

magantanari, cimzetes egyetemi tanari vagy egyetemi docensi, tovabba
mestertanari cim adomanyozasara.

(7) Az IT iléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet az intézetigazgato, a titkar és a
jelenlevok koziil ketten hitelesitenek.

(8) Az IT iiléseit elektronikus uton is megtarthatja, hatdrozatait elektronikus uton is
meghozhatja. Az elektronikus uton megtartott iilés eldkészitése az intézetigazgato
kotelezettsége. Nincs helye elektronikus uton megtartott iilésnek és elektronikus
hatarozathozatalnak, ha az IT tagjainak legalabb fele az iilés dsszehivasdt kovetd 3 napon
beliil irasban vagy elektronikus uton azt kifogdsolja.



IV
Az INTEZETI ERTEKEZLET

10.§
Az INTEZETI ERTEKEZLET FELADATAI ES FUNKCIOI

(1) Az Intézeti Ertekezlet (IE) javaslataival és véleménynyilvanitasaval segiti az
intézetigazgatd és az intézeti tanacs munkajat.

(2) Az intézeti értekezlet szavazati joggal rendelkezO tagjai az Intézetnek a PTE-vel
kozalkalmazotti jogviszonyban all6 oktatdi, professor emeritusai, kutatodi, adminisztratorai,
valamint az Intézet kutatdcsoportjaiban féallasban foglalkoztatott kutatok.

(3) Az IE hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezé tagjainak legalabb 50%-a + egy f6
jelen van.

(4) Osszehivésdra sziikség szerint, de oktatasi félévenként legalabb egy alkalommal keriil sor.
Az intézeti értekezleten vald részvétel, az alapos indokkal torténd, eldzetesen irasban
bejelentett tavolmaradas kivételével, elvarhat6 az Intézet szavazati joggal rendelkezd
tagjaitol. Tizenot napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt az Intézet tagjainak 1/3-a, a dékan
vagy a Kari Tanacs irasban kéri a napirend egyidejii megjeldlésével. A meghivot e-mailen
0t munkanappal az értekezlet el6tt kell kikiildeni. A meghivé kikiildése az intézetigazgato,
akadalyoztatdsa esetén helyettesének feladata. Rendkiviili esetben az értekezlet rovid tton,
akar szoban is Osszehivhato. Az Intézeti Ertekezletet az intézetigazgatod, akadélyoztatisa
esetén az intézetigazgato-helyettes vezeti.

(5) Az Intézeti Ertekezlet az intézet mitkddésével kapcsolatos minden kérdésben véleményt
nyilvanithat, illetve véleménye kikérhetd.
(6) Az Intézeti Ertekezlet titkos szavazassal véleményt nyilvanit az intézetigazgatd
személyérodl, a 4.§ rendelkezései szerint.

(7)) Az IE iiléseit elektronikus titon is megtarthatja, hatdrozatait elektronikus iiton is
meghozhatja. Az elektronikus titon megtartott iilés elokészitése az intézetigazgato
kotelezettsége. Nincs helye elektronikus uton megtartott iilésnek és elektronikus
hatdrozathozatalnak, ha az IT tagjainak legalabb fele az iilés dsszehivasdt kovetd 3
napon beliil irasban vagy elektronikus uton azt kifogdsolja.

Jelen MSZ-médositdis a Kari Tandcs dltali jovahagydst kiovetden 2020. szeptember 1-én lép
hatalyba.

Kelt.: Pécs, 2020. majus 20-an
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