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L.

Az Intézetre vonatkozo altalanos rendelkezések

1.§

Az Intézet neve és cime

(1) Az Intézet neve: PTE BTK Szlavisztika Intézet (a tovabbiakban Intézet).

(2) Az Intézet neve angolul: Institute of Slavic Studies, Faculty of Arts and Humanities,
University of Pécs.

(3) Az Intézet neve horvatul: Institut za slavistiku, Filozofski fakultet, Sveuciliste
u Pecuhu.

(4) Az Intézet neve lengyelil: Instytut Slawistyki, Wydziat Humanistyczny, Uniwersytet
w Pécsu.

(5) Az Intézet neve oroszul: UHCTUTYT cnaBUCTUKH, PaKy/IbTEeT 'YMaHUTAPHbIX HayK,
[ledcKku¥ yHUBEpCUTET.

(6) Az Intézet cime: 7624 Pécs, Ifjusag u. 6.

(7) Az Intézet magyar nyelvii korbélyegzsje: PECSI TUDOMANYEGYETEM, BOLCSESZET-
TUDOMANYI KAR, Szlavisztika Intézet.

(8) Az Intézet horvat nyelvii kérbélyegzéje: SVEUCILISTE U PECUHU, FILOZOFSKI
FAKULTET, Institut za slavistiku.

2.§

Az Intézet szervezeti egységei

(1) Az Intézet az egyetem Bolcsészettudomanyi Kara 6nallé oktatasi szervezeti egysége.
(2) Az Intézeten beliil két tanszék miikodik:
a) Horvat Tanszék
b) Szlav Filolégia Tanszék
(3) Az intézeti koltségeket a tanszékek kozosen biztositjak ugy, hogy a sajat dologi
kiadasok osszegének 5-5%-at forditjak erre a célra. Ha ez az 0sszeg nem lenne ele-
gendo, akkor a tanszékek azonos aranyban jarulnak hozza a koltségek biztositasa-

hoz.



3.8

Az Intézet feladatai

(1) A szlavisztika-horvat szakos hallgaték BA valamint MA szint(i képzése.

(2) A szlavisztika-orosz szakos hallgatok BA valamint MA szint(i képzése.

(3) A szlavisztikai targyak oktatdsa minor szakként illetve specializaci6 keretében.

(4) A szlavisztikai targyak oktatdsa az egyetem kiilonb6z6 szakjain.

(5) A doktori képzésbe torténd bekapcsolddas.

(6) A szlavisztikaval kapcsolatos oktatasszervezési, kutatasi és fejlesztési tevékenység
végzése.

(7) Kapcsolattartas a hazai és kiilfoldi szlavisztikai intézetekkel illetve kutatéhelyekkel.

IL.

Az Intézet vezetése

Az Intézet vezetésével kapcsolatos feladatokat az intézetigazgatd és az Intézeti Tanacs

(IT) latja el.

4.§

Az intézetigazgato

(1) Az intézetigazgatd megbizasaval kapcsolatos szabalyokat a BTK SzMSz 27. paragra-
fusa tartalmazza.

(2) Az intézetigazgaté egyidejlileg sajat tanszéke vezetdje.

(3) Az intézetigazgatd helyettese a masik tanszék vezetdje, aki segiti az intézetigazgatd
munkajat.

(4) Az intézetigazgatd feladat- és hataskore:

a) képviseli az Intézetet egyetemen beliil és kiviil, eljar az Intézet nevében. Véleményt

nyilvanit, javaslatot tesz az Intézet hataskorébe tartozé minden kérdésben, javaslataival

magasabb egyetemi testiiletek és vezetdk dontését kezdeményezi;

b) 6sszehangolja az Intézetben foly6 oktatd-neveld munka szervezeti kereteit, mikézben

a tanszékek alaptevékenységeinek tartalmi vonatkozasaiban dontési jogkorét a tanszék-

vezetOkre ruhazza;



c) koordinalja és ellendrzi az Intézetben folyé tudomanyos kutatasi tevékenységet.
Szervezi az Intézet szakmai és tudomanyos kapcsolatait;

d) szervezi és ellendrzi az Intézet gazdalkodasat, dont az Intézet azon pénziigyi
kereteinek a felhasznalasardl, amelyek nem keriilnek tanszéki felosztasra;

e) az igazgatohelyettessel egyiittmiikddve iranyitja az intézeti szintli adminisztracids
munkat. Az IT véleményét figyelembe véve dont az intézeti szintl ligyintézésben;

f) vezetd6i tevékenységének a tanszékek iranyitdsdhoz kapcsolédd részét a sajat
tanszékén a szokasos tanszékvezetdi jogkorrel gyakorolja, a tarstanszéken e jogkor
atruhazasaval a tanszékvezetdre bizza.

(5) Az intézetigazgatd-helyettes feladata és hataskore:

a) Az intézetigazgato-helyettes feladata els6sorban a sajat tanszékvezetdi feladataval
azonos.

b) Ha az intézetigazgat6 jogkorének gyakorlasaban két hétnél hosszabb ideig
akadalyoztatva van (kilféldi at, szabadsag, betegség, stb.), az igazgatdhelyettes

megbizas nélkiil is jogosult a nevében eljarni.

5.8

Az Intézeti Tanacs

(1) Az Intézet vezetd testiilete az Intézeti Tanacs, amelynek miikodésével kapcsolatos
szabalyokat a BTK SzMSz 28. paragrafusa tartalmazza (4-8. bekezdés).
(2) Az IT az Intézet dontési, véleményezési és javaslattételi hataskorrel rendelkezd
szerve.
(3) Az IT tagjai:
a) elnoke az intézetigazgatd (tisztsége alapjan),
b) az intézetigazgatd-helyettes (tisztsége alapjan),
c) tanszékenként 1-1, a tanszékek altal megvalasztott oktato,
d) tanszékenként 1-1, a hallgaték altal megvalasztott didkképviseld,
e) tlésein részt vehet tovabba tanacskozasi joggal:
— a Kar dékanja vagy az altala megbizott képviseld,
— bizonyos oktatasi vagy tudomanyos napirendi pontok targyalasakor az IT
altal meghivott, mas tudomanyteriileteket képvisel6 tanszékvezetd(k), kiilsd

szakember(ek) illetve egyéb meghivottak.



f) Amennyiben az oktaté vagy a hallgaté IT-be torténd bevalasztasakor szavazat-
egyenldség allna fenn, a tanszékvezetd dont arrol, hogy ki legyen az IT tagja a legtobb
szavazatot elérék kozil.
g) A tanacstagsag id6tartama:
— az IT-be torténd valasztdst az intézetigazgatd kinevezése utan minél
hamarabb meg kell szervezni,
— az IT tagsagi megbizas az intézetigazgaté megbizasaval egy idében jar le,
kivéve a hallgato6i képvisel6ket, akiknél a tagsagi id6 1 év.
h) Visszahivhatésag: a valasztott képvisel6k mandatumuk lejarta el6tt visszahivhaték az
intézeti értekezlet kétharmados tébbségi dontése alapjan, amennyiben ezt a dontést
a sajat tanszék oktatdi értekezlete egyszerdi tobbséggel tdAmogatja. Helylikre ugyanazon
a tanszéki értekezleten 0j tagot kell valasztani.
(4) Az Intézeti Tanacs dont:
a) munka- és iilésrendjérdl;
b) az Egyetem, illetve a Kari Tanacs altal meghatarozott pénziigyi kereteknek az
oraterheléssel és a koltségekkel aranyos felosztasarol a tanszékek kozott;
c) az Intézet kozos rendeltetésii egységeinek (amennyiben vannak ilyenek) miikodési
rendjérdl, finanszirozasardl, vezetésérdl valamint az Intézet miikodtetéséhez sziikséges
feltételek biztositasarol;
d) az oktatas szempontjabol fontos jegyzetek megirasanak tAimogatasarol;
e) az oktatasi feladatok tanszékek kozotti felosztasarol, a tanszékek Kkozotti
koordinaciorol;
f) az Intézet altal kozosen beadandd Uj pdalyazatok tartalmi, személyi, financialis
kérdéseiben.
(5) Az Intézeti Tandacs javaslatot tesz:
a) az adott szak(ok) képzésében résztvevd tanszékek bevonasaval a tantervek, 6ra- és
vizsgatervek mddositasara;
b) tanszékek, tanszéki csoportok alapitasara, megsziintetésére;
c) allamilag finanszirozott vagy koltségtéritéses felvételi irdnyszamokra;
d) az Intézeti SzMSz modositasara.
(6) Az Intézeti Tanacs véleményt nyilvanit:
a) a Kar fejlesztését érint6 kérdésekben;
b) a szakot, illetve annak hallgatoit érint6 kari és egyetemi iigyekben;

c) személyi kérdésekben, alkalmazasok, nyugdijazasok tigyében;



d) a HOK altal az IT-hez cimzett hallgatéi iigyekben.

(7) Az Intézeti Tanacs ulései:

a) az IT akkor hatarozatképes, ha a tagok legalabb kétharmada jelen van;

b) az elnok sziikség szerint, de félévenként legalabb két alkalommal hivja 6ssze az IT-t.
Az IT iiléseit az elndk, vagy megbizottja vezeti. A hatarozatok végrehajtasardl az
intézetigazgat6 gondoskodik;

c) az IT-t 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt a felettes szervek elrendelik;

d) az ulésekrdl jegyzOkonyv készill, ezt az intézetigazgatd és a jegyzOkonyvvezeto
alafrasaval hitelesiti. A jegyz6konyv alapjan késziilt emlékeztet6t a jegyz6konyv vezetdje
5 munkanapon beliil nyilvdnossagra hozza az intézeti hirdet6tablan;

e) az Intézeti Tanacsot el6zetes napirend alapjan kell 6sszehivni, melyet az iilés el6tt
legalabb 3 nappal meg kell kiildeni a Tanacs tagjainak. Indokolt esetben a 3 napos
kovetelménytdl el lehet tekinteni;

f) az Intézeti Tanacs hatdrozatait nyilt szavazassal hozza meg. SzavazategyenlGség
esetén a Tanacs elnokének szavazata dont. Személyi ligyekben, illetve ha azt a jelenlevék
legaldbb fele kéri, titkos szavazast kell tartani, ilyenkor érvényes dontést csak akkor

lehet hozni, ha a javaslat tobbségi tAimogatast szerez.

I11.

A tanszék vezetése

6.§

A tanszékvezetd

(1). A tanszékvezet6 feladat- és hataskore:

a) képviseli a tanszéket mint szervezeti egységet;

b) szervezi és iranyitja a szervezeti egység oktatd-neveld, tudomanyos-kutaté és egyéb
tevékenységét az Intézet céljaival 6sszhangban;

c) az intézetigazgato altal atruhazott hataskorben iranyitasi jogkorrel rendelkezik
a szervezeti egység oktatoival, kutatdival és mas dolgozoival kapcsolatban;

d) javaslatot tesz az intézetigazgatonak a szervezeti egység munkatarsai kozalkalmazotti

jogviszonyanak létesitésére és megsziintetésére vonatkozoan;



e) iranyitja a szervezeti egység gazdalkodasat, adminisztrativ ligyvitelét; gazdalkodik a
tanszékek rendelkezésére bocsatott koltségvetési kerettel;

f) rendszeresen tajékoztatja az intézetigazgatot az egység tevékenységérol és terveirdl;
g) 6sszehivja a tanszéki értekezleteket.

(2) A tanszékvezet6-valasztast az intézetigazgat6 kinevezését kovet6en minél hamarabb
meg kell szervezni. A tanszékvezetd kinevezését a tanszéki értekezlet javasolja az IT-nek
titkos szavazas alapjan, amelyen az érintett tanszék oktatdi és kutatdi vesznek részt.
Amennyiben nincs szavazategyenl6ség, az IT elfogadja a tanszéki értekezlet javaslatat.

Szavazategyenldség esetén a tanszékvezetdt a jeloltek koziil az IT valasztja.

7.8

A tanszéki értekezlet

(1) A tanszéki értekezlet a tanszék vezet6 testiilete. A tanszéki értekezlet a vezet6i don-
tések demokratikus el6készitése érdekében évente legalabb négy alkalommal tilése-
zik. A tanszékvezetd szlikség esetén az lilést barmikor 6sszehivhatja.

(2) A tanszéki értekezlet hatarozatait egyszerii szavazattobbséggel hozza, szavazat-
egyenléség esetén a tanszékvezet6é dont. Személyi kérdésekben a tanszéki értekezlet
titkosan szavaz. Az iilés akkor hatarozatképes, ha a tagok kétharmada jelen van.
A tanszéki értekezlet dontéseir6l az intézetigazgatot értesiteni kell.

(3) A tanszéki értekezlet elndke a tanszékvezetd, tagjai a tanszék allomanyaba tartozé
oktatdk és kutatok.

(4) A tanszéki értekezlet dont minden, a tanszéket kozvetleniil érintd kérdésben.

IV.
Egyéb rendelkezések

8.§
(1) Azokban a kérdésekben, amelyekben az intézeti SzMSz nem rendelkezik, az

egyetemi és kari SzZMSz a mérvadoé.

Kelt.: Pécs, 2008. november 12.

dr. Sokesevits Dénes s. k.
intézetigazgato



ZARADEK:

1. Jelen szabalyzatot a Szlavisztika Intézet 2008. november 12-én tartott
osszmunkatarsi értekezlete, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil egyhanguian elfogadta.

2. Jelen szabalyzatot a Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar Kari Tanacsa
a 2009. junius 10. napjan tartott iilésén, a PTE BTK 315/2009. (VI. 10.) kari tanacsi
hatarozataval ellenszavazat és tartozkodas nélkiil egyhangtan elfogadta.

3. Jelen szabalyzat a Kari Tanacs altal torténo jovahagyas napjan 1ép hatalyba.

dr. Sokesevits Dénes s. k. dr. Fischer Ferenc s. k.
intézetigazgato dékan



