A szakdolgozat/diplomamunka tartalmi és formai kovetelményei
PTE Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Human Fejlesztési és Miivelodéstudomanyi Intézet

Alapképzések (BA)

Formai kovetelmények:

Formai eloirasok:

a papirméret A4-es (29,7 x 21cm)

betiitipus: Times New Roman, mérete: 12 pt, a bekezdésigazitas sorkizart, de az egyes 1j
szovegrészek behuzassal kezdddnek, melynek mértéke — 1,25 cm (els6 sor)

sortav: 1,5

margok: alul, feliil, jobb és bal oldalon egyarant 2,5 cm

a szakdolgozat Word (Microsoft Office) szovegszerkesztovel késziiljon, amitdl eltérni csak
indokolt esetben lehet

Terjedelem:

* BA: min. 65.000 - max. 75.000 karakter szokozzel egyiitt
= amegadott karakterszam az eredetiségnyilatkozat és mellékletek nélkiil értendd

Hivatkozasi stilus/rendszer: APA

részletes utmutatd a dokumentum végén talalhato

A szakdolgozat kotelezo elemei:

eredetiségnyilatkozat — az absztrakt elott

a dolgozatot Osszefoglald fél-egyoldalas absztrakt az eredetiségnyilatkozat utdn ¢és a
tartalomjegyz¢k el6tt (min. 1.500 — max. 2.000 karakter szokozzel)

tartalomjegyzék (oldalszammal ellatva) a szakdolgozat elején, az absztrakt utan
bibliografia a szakdolgozat végén, a melléklet eldtt

a dolgozat tartalmat kifejezé 3 kulcsszo, melyeket a kovetkezOképpen kell feltlintetni:

Kulcsszavak: kulcsszo 1, kulesszo 2, ... — kozvetleniil az absztrakt utan
a fotokat és az egyharmad A4-es oldalnal nagyobb terjedelmii tablazatokat, a mellékletben
kell elhelyezni

a mellékletben csak olyan diagram, tablazat, fotd stb. szerepelhet, amire a szerzd
hivatkozik a torzsszovegben
a szakdolgozatot oldalszamozassal kell ellatni



A szakdolgozat felépitése:

Absztrakt:
— a kutatas kereteinek felvazolasa
— akutatas céljai
— akutatasi kérdések és/vagy hipotézisek
— a kutatas modszerei
— a kutatasi eredmények Osszegzése, kovetkeztetések,
— akutatas elméleti és gyakorlati haszna.
Eredetiségnyilatkozat
Bevezetés (kb. 2 oldal):
— témavalasztas indoklasa, a kutatas el6zményei
— kutatési kérdések és/vagy hipotézisek rovid megfogalmazasa
— kutatasi modszerek rovid attekintése (legfeljebb egy bekezdés terjedelemben)
— aszakdolgozat tartalmi felépitésének rovid osszefoglaloja
Targyalasi rész (szakirodalmi attekintés, kutatasi eredmények ¢és kutatdsi modszerek
részletes bemutatasa, a témakorrel kapcsolatos hallgatoi javaslatok)
Konkluzié (kb. 2-3 oldal):
— akutatasi eredmények dsszefoglalasa
— akutatasi folyamat értékelése
— atémakorrel kapcsolatos tovabbi kutatasi teriiletek opcionalis meghatarozasa
Irodalomjegyzék
Mellékletek

egyéb kritériumok:
— aszakdolgozat 3-5 fejezetbdl all, amelyek alfejezetekre tagolddnak
— minden fejezet 0j oldalon kezdddik
— minden szévegrészt alfejezetek ala kell rendelni
— egy alfejezet min. 1 oldalnyi terjedelmii

Kutatasi modszerek:

kutatéi kérdések, hipotézisek megfogalmazasa:

— tobb hipotézis tipus koziil lehet valasztani (egyszerli, komplex, null- és alternativ,
logikai, empirikus vagy statisztikai)

— hipotézisellendrzés csak statisztikai hipotézisek esetében, a tobbi hipotézis és
kutatéi kérdés esetében is elvart azok Osszeegyeztetése a kapott kutatdsi
eredményekkel

kutatasi folyamat bemutatasa:
— empirikus kutatas esetén

alkalmazott kutatdsi modszerek felsorolasa, mintavétel leirdsa, célcsoport
bemutatasa, adatvétel idopontja és koriilményei
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— mas jellegii (szekunder) kutatas esetén

alkalmazott kutatdsi modszerek felsoroldsa, a feldolgozott dokumentumok,
adatbazisok meghatarozasanak folyamata

= azeredmények altalanosithatosagat és megismételhetségét sziikséges validacios eljarassal
biztositani, amely empirikus kutatéds esetén tartalmazza a vizsgalati populécio és a kutatasi
minta 0sszeegyeztetését

= a kiilonbozdé kutatdsi modszerekre vonatkozd eldirasok (témavezetdvel egyeztetés
sziikséges a megfeleld modszer kivalasztasahoz):

1. kérddiv min. 100 f6t6] érvényes (kivéve 100 fonél kisebb vizsgalati populacid

esetén)

szobeli interju (strukturalatlan, félig strukturalt, strukturalt)

esettanulmany

dokumentumelemzés

statisztikai elemzés

vegyes kutatdsi modszer (tobb kutatdsi mdodszer egyiittes hasznélata)

Sk

Utmutat6 az APA hivatkozasi rendszerhez:

Hivatkozas a szovegben:

Minden szdvegkozi hivatkozast fel kell tlintetni az irodalomjegyzékben és csak olyan forras
szerepelhet az irodalomjegyzékben, amire a szerzd hivatkozik a dolgozatban.

Szovegben az irodalomra torténd hivatkozas: (Kiss, 1998)
Két szerz6 esetén a szovegkozi hivatkozas: (Kovacs & Nagy, 2010)

Héarom, négy vagy tobb szerzd esetén a szovegkozi hivatkozasban kizardlag az elsd szerzo
vezetéknevét jeloljiik: (Nagy et al., 2020)

Ha a hivatkozott széveg szerzdje valamely szerzd nélkiili szervezet, akkor annak nevét kell
feltiintetni: (ICOM, 2022)

Amennyiben a dolgozat egy adott szerzének tobb, ugyanazon évben publikalt irdsara is hivatkozik,
azokat az egyes évszamok utan irt betijel kiilonbozteti meg: (Kovacs, 2020a)

Egy zarojelen beliil tobb szerz6 munkajara hivatkozva az egyes tételeket pontosvesszo (;) valasztja
el (Kiss, 1980; Nagy, 1998; Kovacs & Toth, 2020). A zardjelen beliil a szerzok a hivatkozott mi
évszama szerinti sorrendben szerepelnek.

Idézet esetén jelolni kell az oldalszamot is: (Nagy, 1995, p. 1)
A szerz0 neve lehet a mondat része is:

=  Egy szerz6 esetén: Kiss (2022) kutatasi eredményei szerint...
= Két szerzd esetén: Kovacs és Nagy (2010) kutatasi eredményei szerint...
= Harom vagy tobb szerz6 esetén: Nagy és munkatarsai (2020) szerint...




Tablazatok, abrak

A szovegbe illesztett tablazatok/ abrak kdzépre zarva, cimmel, sorszammal (arab szam) legyenek
ellatva, valamint minden esetben kérjiilk megjeldlni a forrast. A cim €s a sorszam a tablazat/ dbra
felett jelenjen meg. A forras a tablazat/abra alatt keriiljon feltiintetésre.

Mintaabra:

1. abra

Az abra cime dolt betiivel, amely roviden leirja, mit abrdzol

Forras:

Mintatablazat:

1. tabla

A tabla cime dolt betiivel, amely roviden leirja, milyen adatokat dbrazol

1. oszlop 2. oszlop 3. oszlop 4. oszlop 5. oszlop
L. 11. L. I1. L. I1. L. 11.
1. sor érték érték érték érték  érték  érték  érték érték
sor érték érték érték érték érték érték érték érték
Forras:

A szdvegben utalni kell az adott tablazatra/abrara: (lasd 1. abra / 14sd 1. tablazat)

A képeket a mellékletekben kell elhelyezni szintén sorszdmozva, cimmel és forrasmegjeloléssel
ellatva.

Irodalomjegyzék

A hivatkozott irodalmakat az irodalomjegyzékben kell felsorolni.

Kérjiik, hogy bizonyosodjanak meg réla, hogy minden a szdvegben hivatkozott irodalom
megtalalhat6 az irodalomjegyzékben és forditva.

Az irodalomjegyzék APA szabvany szerint késziiljon.

A nem magyar nyelvili hivatkozasokat az eredetileg megjelent nyelven kell k6zolni.
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