A Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar

Nemzetkoziesitési Bizottsaganak Ugyrendje

A Pécsi Tudoményegyetem Bolcsészettudomanyi Kardnak Nemzetkdziesitési Bizottsaga a
jogszabalyokkal és a vonatkozd egyetemi szabalyzatokkal (a Pécsi Tudomanyegyetem
Nemzetkoziesitési Programja és a Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatanak 7/c. szamu melléklete ,,A kizardlag kiilfoldi allampolgarok szdmara hirdetett,
idegen nyelven folyd képzések felvételi eljarasi rendje a Pécsi Tudomanyegyetemen’)

Osszhangban az aldbbiak szerint hatarozza meg tigyrend;jét.

A Nemzetkoziesitési Bizottsag jogallasa
1.§
A Nemzetkoziesitési Bizottsag a Kari Tandcs javaslattevd, dontés-eldkészitd, véleményezd és
ellendrzo testiileti szerve.
(1) A Nemzetkoziesitési Bizottsag a Kari Tanacs altal atruhazott hatdskorében dontési

jogkorrel rendelkezik.

A Nemzetkoziesitési Bizottsag feladata és hataskore

2.8

A Nemzetkoziesitési Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsag) feladata a jelen iigyrend keretei
kozott, hogy egységesen kezelje és szakmailag kontrollalja a Karon folyo, teljes idejti, idegen
nyelven meghirdetett el0készitd, BA, MA, Phd, Study Abroad és szakiranyt képzéseket.
a) konzultal és ellatja feladatait a PTE Bolcsészettudomanyi Kar altal hataskorébe utalt
idegen nyelven meghirdetett képzések iigyében,
b) segiti az idegen nyelven meghirdetett programok miikodését, egyuttal tanacsokkal
latja el az idegen nyelven programot inditani szandékozé kollégéakat, tanszékeket,
intézeteket,
c) jo gyakorlatokat nevesit meg, kozos kari szintli megoldasokat keres,
d) a kari sajatossagokat szem el6tt tartva, javaslatokat dolgoz ki a kiilfoldi hallgatok
toborzéasanak tovabbi lehetdségére €s hatékony modszereket a hallgatoi 1étszam

novelésére. A PTE BTK Oktatasszervezési Osztaly bevonasaval és a PTE Kapcsolati



¢s Nemzetkoziesitési Igazgatdsag egyiittmiikodésével a beiskolazassal kapcsolatos
marketing tevékenységet élénkiti.

e) folyamatosan monitorozza a toborzas uj lehetdségeit, a nemzetkdzi képzéseken részt
vevo hallgatok tanulmanyi eldmenetelét, és elemzi a lemorzsolodasok f6 okait. Kutatja
az eldzetes hallgatoi elvarasok teljesiilését.

f) feliigyeli a felvételi eljarassal kapcsolatos legfontosabb teenddket €s ellendrzi a
bemeneti kovetelmények betartasat.

g) feliigyeli a Nemzetkozi Szolgaltato Iroda (HUB) miikodését.

h) a kiilfoldi hallgatok itteni beilleszkedésének, kozérzetének €s megelégedettségének
javitasa érdekében kérdodives felmérések elokészitésével és elvégzésével tamogatja a
Tanulmanyi Osztaly és a HUB munkd;jat.

1) folyamatosan kapcsolatot tart €s konzultdl a PTE BTK Tanulmanyi Osztaly
Nemzetkozi Hallgatoi Csoportjaval.

j) javaslatot tesz a karon idegen nyelven képzéseket meghirdetd programok
programvezetdi taldlkozoinak napirendjére, az iilésen a tarselnokdk beszamolnak a
Nemzetkoziesitési Bizottsag éppen aktualis témairdl.

k) a végzett hallgatok szakmai €letének nyomon kovetését kezdeményezi és
kidolgozza ennek modszerét az ALUMNI iroda bevonasaval, tovabba értékeli a
kiilfoldi hallgatok itteni beilleszkedését és kozremiikodik e hallgatok kozérzetének és
megelégedettségének javitdsaban. Mindezeket a feladatokat a Tanulmanyi Osztaly
Nemzetkozi Hallgatoi Csoportjaval szorosan egyiittmiikodve latja el.

1) erdsiti és koordinalja a Kar hosszu tavu stratégidinak kialakitasat és azok
illeszkedését az Egyetem nemzetkoziesitési stratégiai programjaba. Mindezek
érdekében szorosan egylittmiikodik a PTE Kapcsolati és Nemzetkoziesitési
Igazgatosagaval.

m) a Kari Tandcs felkérése alapjan véleményez barmely nemzetk6zi vonatkozast
ugyet,

n) javaslatot tesz kari tanacsi dontések hozatalara,

0) ellendrzi a Kari Tanacs vonatkoz6 hatdrozatainak végrehajtasat,

p) tevékenységérdl 3 évente beszamol a Kari Tanacsnak.



A Nemzetkoziesitési Bizottsag szervezete

3.8

(1) A Bizottsag legfeljebb 9 f6bol allo testiilet. Tagjai koziil legfeljebb 7 oktatoi tag €s
legfeljebb 2 hallgatoi tag.

(2) A Bizottsag elnokét, vagy tarselnokeit a dékan javaslatara a Kari Tandcs vélasztja 3 év
iddtartamra, tovabbi tagokra a Bizottsag tehet javaslatot, amelyet aztdn a dékan a Kari Tandcs
elé terjeszt.

(3) A Bizottsag tagjainak megbizasa a Bizottsagot 1étrehozo Kari Tan4cs megbizatasanak
lejartat kovetd harmadik Kari Tandcs iiléséig tart.

(4) Az elnok, tarselnokok és a tagok lemondasi szdndékukat kotelesek egy honappal tervezett
tavozasuk eldtt a Bizottsagot feliigyeld vezetdnek bejelenteni.

(5) A bizottsag hallgatoi tagjait a részonkormanyzati elnok javaslatara a részonkormanyzat
kiildottgytilése visszahivhatja a Kari Tanécs egyetértésével, amennyiben nem megfeleléen
latjak el feladatukat.

(6) A titkari feladatot a Tanulményi Osztaly Nemzetkozi Hallgat6i Csoportjanak munkatarsa
latja el. A titkér az elndkkel vagy tarselnokokkel kdzosen elokésziti a Bizottsag iiléseit, a
bizottsagi iilésekrdl jegyzokonyvet készit, valamint nyilvantartja a bizottsagi anyagokat,
jegyzokonyveket, hatdrozatokat. A titkar feladata ezek mellett a bizottsdg dontéseihez
sziikséges dokumentumok — megfeleld idoben torténd — rendelkezésre allasanak biztositasa a
bizottsag tagjai szamara, a bizottsagi anyagok, jegyzokonyvek, hatdrozatok nyilvantartasa.
(7) A bizottsag titkara a hallgatoi nyilvantartéas részét képez6 dokumentumokat, minden félév
végén koteles atadni a Tanulmanyi Osztaly vezetdjének, aki gondoskodik a dokumentumok

jogszabalyoknak megfeleld nyilvantartasarol.

A bizottsag tagjainak jogai és kotelességei

4.8
(1) A tagok joga és kotelessége a bizottsag eredményes mikodésének eldsegitése.
(2) A tag jogosult és koteles:
a) a bizottsag tilésén részt venni,
b) akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat az elndknek, tarselnokoknek vagy a titkarnak

bejelententi,



¢) bizottsagi tevékenysége sordn a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat
betartani,

d) bizottsag hataskorébe tartozd barmely ligyben a bizottsag tilésén kérdéseket
feltenni, intézkedést, mdodositast kezdeményezni,

e) minden olyan informacidohoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredd

feladatai ellatdsdhoz sziikséges.

Osszeférhetetlenség

5.

(1) A dontéshozatalban nem vehet részt a bizottsag tagja sajat vagy kozeli hozzatartozdja
iigyében.

(2) A felmeriil 6sszeférhetetlenség koriilményeit a kar vezetdje hivatalbol koteles
kivizsgalni.

(3) Osszeférhetetlenség fennalldsa esetén az elndk, tarselndkok illetve a tagok tagsagukbol
folyo jogositvanyokat nem gyakorolhatjak.

(4) A tagok veliik szemben fennalld 6sszeférhetetlenségi okot a megvalasztastol, illetve az
Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott 14 napon beliil kotelesek megsziintetni.
Ellenkezd esetben megbizasuk az §sszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott 15. nappal

megszinik.

A bizottsag mitkodése

6.§
(1) A bizottsag feladat- és hataskorét testiileti iilésein gyakorolja.

(2) A bizottsag iiléseit az Egyetem hivatalos helyiségében tartja.

(3) A bizottsag iilésein allandd meghivottként tanacskozasi joggal vesz részt a
részonkormanyzat elnoke, valamint az illetékes kari hivatali vezetd vagy az altala allando
jelleggel megbizott munkatars.

(4) Az llést a bizottsag tarselnokei, akadalyoztatdsuk esetén a tarselnokok altal felkért
bizottsagi tag vezeti.

(5) A bizottsag tagjai nem helyettesithetdek.

(6) A bizottsag titkara minden iilésen tajékoztatast ad a bizottsdg hatarozatainak

végrehajtasarol.



7.8

(1) A bizottsag, tagjainak megvalasztasat kovetden két héten beliil megtartja az alakulo6 iilését,
ahol megfogalmazza ligyrendjére vonatkozo javaslatat, melyet a Kari Tanacs elé terjeszt.

(2) A Bizottsag dontéseit hatarozatba foglalja, és azt a Karon k6zz¢ teszi.

(3) A bizottsag sziikség szerint, de a szemeszter idétartama alatt legalabb két alkalommal
iilést tart.

(4) A bizottsag tarselnokei kotelesek 6sszehivni a bizottsag iilését a részonkorméanyzat

elndkének, a tagok egyharmadanak, valamint a Kar vezetdjének irasbeli inditvanyara.

A bizottsag iiléseinek elokészitése

8.§

(1) A Bizottsag iiléseit a tarselnokok és titkar késziti eld, sziikség esetén a hivatal illetékes
egyseége kozremukodésével.

(2) A bizottsag iilésére sz016 meghivot €s az irasos eldterjesztéseket a bizottsag tagjai és
meghivottai szdmara e-mailen a bizottsag titkara kiildi ki legalabb 5 munkanappal az iilés
idépontja eldtt.

(3) Rendkiviili esetben a bizottsag rovid uton, szdban is 6sszehivhato.

A bizottsag iilése

9.§

(1) Az lilés megnyitdsa utan a tarselnokok megallapitjak a Bizottsag hatarozatképességét. Az
iilés akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van.

(2) A hatarozatképesség megallapitasa utan a Bizottsag egyik tarselndke ismerteti a
napirendet, ezt kdvetden a Bizottsdg dont az iilés napirendjének elfogadasardl. A tars-elnok
egyidejlileg felkéri a Bizottsag tagjait, hogy az dsszeférhetetlenségre vonatkozoan
nyilatkozzanak.

(3) Hatarozatképtelenség esetén a tarselndkok a Bizottsag ismételt tilését 5 napon beliili
iddpontra kotelesek 0sszehivni. Ilyen esetekben a bizottsag iilése a megjelentek szamatol

fiiggetleniil hatarozatképes.



A hatarozathozatal

10.§

(1) A Bizottsag hatarozatait a jelenlévd tagok szavazatainak egyszerli tobbségével hozza,
altalaban nyilt szavazassal. Titkos szavazast kell tartani személyi ligyekben, illetve abban az
esetben, ha a jelenlévo tagok egyszerii tobbsége ezzel egyetért, illetve kéri azt.

(2) A szavazas igen, nem, tartozkodom szavazattal torténik. Szavazategyenldség esetén a
szavazast meg kell ismételni, ismételt egyenldség esetén nyilt szavazasnal a tarselnokok
szavazata dont, titkos szavazasnal a Bizottsag soron kovetkezd iilésén a hatarozati javaslatot
ismételten el kell terjeszteni.

(3) Személyi ligyek kivételével irasos eldterjesztés esetén a tagok irasban illetve
elektronikusan is szavazhatnak. A szavazas modja a Bizottsag tarselndkeihez a tag altal - két
tanu hitelesitésével - eljuttatott irasos nyilatkozat. Elektronikus szavazas esetén a Bizottsag
tarselnokeihez a tag regisztralt e-mail cimérdl a Bizottsag levelezolistajara kiildott nyilatkozat

sziikséges.

Jegyzokonyv

11.§

(1) A Bizottsag tiléseirdl a titkéar jegyzokonyvet készit.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza az iilés helyét, idejét, napirendjeit, a vita 1ényegét és a
hatarozat sz6 szerinti szovegét. A hatarozatokat oktatasi évenként kezd6do folyamatos
sorszamozassal kell ellatni, és jelolni kell az iilés idopontjat is (pl. 1/2010/99 (II. 14.) NB
HATAROZAT).

(3) A jegyzOkonyvet a tarselnokok ¢és egy oktatoi tag irja ala.



Zaro rendelkezések

12.§

A Nemzetkoziesitési Bizottsag ligyrendje a Kari Tanacs jovahagyasaval, a Kari Tanacs

dontésének napjaval 1€p hatalyba.

Pécsett, 2019. junius 18.
Dr. Németh Balazs

Nemzetkoziesitési Bizottsag

tarselnok

Dr. Voros Zoltan
Nemzetkoziesitési Bizottsag

tarselnok



