A Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Doktori Tanacs
kari tudomanyteriileti, tudomanyagi és habilitacios ligyekre kiterjedo

feladatai és ligyrendje

A Bolcsészet- ¢és Tarsadalomtudomanyi Doktori Tanacs (a tovabbiakban BTDT) a Pécsi
Tudomanyegyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban PTE SZMSZ) 13. sz.
mellékletében, az Egyetem Doktori Szabalyzataban foglaltak szerint tudomanytertileti doktori
tanacsként alakult meg és mikodik. A PTE SZMSZ 48. szamu melléklete, az Egyetem
habilitacios eljarasokrol szo6l6 szabalyzata a habilitacids testiileteken beliil a tudomanytertileti
doktori tanacsokat nevezi meg habilitacids bizottsagként. A PTE SZMSZ-ének, a PTE SZMSZ
4. szama mellékletének (az egyetemi foglalkoztatasi kovetelményrendszernek), valamint egyes
rektori-kancellari utasitdsoknak megfeleléen tudomanyteriileti, tudomanyagi és habilitacios
tigyekben hataskorrel rendelkezé testiiletek segitik a karok és kari tanacsok munkajat. gy a
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar (a tovabbiakban BTK) és a Kari Tanacs (BTK KT)
miikodése nem valaszthatd el a BTDT-étdl, mely a kari javaslattevd, véleményezd bizottsag
szerepét tolti be.

A BTDT mint tudomanyteriileti doktori tanacs Gsszetételére, miikodésére és ligyrendjére az
egyetemi doktori szabalyzat mellett a BTDT szabalyzata és annak tigyrendi fejezete vonatkozik.
A BTDT mint kari habilitacids testiilet miikdését az egyetemi habilitacids szabalyzat mellett a
BTK habilitacios szabalyzata tartalmazza. A BTDT habilitacios és egyéb kari feladatokkal
kiegészitett ligyrendje talalhato az aldbbiakban.

1. A BTDT feladat- és hataskore

A BTDT mukodése soran

1 - kidolgozza a sajat miikodési szabalyzatat, és azt elfogaddsra a PTE EDT elé terjeszti,
sziikség esetén kezdeményezi annak modositasat,

2 - az Egyetem habilitacios szabdlyzataban meghatarozott modon részt vesz a habilitacios
eljarasokban, és ennek keretében kidolgozza a habilitacids eljarasokra vonatkozé sajat
szabalyzatat és azt a BTK KT egyetértésével elfogadasra az EHHB elé terjeszti, sziikség
esetén kezdeményezi annak modositasat

3- a doktori iskolai tanacsok eldterjesztései alapjan a BTDT személyi Osszetételére
vonatkoz6 javaslatat a PTE EDT elé terjeszti,

4 - véleményezi a doktori iskolak 1étesitési javaslatat, és azt a PTE EDT elé terjeszti,

5- elfogadja a Doktori Iskolak szabalyzatat, képzési tervét és elfogadja a Doktori Iskolakon
beliil inditott programokat,

6 - jovahagyja a Doktori Iskoldk mindségbiztositasi tervét és mindségpolitikajat,

7 - javaslatot tesz a doktori iskoldknak azok miikddési feltételeit szolgald pénzeszkozok
felhasznalasara,

8 - javaslatot tesz a PTE EDT-nek az Egyetemen folytatott doktori képzések fejlesztésére,
atalakitasara, a doktori képzésekkel kapcsolatos egyetemi stratégia kialakitasara,

9 - javaslatot tehet a doktori iskoldk vezetdi kinevezésének visszavonasara,

10 - 10 doktori iskolavezetd megvalasztidsa esetén az eldterjesztést véleményével egyiitt
tovabbitja a PTE EDT szdmara,
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1j doktori iskolai torzstag valasztasa esetén véleményével egylitt tovabbitja a javaslatot a
PTE EDT-nak,

Uj programvezetd megvalasztasa esetén véleményével egyiitt tovabbitja a dontést a PTE
EDT-nak,

jovahagyja a doktori témavezetdk és a doktori iskolak oktatdinak személyét,

véleményezi a hozza elbterjesztett tiszteletbeli doktori, illetve tiszteletbeli doktori és
professzori cim adomanyozésara tett javaslatokat, és azt a BTK KT és a PTE EDT elé
terjeszti,

a doktori iskolak/programok szakmai dontését elfogadja a fokozatszerzési eljarasok
inditasarol, a doktori szigorlat targyairol,

a PTE EDT dontése szerint biztositott keretek kozott hataroz az 4llami 6sztondijas helyek
doktori iskolak kozotti elosztasarol,

meghatarozza a doktoranduszok felvételének kovetelményeit, a jelentkezések
benytjtasaval, a felvételi eljarassal kapcsolatos részletes szabalyokat azzal, hogy a
felvételi kovetelmények meghatarozasara vonatkozo jogositvanyait részben atruhdzza a
doktori iskolai tandcsokra, €s a specialis kiegészitésekkel egyiitt ezek a doktori iskolai
szabalyzatokban keriilnek rogzitésre,

meghatarozza a doktori fokozatszerzés idegen nyelvi kdvetelményei korében az elsd
idegen nyelvként elfogadhat6 nyelvek listajat,

a doktori iskolak, programok szakmai kompetenciajanak tiszteletben tartasa mellett dont
a komplex vizsga altalanos kovetelményeirdl,

elfogadja a doktori iskoldk javaslatat a doktori felvételi bizottsagok, a komplexvizsga-
bizottsagok, a szigorlati bizottsagok, a PhD védési bizottsagok ¢és habilitacios
eljarasokban a szakmai biral6 bizottsagok létrehozasara,

egyéni felkésziild jelentkezd esetén a doktori iskola tanacsaval egylitt megvizsgalja, hogy
a jelentkezd tudomanyos teljesitménye indokoltta teszi-e az egyéni felkésziilési forma
elfogadasat,

a doktori iskoldk javaslatara meghozza a felvételi hatarozatokat (dontést),

a doktori iskolak javaslatara meghozza a felvételi hatarozatokat modositd dontést képzés-
vagy finanszirozasvaltas esetén,

a doktori iskola javaslatdra jovahagyolag dont a doktorandusznak a doktori képzésre
felvételét és beiratkozasat kovetden a mesterképzése ideje alatt a doktori képzésbol
teljesitett kreditjeinek elismerésérol,

a doktori iskoldk javaslatainak figyelembevételével dont az egyetemi doktori és egyéb
szabalyzatokban meghatarozott hallgatdi kérelmekrdl, a rendkiviili halasztasok (hallgatoi
jogviszony sziinetelése és hatarid6-modositasok) engedélyezésérol,

a biralo bizottsag véleménye alapjan dont a doktori értekezés benyujtoja altal, zart védés
irant beadott kérelemrol,

elbirdlja a doktori iskolai tandcsok indokolt javaslatait a doktori képzésbe felvettek
hallgatoi jogviszonyéanak egyoldalu megsziintetésérol,

doktorjeldltek esetén ellendrzi a fokozatszerzési eljaras szabalyos lefolytatasat, a sikeres
szigorlatot és védést kovetden a doktori iskolai tandcsok eldterjesztése alapjan a PTE
EDT szamara dontéshozatalra elkiildi a referdlast és — az eredmények stlyozott atlaga
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szerint — javaslatot tesz a PhD-oklevél mindsitésére, és a fokozatszerzési eljaras sikeres
lezarasara,

doktorvaromanyosok esetén ellendrzi az eljarasok szabalyos lefolytatasat, a dolgozat
nyilvanos vitdjat kovetden a PTE EDT szdmara dontéshozatalra megkiildott referalasaban
— a védési eredmény ¢€s a doktori iskolai tanacsok eldterjesztése szerinti — PhD-oklevél
kiadésara és a fokozatszerzési eljaras sikeres lezarasara a tesz javaslatot,

doktorjeloltek és doktorvaromanyosok esetében is dont az eljaras sikertelenként torténd
lezarasarol, amennyiben a fokozatszerzési eljaras barmely részletében sikertelen volt,

a habilitacios eljarasok lefolytatasdhoz egységes keretek kozé foglalja és a doktori
iskolakkal kozosen kidolgozza a tudomanyagi kovetelmények kritériumrendszerét,

a BTK KT elé terjeszti a — a kari habilitacids szabalyzatban meghatdrozott — habilitacios
eljarasi dij esetleges modositasara vonatkozod javaslatat,

jovahagyolag dont a szakmailag illetékes doktori iskola 4altal — a vonatkozé
szabalyzatoknak megfeleléen a BTDT szamdara eljuttatott — tartalmi és formai
szempontbdl ellendrzott és ajanlott habilitdcios palyazatok befogadasardl, vagy az
esetleges hianypotlasra felszolitasrol,

elutasitja a habilitacios kérelmet, ha az a hidnypdtlast kovetden sem felel meg az eldirt
formai és tartalmi kovetelményeknek,

a szakmailag illetékes doktori iskola javaslatira dont a habilitacids eljaras részben vagy
egészben idegen nyelven torténd lefolytatdsarol, amennyiben ezt valamely kiilonleges
koriilmény indokolja, és az adott engedélynek megfeleld szakmai birdld bizottsagrol
gondoskodik,

a doktori iskola véleményének kikérésével dont a habilitdciora bocsatd dontésében
kivalasztott az ad hoc szakmai birdld bizottsagi tag esetleges cseréjérdl, ha a bizottsag
Osszetételérol szolo értesitését kovetd nyolc napon beliil a palyazo elfogultsag cimén
ilyen targyu, indokolt kérelmet nyUjt be,

amennyiben a felkért ad hoc bizottsagbdl az egyik birdlo nem tdmogatja a habilitacios
eljaras nyilvanos részének inditasat, igy a doktori iskola javaslatanak kikérése utan
harmadik biral6 felkérésérol dont,

a szakmai biral6 bizottsag véleménye alapjan dont a habilitacios eljaras inditasarol és a
nyilvanos eléadasok megtartdsardl, amennyiben a habilitaciés kérelemben megjelolt
tudomanyag azonos a tudomanyos fokozat tudomanyagaval,

a szakmai biralo bizottsdg véleménye alapjan javaslatot tesz a PTE EHHB-nak a
habilitacios eljaras inditasara, amennyiben a tudomanyos fokozat tudomanyaga eltér a
habilitacié tudomanyagatol,

a szakmai birdld bizottsag véleménye alapjan dont a habilitacios eljards zaréasarol,
amennyiben a palydz6 nem felel meg a habilitacios kovetelményeknek,

a habilitacids eljaras folytatdsa esetén a doktori iskola javaslata alapjan dont a — kar
akkreditalt képzési programja keretében meghirdetett valamely tantargy rendes 6rarend
szerinti idOpontjaban és helyszinén, a tantargy tematikdjaba illeszkedé — tantermi
eldadasrol, valamint a — palyazd fokozatszerzése utani tudoményos tevékenységét
bemutat6 témaju — tudomanyos eléadasrol,
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az eljaras nyilvanos részének sikeres lefolytatasat kovetden a szakmai birald bizottsag
véleményét is tartalmazé doktori iskolai referalas alapjan javaslatot tesz az EHHB-nak a
habilitalt doktori cim odaitélésére és az oklevél kiadasara,

a PTE foglalkoztatasi kovetelményrendszer 69. § és az alkotoi szabadsagrol szol6 3/2020.
rektori-kancellari egyiittes utasitas értelmében a BTK dékanjanak — tamogato
nyilatkozataval egyiitt adott — felkérésére véleményezi a kérelmez0 oktaté altal elkészitett
munkatervet, hogy az alkalmas-e az alkotdi szabadsag altal elemi kivant cél
megvalositasara,

az alkotoi szabadsag leteltét kovetden a BTK dékanjanak kérésére — megkiildott
véleményére is figyelemmel — megvizsgalja és elfogadja az oktatd altal készitett
beszamolot,

a PTE foglalkoztatasi kovetelményrendszer 93. § (2) bekezdésében és a BTK SZMSZ-
¢ben foglaltak szerint véleményezi az egyetemi tanari palyazati felhivasokat az EHHB
szamara,

a PTE tanulmanyi és vizsgaszabalyzatanak 34. §-dban foglaltak szerint kialakitja és a
BTK KT szamara tovabbitja a doktori képzések tanévének iitemezését, hogy a tobbi
akkreditalt képzésének litemezésével egyiitt azt a rektor jovahagyhassa,

a PTE téritések és juttatdsok rendjér6l szold szabalyzatinak 47. §-ara és az
Onkoltségszamitas szabalyairdl szold 4/2022. szamu kancelldri utasitasban foglaltakra
tekintettel — a doktori iskolak tanacsai altal el6terjesztett 6sszegekkel — javaslatot tesz a
BTK KT-nak a doktori képzések félévi onkoltségi dijainak megéllapitasara,

ellatta a PTE szabalyzataiban és rektori, egyiittes rektori-kancellari utasitasaiban
meghatarozott egyéb feladatokat.

II. A BTDT osszetétele

A tudomanyteriileti doktori tanadcsok Osszetételére, elndkére az egyetemi doktori szabalyzat
altal eldirtak vonatkoznak. Az egyetemi habilitacios szabalyzat — a 387/2012. (XII. 19.) Korm.
rendelet 22. §. (2) bekezdésére tekintettel — a habilitacids eljarasokban kizarja a
tudomanyteriileti doktori tandcs tagjai koziil a tudoméanyos fokozattal és habilitalt doktori
cimmel nem rendelkezd tagokat. Ezért habiliticios és tudoményteriileti véleményezd,

javasl

attevo testiiletként a BTDT mindenkori tagjai:

Szavazati jogl tagok:

a)
b)

¢)

d)

e)

az elnok (professzor, aki egyben sajat tudomanyagat is képviselheti),

a doktori iskolavezetok (MTA doktor professzorok, akik sajat tudoményagukat is
képviselhetik),

a tudomanyagi képviseldk (professzorok vagy habilitalt egyetemi docensek, akikkel és
a kiils6 tagokkal egyiitt a tudomanyagak képviselete kiegyensulyozott),

a kiilsé tagok (professzorok vagy habilitalt egyetemi docensek, akikkel és a
tudoményagi képviselokkel egyiitt a tudomanyagak képviselete kiegyensulyozott),

az EHHB kari képviseldje (akit az Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 18.
szamt mellékletét képezd ,,A Pécsi Tudoméanyegyetem szenatusi bizottsagainak
Osszetételérol, muiikodésérdl, feladat- és hataskorérdl szolo szabalyzat” 20. §. (6)
bekezdése b) pontjaban foglaltak szerint a dékan delegal, €s aki az a)-c) pont szerinti
mas tisztségébdl adododan is lehet mar a BTDT tagja).
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A BTDT tanacskozasi jogu tagja a tudomanyos titkar, aki a BTK teljes munkaidében
foglalkoztatott, tudomanyos fokozattal ¢és habilitalt doktori cimmel rendelkezd oktatoja,
témakiirdja, témavezetdje.

III. A BTDT miikodése és iigyrendje

1. A BTDT a PTE EDT, EHHB, valamint a BTK részére javaslatot, véleményt fogalmazhat
meg. Az aktudlis feladatoknak megfelel6en sziikség szerint, de szemeszterenként legaldbb
harom alkalommal - ¢értekezleteit foként az egyetemi testiiletek elOterjesztési
hatéaridejeihez igazitva — iilésezik. Az tilést haladéktalanul 6ssze kell hivni, ha azt a tagok
egyharmada vagy az Egyetem tudomanyos testiileteinek elndkei kezdeményezik. Az iilést
a BTDT elndke hivja 6ssze irdsban a napirend megjelolésével az iilést megel6zden legalabb
hét nappal.

2. A BTDT tagjainak joga és kotelessége a Tanacs eredményes mitkodésének eldsegitése. A
tag jogosult és koteles:
a) a BTDT iilésén részt venni,
b) akaddlyoztatisa esetén tdvolmaradasat az elnoknek és/vagy a titkar(ok)nak bejelenteni,

ba) az iskolavezetd tag akadalyoztatdsa esetén maga helyett a doktori iskolabol
szavazati jogu helyettesrdl gondoskodni, aki a doktori iskola tudomanyos fokozattal
rendelkez0, torzstagsag feltételeinek megfeleld oktatdja, és nem azonos a BTDT
tudomanyagi képviseldjével,

bb) a szavazati jog tudomanyagi képviseld koteles az iilésen részt venni, amennyiben
alapos okbol tavolléte elkeriilhetetlen, az érintett iskolavezetd altal kijelolt — az
adott tudoményagat képviseld — személy helyettesitheti,

bc) a kiilsé tagnak a bejelentésen til tdvolmaradasat nem kell indokolnia, mas
személlyel nem helyettesithetd,

c) a BTDT tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani,

d) a hataskorébe tartozo barmely tigyben a BTDT {ilésén kérdéseket feltenni, intézkedést,
modositast kezdeményezni,

e) minden olyan informécidhoz hozzaférni, amely a tagsagabodl ered6 feladatai ellatasdhoz
sziikséges.
3. Azelnok feladata a BTDT mitkodésének koordinalasa. Az elndk, hataskorében eljarva:

a) elrendeli a tandcsiiléseket, dont azok tervezett napirendjérdl, bekéri a napirendi
pontokhoz tartozo eldterjesztéseket;

b) az egyes napirendi pontokhoz szakembereket hivhat meg, az {ilésen jelenlétiik
1d6tartamat megszabja;

¢) megnyitja az iilést;
d) megallapitja annak hatarozatképességét;
e) szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyaldsadnak sorrendjét;

f) tajékoztatast ad a kiemelt jelentdségli ligyekrdl, aktualis feladatokrol, eseményekrol,
illetve a testiilet altal korabban hozott dontéseinek végrehajtasarol;

g) vezeti az Ulést, ligyel annak rendjére;



h) megadja, illetdleg sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot;

1) a megbeszélések, vitdk alkalmaval a moderator szerepét tolti be, a megegyezést
eldmozditja;

j) elrendeli a szavazast;

k) rendelkezik az egyetemi testlileteknek szold referalasok elkészitésérdl, a doktori
iskoléktdl érkezett eldterjesztések esetleges modositasanak sziikségességérol,

1) bezarja az iilést.

A BTDT munkajat a tandcskozési jogii tudomdnyos titkar, valamint a nem tanacstag
adminisztracios ligyek titkara(i) segiti(k). A tudomanyos titkart az elndk eldterjesztésére a
doktori iskolak egyetértésével a BTDT javaslata alapjan valasztja meg az EDT, a nem
tanacstag adminisztrativ munkatarsa(ka)t a BTK alkalmazottai koziil a BTDT elnoke kéri
fel. Az aldbb felsorolt, tovabba egyéb ad hoc jellegli feladatok a titkarok kozott
megoszthatok. A titkarok

a) tervezik és az elndk utasitasai szerint megszervezik az iléseket, egyeztetnek az
eloterjesztésekrol, biztositjak az iilések lebonyolitasanak technikai feltételeit;

b) gondoskodnak arrol, hogy a tervezett napirenden szereplo eldterjesztéseket a tagok és a
meghivottak az iilés el6tt legalabb 6t nappal megismerhessék;

c) Ugyelnek arra, hogy az eldterjesztések a vonatkozd jogszabalyokkal, belso
szabalyzatokkal 6sszhangban legyenek;

d) segitik az elnokot az tilés folyamatos hatarozatképességének ellenérzésében;

e) gondoskodnak az eldterjesztések elfogadasdhoz sziikséges szavazasok (jelenléti
nyilvanos, jelenléti titkos, elektronikus titkos szavazdsok) lebonyolitasarol, a
szavazatok 0sszesitésérol, ismertetésérol;

f) sziikség szerint elektronikus szavazast szerveznek a Doktori Iskolak szakmai
dontéseinek vagy a jogszabdlyokbol adodd kotelezettségek végrehajtasanak
jovahagyasa céljabol;

g) gondoskodnak a hatarozatok és emlékeztetdk, a jegyzOkonyvek elkészitésérdl, melyeket
az Egyetem iratkezelési szabalyzataban meghatarozott modon kell kezelni és megdrizni,

h) az elndk utasitdsainak megfelelden elkészitik és hataridére tovabbitjak a referalasokat
¢és egyéb dokumentumokat az Egyetem (az ligy jellegénél fogva esetenként a BTK)
illetékes testiileteinek, vagy mas szervezeteknek;

1) segitik az eln6kdt a dontések végrehajtasanak, a feladatok elvégzésének ellendrzésében,

j) felhivjék a figyelmet a doktori iskolak aktudlis feladataira.

A BTDT feladat- €s hataskorét jelenléti / hibrid / online formaban tartott testiileti {ilésein
gyakorolja. A BTDT iiléseit rendes koriilmények kozott a BTK hivatalos helyiségében és
a BTDT Teams csoportjaban tartja, az iilést a BTDT elndke, akadalyoztatasa esetén az
elnok altal felkért tag vezeti.

Az elbterjesztéseket a BTDT {ilését megeldzden legalabb nyolc nappal kell a titkarokhoz
benyujtani nyomtatott ¢és elektronikus formaban. Az el6terjesztéshez csatolt
dokumentumok és iratok szabalyszertiségét a BTDT titkara(i) ellendrzi(k), és sziikség
esetén hatarido tlizésével hianypotlast kér(nek).



A BTDT iilésére annak tervezett idépontjat megelézden legalabb hét nappal (6t
munkanappal) kikiildott meghivo és a kapcsolddd dokumentumok tartalmazzdk az iilés
helyét €s idejét, a napirendi pontokat, az eldterjesztok €s a meghivottak nevét. A meghivo
kikiildésével egyidejlileg hozzaférhetdve kell tenni az el6terjesztéseket.

Halaszthatatlan/rendkiviili esetben az iilés szoban is 6sszehivhatd annak tervezett idopontja
elott legalabb egy nappal. A rendkiviili esetben egy nappal kordbban, szoban 6sszehivott
iilés anyagat a tagok az 1ilés napjan kapjak meg. Barmely tag igénye esetén, az iilés
elnokének elegendd 1d6t kell biztositani az anyag helyszini tanulmanyozasahoz.

A BTDT tilésein az EHHB kari képviseldje €s helyettese, a BTK Dékanja vagy megbizottja
allando meghivottként vehet részt. Az elnok dontése alapjan a BTDT f{iléseinek tovabbi
allando6 vagy eseti meghivottjai lehetnek. A napirendi pontban érintett doktori
programvezetd meghivottként részt vehet az iilésen.

A BTDT tilésének lefolyasa a kdvetkezo:

- Az iilés megnyitasa utan az elnok megallapitja a Tandcs hatarozatképességét. A Tanacs
akkor hatarozatképes, ha iilésén a szavazati jogu tagok t6bb mint fele jelen van.

- Amennyiben a Tandcs iilése nem hatarozatképes, azt valtozatlan napirenddel nyolc napon
beliil ujbol 6ssze kell hivni.

- A hatarozatképesség megallapitdsa utdn a Tanacs elndke ismerteti a napirendet,
szavazésra bocsatja az iilés napirendi pontjait és azok megtargyalasanak sorrendjét. Az
elnok egyidejlileg felkéri a Tanacs tagjait, hogy az Osszeférhetetlenségre vonatkozodan
nyilatkozzanak.

- Az elndk ezt kovetden megadja a szot az elbterjesztOnek, akinek lehetdsége van szoban
is kiegésziteni az irasbeli el6terjesztését.

- A doktori eljarasokat elsdsorban az illetékes doktori iskola vezetdje vagy felkérésére a
tudomanyag képviseldje terjeszti eld, de a Tanacsnak az adott eseményen résztvevd tagjai
vagy a napirendi ponthoz meghivott személyek azt kiegészithetik.

- A szbbeli eldterjesztés utan az elndk megnyitja és levezeti a napirenddel kapcsolatos
vitdt. Az iilés résztvevdinek hozzaszolasait, esetleges kérdéseinek megtargyaldsat
hatarozathozatal, szavazas koveti.

- A napirendi pontok megtargyalasat €s a jelenléti dontéssel sziiletett hatarozathozatalt
vagy az adott hatariddvel online szavazasra felhivast kdvetden az elndk az lilést berekeszti.

Szavazas és hatarozathozatal:

A BTDT iilése akkor hatarozatképes, ha szavazati jogt tagjainak legalabb a fele jelen van,
hatarozatait vagy nyilt szavazassal vagy titkos szavazassal, az egybehangzd szavazatok
tobbségével hozza.

Személyi tigyekben (példaul doktori cselekmények zarasa, habilitacios eljarasok inditasa
¢s zarasa, iskolavezetdi/programvezetdi kinevezések esetén) a hatirozathozatal titkos
szavazassal torténik, a helyszinen kiosztott szavazolapokon vagy elektronikus formaban
kitoltheté anonim {irlapok segitségével. Kitoltott szavazolapjat csak a BTDT rendes iilésén
személyesen vagy online jelenlévé tag adhatja/kiildheti be. Titkos szavazason szavazni
csak igennel vagy nemmel, a szavazdlap egyértelmii kitltésével lehet. A
hatarozathozatalhoz az egybehangz6 szavazatok egyszerli tobbsége szilikséges.
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Egyéb iigyekben a BTDT nyilt szavazdssal dont. Nyilt szavazassal torténd
hatarozathozatalhoz a jelenlévé tagok tobb mint felének egybehangz6 szavazata (egyszerii
tobbség) sziikséges. Elektronikus szavazas utjan torténd hatarozathozatal esetén szavazni
kizarolag a tag altal eldzetesen megadott e-mail cimrdl lehet.

A személyi tigyeken kiviil is sor keriilhet titkos szavazasra, ha azt a BTDT szavazati jogu
tagjai tobbségének nyilt szavazassal hozott dontése alapjan az elndk elrendeli.

A szavazatokat a BTDT titkara(i) 6sszesiti(k). Elektronikus titkos szavazas esetén a BTDT
tagjai szavazolapjaikat (Microsoft Forms) a megadott linken és idGtartam alatt online toltik

ki és kiildik el, a titkar a szavazas lezarultaval az 6sszesito tablazatot menti el és kiildi meg
a BTDT tagjainak.

Az Osszeférhetetlenségrol:

A dontéshozatalban nem vehet részt a BTDT tagja sajat vagy kozeli hozzatartozoja
ligyében.

A felmeriil6 0sszeférhetetlenség koriilményeit az elndk hivatalbol koteles kivizsgalni.

Az Egyetem foglalkoztatdsi kovetelményrendszerében szerepld Osszeférhetetlenségi ok
fennallasa esetén az elndk, illetve a tagok tagsagukbdl foly6 kotelezettségeiket és jogaikat
nem gyakorolhatjdk. A veliik szemben fenndllo Osszeférhetetlenségi okot kotelesek
megsziintetni vagy megbizasuk megsziinik.

Referalas az egyetemi tudoményos testiileteknek:

A BTDT iiléseirdl a titkar(ok) referalast készit(enek), melyet az EDT és/vagy EHHB
titkardnak a megadott hatariddig elektronikus formaban, a megfeleld csatolmanyokkal
egyiitt megkiild(ik).

A referalas tartalmazza az iilés helyét, idejét, napirendjeit, és a BTDT napirendekhez
kapcsolodo dontéseit.

A referalast az elnok irja ala.

A BTDT hatarozatai, iilésének emlékeztetoi:

A BTDT iiléseinek torténéseit dokumentalni kell, vagy az iilésrél késziilt hang-
/videofelvétel, vagy szOveges emlékeztetd vagy — amennyiben azt a téma jellege
megkivanja, vagy amennyiben a BTDT tagja ezt kifejezetten kéri — részletes, akar sz6
szerinti jegyzokonyv formdjaban. A dokumentacié minden esetben kell hogy tartalmazza
az uilés lefolyasanak lényegesebb mozzanatait, az eléterjesztésben részt vevok és a vitdban
hozzasz616k nevét, a BTDT dontéseit €s hatarozatait, nyilt szavazas esetén a tamogatok,
ellenzék vagy tartozkodok megnevezését, titkos szavazas esetén a tdmogatok és ellenzok
szamat, a szavazatok aranyat. A BTDT tagjanak kérésére kiilonvéleményét
jegyzokdnyvezni kell.

A zart tilésrdl késziilt jegyzOkonyvbe kizarolag csak a résztvevok tekinthetnek be.

A hatarozatokat sorszdmmal ellatva, a tandcsiilés datuménak feltiintetésével egyiitt kell
nyilvantartani és a BTDT A&ltal meghatarozott feliileten elérhetdvé tenni, valamint az
Egyetem iratkezelési szabdlyzatdban meghatarozott modon kezelni.

Az emlékeztetoket/jegyzOkonyveket és a hatarozatokat az elndk és a jegyzokonyvet vezetd
titkar hitelesitik.



