Írásbeli munkák formai követelményrendszere:

Érvényes 2010. február 1-től a Néprajz – Kulturális Antropológia Tanszéken és a Néprajz – Kulturális Antropológia Doktori Programban minden leadott írásbeli munka esetében (szemináriumi dolgozat, olvasmánynapló, tanulmány- vagy forrásismertetés, terepmunka beszámoló, szakdolgozati és doktori konzultációra leadott mindennemű szöveges dokumentum, szakdolgozat, záró dolgozat, disszertáció), függetlenül attól, hogy a szerző azt „végleges” vagy „munkaverziónak” gondolja-e.

1. Az írásbeli munka címoldalán szerepel: 

· tanszék neve

· kurzus címe
· oktató neve

· tanév és félév meghatározása
· szerző neve

· a munka címe

· és a következő szöveg: 
· „A dolgozatot a hivatkozási és idézési szabályok betartásával készítette: 

……………..


…………………….

dátum



saját kezű aláírás.”
2. A kötelező terjedelmet minden kurzus esetében az oktató határozza meg, kötelező oldalak számában. Az oldalszámba a törzsszöveg tartozik bele, az illusztrációk (ábrák, képek) és a bibliográfia nem. A terjedelmében hiányos munka nem fogadható el.

3. Formai elvárások minden dolgozat esetében:

· betűtípus: Times New Roman, 12-es betűméret

· sorköz: másfeles

· margók: 2,5cm

· hivatkozás szerző, évszám, oldalszám rendszerrel
· bibliográfia: évszámkiemelő bibliográfia

· az írásbeli munkát oldalszámozni kell

4. A szövegben a szakirodalmi idézetek mennyisége nem haladhatja meg a teljes szöveg 10%-át.

5. Az írásbeli munkában elfogadható tipográfiai és helyesírási hibák száma: 1/1000n, azaz a 10.000n terjedelmű dolgozatban összesen 10db. A tipográfiai hiba, ill. a helyesírási hiba tekintetében irányadó: Gyurgyák János Szerkesztők és szerzők kézikönyve (Budapest, Osiris, 1997.), ill. A magyar helyesírás szabályai. Tizenegyedik kiadás (Budapest, Akadémiai, 1984 és az utánnyomások). 
A tipográfiailag és helyesírásában hanyag munka nem fogadható el.

6. A leadási határidő napján az adott munka kinyomtatott, aláírt (ld. 1. pont) verzióját kell leadni és mellette egy ezzel teljesen azonos file-verziót. 

7. A formai követelmények szerint hiányos munkák javítási lehetősége egy hét. Javításként leadandó a print-verzió és azzal minden tekintetben megegyező file-verzió.

8. A formai követelményeket elhanyagoló munka értékelése - egy javítási lehetőség után - elégtelen.
Pécs, 2010. február 1.
Nagy Zoltán

tanszékvezető
