2/2022. szamu Dékani Utasitas (V. 27.)
A Bolesészet- és Tarsadalomtudomanyi Karon a tanitasra forditott idé kiszamitasanak
szabalyairol és az alkalmazando oradoéi és programmenedzsment dijakrol

A nemezeti felsGoktatasrdl sz6lo 2011, évi CCIV. torvény 26. § (1)-(2) bekezdése és a Pécsi
Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 4. sz. melléklete (a tovabbiakban: PTE
SzMSz) Foglalkoztatasi Kovetelményrendszere (a tovabbiakban: Fkr.) 83. és 84. §
rendelkezéseinek figyelembe vételével, valamint a 7/2022. szamu (II. 23.) Kari Tandesi
hatarozat alapjan a Bolcsészet- és Tarsadalomtudomdényi Karon (a tovabbiakban: Kar) a
tanitasra forditott idé kiszadmitédsanak szabélyait, valamint a Karon alkalmazand6 oraaddi €s
programmenedzsment dijakat az alabbiak szerint szabalyozom.

Altalanos rendelkezések
I. Az utasitas célja

1. § Jelen utasitas célja, hogy a Kar valamennyi munkavalialdja, valamint a megbizési vagy
véllalkozasi szerz6dés keretében Graadéi feladatok ellatasara felkért kiilsés oktaté szaméra — a
kari sajatossdgok figyelembevétele mellett — egyértelmdl, és a jelenleg hatalyos
jogszabalyoknak megfelelé szabalyokat fogalmazzon meg a tanitisra forditott idé
kiszamitaséval és az alkalmazandé dradijakkal kapcsolatban.

II. Az utasitas hatalya

2. § Az utasitas hatdlya kiterjed a Kar valamennyi oktatoi és tanari munkakorben foglalkoztatott
munkavallaldjara, valamint a megbizasi vagy vallalkozéasi szerzddés keretében o6raaddi
feladatok ellatasara felkért kiilsds oktatojara.

III. A tanitdsra forditott id6 kiszamitasanak altalanos szabalyai

3. § (1) Az oktats és tanar munkakorben foglalkoztatott teljes munkaidés munkavallald (het
40 6ra) a heti teljes munkaidejébol két egymast kdvetd tanulmanyi félév atlagaban:

a) egyetemi tandri munkakdrben legalébb heti 8;

b) docensi munkakdrben legalabb heti 10;

¢) adjunktusi munkakdrben legalabb heti 12;

d) tandrsegéd munkakorben legalabb heti 12;

e} mesteroktaté munkakdrben legalébb heti 12;

f) tanari munkakdérben: legalabb heti 20
érat koteles forditani a hallgatok felkészitését szolgald eldadas, szemindrium, gyakorlat,
konzultdcié megtartisdra (a tovabbiakban: tanitasra forditott id6). Az oktatd munkaidejének
legalabb husz szazalékaban tudomanyos kutatast folytat. A hallgatdkkal valo foglalkozassal,
tudomanyos kutatassal le nem kotott munkaidejében — munkakdri feladatként — a munkaltatd
rendelkezésel szerint ellatja mindazokat a feladatokat, amelyek 6sszefliggenek a fels6oktatési
intézmény miikddésével €s az oktatd szakértelmét igénylik.
(2) A munkaltatdi jogkor gyakorldja a tanitasra forditott idét negyven szdzalékkal megemelheti,
illetve huszonét szazalékkal csokkentheti. A cstkkentés vagy emelés Osszefiiggd idotartama
legfeljebb két félévre szothat.
(3) Ha az oktatd, tanar részmunkaiddben keriil foglalkoztatésra, a tanitasra forditott id6 a
munkaidével aranyosan keriil meghatdrozasra.



(4) A Karon beliili szervezeti egységek vezetdinek (intézetvezetdk) felelésségi korébe tartozik,
hogy az altaluk vezetett szervezeti egységben a tanitasra forditott idé — két egymast kovetd
félév atlagaban — eléri az adott szervezeti egység oktat6i altal kitelezben tartandd mirmmalis
Oraszamot.
(5) A tanitasra forditott idobe beszamitandd az adott képzésre vonatkozd, a képzési ¢s kimeneti
kovetelmények alapjan a képzési program részét képezd tantervben rogzitett:

a) eldadas;

b) szeminarium;

¢) gyakorlat;

d) konzultacié (az oktaté altal a hallgatd részére biztositott, a hallgaté tanulmanyaival

kapcsolatos személyes megbeszélés lehetOsége).

(6) A tanitasra forditott id6 szamitasanak alapjaul kizarolag a Neptun Tanulményi Rendszerben
(a tovabbiakban: Neptun) rogzitett adatok szolgalnak.
(7) A tanitasra forditott id6 szamitdsa soran a szorgalmi idészakot 14 hét idétartammal kell
figyelembe venni (Fkr. 83. § (7)).

IV. A tanitdsra forditott idé kiszamitasanak részletes szabalyai

4. § (1) A tanftdsra forditott 1d6 kontakt €s nem kontakt 6rakbol adodik Gssze.

(2) Kontakt oraként keriilnek elszamoldsra azon kurzusok heti Oraszdmai, amelyekhez a
Neptunban oktatd, 6raszam (heti vagy téléves) és orarendi alkalom is van rendelve (eléadas,
szeminarium, gyakorlat). Kivételt képeznek ez alol azok a kurzusok, amelyek a 3/2017. szamu
Dékani Utasitas alapjan el6irt hallgatdi 1étszam alattiak, azonban ezen kurzusok esetében is
kotelez6 a Neptunban a tantermi elfoglaltsag (teremfoglalds) rogzitése. Amennyiben a
kurzushoz a Neptunban féléves oraszam keriil rogzitésre, ugy a kontaktdrak szdmitasakor a
kurzushoz rendelt féléves draszamot a 3. § (7) bekezdésében meghatirozott hetek szamaval
osztani kell annak érdekében, hogy az egy hétre vetitett draszamot megkapjuk.

5. § (1) A minimaélis, kételezden tartandd kontaktérak szama — két egymast kdvetd tanulmanyi
félév atlagdban - munkakdronkeént:

a) egyetemi tanar: heti 8 ora;

b) egyetemi docens: heti 10 Ora;
¢} adjunktus: heti 12 ora;
d} egyeterni tandrsegéd: heti 12 ora.
e) nyelvtanar, lektor: heti 20 6ra.!

(2) Az 5 § (1) bekezdésben felsoroltak kotelezd kontaktérdinak szdma 2-vel csdkken,
amennyiben az el6z6 tanév folyamdan igazolhaté médon témavezetési (szakdolgozat, doktori
értekezés, TDK dolgozat) tevékenységet folytatott. Az egyetemi tanarsegéd, a nyelvtanar és a
lektor esetében elozetes dékani engedély szilkséges a szakdolgozati témavezetési
tevékenységhez, hivatkozva a PTE TVSZ 3.sz. melléklet 6 § (2) ,,Témavezetd az illetékes
szaktanszék legaldbb adjunktusi beosztdsi oktatdja lehet. Adjunktusi beosztas alatti oktatd csak
tanszékvezetdi javaslatra, dékdni engedéllyel lehet témavezetd. A tanszékvezetd (hasonlo
feltételek mellett) kiillsé témavezett is felkérhet. A szakdolgozat témdjdt a témavezeld
személyének kijelolésekor az érintett tanszéken kell bejelenteni. Amennyiben a témavezetd
engedélyezi a téma médositasat, azt haladéktalanul be kell jelenteni a tanulmdnyi osztalyon.”
(3) A TVSZ 3.5z. melléklet 6 § (2) értelmében minden tanév szeptember 30-ig az intézetigazgatd
koteles megkérni azon adjunktusi beosztdas alatti oktatok részére a dékani engedélyt, akiket
szakdolgozati konzultdcié vezetésére kivan felkérni.?

1 Méddosftva 2024, jlnius 7.
2 Middositva 2024. okidber 14.



(4) A dékani engedélyezést kivetden az adott szervezeti egységnek kételezéen a NEPTUN TR-
ben rogziteni kell a szakdolgozati sort és hozzd kell rendelni az adott oktatdét belsd
konzulensként legkésébb az engedély kiaddsa utén 15 nappal.

(5) A minimalis, kotelezden tartand6é nem kontaktéra, konzultacié (az oktatod altal a hallgatd
részére biztositott, a hallgatd tanulmanyaival kapcsolatos személyes megbeszélés lehetdsége)
minden munkakdrben heti 2 6ra. Az oktaté a konzulticié heti idépontjat a Kar elektronikus
felliletein, valamint a tanszéki hirdet6kon a szokott médon kételes feltiintetni.

6. § (1) Tobbletfeladatként juttatds csak azon képzések kurzusai utan fizethetd — feltéve, hogy
a képzést pondozd szervezeti egység rendelkezik az adott félévben a megfeleld dékani
engedéllyel, az érintett képzést gondoz6 szervezeti egység pénziigyi keretén rendelkezésre all
a fedezet és a képzés tantervének kreditkiosztasa megfelel a Kari kreditkonszolidacios
iranyelveknek —, amelyeket az adott oktat6 a kételezoen tartando kontaktorak felett tart, és az
érintett képzést gondozod szervezeti egység valamennyi oktatdja teljesiti a munkakore szerint rd
vonatkozo kotelezd tanitasra forditott idét a kifizetés altal érintett €s az azt megelézd félév
atlagaban.

(2) A tobbletkifizetések esetében a kotelezOen tartandd kontaktordk feletti oraszamok
megallapitashoz nem vehet8k figyelembe a magyar nyelvii alapképzésben 5 f6 alatt, a
mesterképzésben 3 {6 alatt és a szakiranyu tovabbképzésnél 10 £6 alatt inditott kurzusok, illetve
az idegen nyelvil alapképzésben 3 6 alatt és a mesterképzésben 2 £6 alatt inditott kurzusok, a
kételezé draszam szamitdsba azonban ezen kurzusokat is figyelembe kell venni.*

A kizardlag szabadon valasztottként meghirdetett kurzusért nem vehetd igénybe
tobbletkifizetés, illetve nem szamit bele annak az oktatonak a kitelezd draszamaba, aki mas
kurzus megtartasaért tobbletkifizetésben részesiil. Ugyanakkor amennyiben az oktaté nem
részesill tobbletkifizetésben, a szabadon valasztott kurzus a kételez6 draszamaba beszamitasra
keriil.

(3) A Kar munkavéllaléja részére a nappali munkarendd, magyar munkanyelvli képzések
esetében — a doktori képzések kivételével — a képzési szinttdl fliggetleniil tobbletfeladati juttatas
nem keriilhet kifizetésre.

(4) A Karon mitkddé Doktori Iskola hallgatdja szamara éraaddi dij abban esetben fizethetd ki,
ha az altala megtartandd kurzusért a curriculuman beliil kreditet nem kap.

(5) Kiils6 6raadd szamaéra juttatas csak azon képzések kurzusai utan fizethetd — feltéve, hogy a
képzést gondozd szervezeti egység rendelkezik az adott félévben a megfelelé dékani
engedéllyel, az érintett képzést gondozd szervezeti egység pénzigyi keretén rendelkezésre all
a fedezet és a képzés tantervének kreditkiosztdsa megfelel a Kan kreditkonszolidacios
iranyelveknek —, ahol az érintett képzést gondozd szervezeti egység valamennyi oktatdja
teljesiti a munkakdre szerint rd vonatkozé kotelez tanitdsra forditott id6t, a kifizetés altal
érintett és az azt megeldz0 félév atlagdban.

V. A Karon alkalmazandé éraadéi dijak

7. § (1) Az egyes képzésekre vonatkoz6 Graaddi dijakat a hallgatoi 1étszamok fliggvényében
tanévenként éllapitjadk meg. Az adott tanév Oraadéi dijainak alapjat az draaddi dijszabas-
tablazatok képzik. Az oraaddi dij megallapitasahoz sziikséges hallgatoi 1étszamok az adott
tanév kezdetét megel6z6 marciusi OSAP statisztikdban lejelentésre keriilt aktiv hallgatéi
létszamok szerint értenddk.

(2) Az 6raaddi dijak minden esetben a bruttd Osszeg értékét jelentik. Az oradijak 45 perces
tanérakra vonatkoznak.

* Mddositva 2024, oktdber 14.
4 Mddositva 2022, december 14.
* Médositva 2024. jdnius 7.



(3) Az oradijak a PTE minden munkavallaléjara vonatkoznak, amennyiben mas PTE-s karral
kotott megallapodas arrdl maskepp nem rendelkezik.

8. § (1) A nappali munkarendil, magyar munkanyelvii képzések esetében a kiilsés megbizasi
vagy vallalkozasi szerz6déssel foglalkoztatott draaddk, valamint mas PTE-s kar munkavallaloi
részére az 6raado dij képzési szinttdl fliggetleniil — a doktori képzések kivételével — egységesen
6000 Ft/6ra.

(2) A magyar munkanyelvii levelez6 munkarendben az alapképzések esetében az alabbi
Oradijak érvényesek mind a Kar, mind a kiils6s megbizasi vagy vallalkozasi szerz6déssel
foglalkoztatott draaddk, valamint a PTE munkavallaloi részére:

A képzés teljes aktiv hallgatoi 1étszama Oradij (Ft/6ra)
11 alatt 4.000
11-25 5.000
26-50 6.000
51-100 7.000
100 felett 8.000

(3) A magyar munkanyelvii levelezé munkarendben a mesterképzések esetében az alabbi
6radijak érvényesek mind a Kar, mind a killsés megbizasi vagy vallalkozasi szerzdéssel
foglalkoztatott 6raaddk, valamint a PTE munkavallaléi részére:

A képzés teljes aktiv hallgatoi 1étszama Oradij (Ft/6ra)
11 alatt 5.000
11-25 6.000
26-50 7.000
50 felett 8.000

(4) A magyar munkanyelvii levelezd6 munkarendben az eltérd képzési idejli szakiranyu
tovabbképzések esetében, a képzési idok kiilonbségét figyelembe véve az alabbi oradijak
érvényesek mind a Kar, mind a kiils6s megbizasi vagy vallalkozasi szerzddéssel foglalkoztatott
oraaddk, valamint a PTE munkavallaloi részére:

A képzés teljes aktiv hallgatdi 1étszama
osztva a képzési id6 évben kifejezett Oradij (Ft/6ra)
hosszaval
10 alatt 5.000
10-t81 19 foig® 6.000
20 és felette 8.000

(5) A magyar munkanyelvii doktori képzések esetében az alabbi dradijak érvényesek mind a
Kar, mind a kiils6s megbizasi vagy véllalkozési szerz6déssel foglalkoztatott 6raaddk, valamint
a PTE munkavallaldi részére:

A képzés teljes aktiv hallgatéi 1étszama Oradij (Ft/6ra)
26 alatt 6.000
26-70 8.000
70 felett 10.000

5 Madositva 2024. jinius 7.



9. § (1) A magyartdl eltéré munkanyelvli képzések esetében az alabbi oradijak érvényesek:

(2) A magyartol eltérd munkanyelvii alapképzések esetében az alabbi éradijak érvényesek
mind a Kar, mind a kiils6s megbizasi vagy vallalkozasi szerzddéssel foglalkoztatott éraadok,
valamint a PTE munkavallaldi részére:

A képzés teljes aktiv hallgatoi 1étszama Oradij (Ft/6ra)
3-20 6.0007
21850 8.000
51-100 10.000
101-200 11.000
200 felett 12.000

(3) A magyartdl eltérd munkanyelvil, eltérd képzési idejit mesterképzések esetében, a képzési
idok kiilonbségét figyelembe véve az aldbbi oradijak érvényesek mind a Kar, mind a ktilsGs
megbizasi vagy vallalkozasi szerzédéssel foglalkoztatott oraaddk, valamint a PTE
munkavallaloi részére:

A képzés teljes aktiv hallgatdi létszama ’
osztva a képzési id6 évben kifejezett Oradij (Ft/6ra)
hosszaval
2-4° 6.000
5-8 8.000
9-15 11.000
15 és felette 15.000

(4) A magyartdl eltérd munkanyelvil szakirdnyl tovabbképzések esetében mind a Kar, mind a
kiils6s megbizasi vagy vallalkozasi szerzédéssel foglalkoztatott oraaddok, valamint a PTE
munkavallaléi részére az éradij egységesen 6000 Ft/ora.

(5) A magyartd] eltérd munkanyelvii doktori képzések esetében mind a Kar, mind a kiilsés

megbizasi vagy vallalkozasi szerz6déssel foglalkoztatott &raaddk, valamint a PTE
munkavallaloi reszére:

A képzés teljes aktiv hallgat6i letszama Oradij (Ft/6ra)
20 alatt 15.000
20 és felette 20.000

VI. Programmenedzsment dijak

10. § (1) A magyar munkanyelvil szakirdny( tovabbképzések, valamint a magyartol eltérd
munkanyelvli alap és mesterképzések esetében programmenedzsment dijak keriilnek
meghatarozasra, Az egyes képzésekre vonatkozo programmenedzsment dijakat a hallgatél
létszamok fliggvényében tanévenként allapitjak meg. Az adott tanév programmenedzsment
dijainak alapjat a programmenedzsment dijszabas-tablazatok képzik. A programmenedzsment
dij megallapitasdhoz sziikséges hallgatéi 1étszdmok az adott tanév kezdetét megelézd marciusi
OSAP statisztikaban lejelentésre keriilt aktiv hallgatdi létszamok szerint értend6k.

7 Mddosftva 2024, jGnius 7.
8 Médositva 2024, jinius 7.
# Médositva 2024. jlinius 7.



(2) Programmenedzsment dij az adott képzésekért felelds szervezeti egységekben megjelend
keépzésekhez kapcsolodd tobbletfeladatokért fizetheté ki. A programmenedzsment dij nem
személyenként értendd. A dij Gsszegét legfeljebb két, a képzésekhez kapesolddod munkavallald
kozott lehet felosztani.

(3) A magyar munkanyelvii levelezé munkarendben a szakiranyt tovabbképzések esetében az
alabbi programmenedzsment dijak érvényesek:

A képzés teljes aktiv hallgatoi 1étszama osztva a

képzési id6 évben kifejezett hosszdval Programmenedzsment dij (F/£Iév)

10 alatt nincs
10-1919 100.000
20 és felette 200.000

(4) A magyartdl eltéré munkanyelvii alapképzések esetében az alabbi programmenedzsment
dijak érvényesek:

A keépzés teljes aktiv hallgatdi 1étszama Programmenedzsment dij (Ft/félév)
11 alatt 50.000
11-25 200.000
26-50 300.000
51-100 400.000
101-200 500.000
200 felett 600.000

(5) A magyartol eltéré munkanyelvii mesterképzések esetében az alabbi programmenedzsment
dijak érvényesek:

A képzés teljes aktiv hallgatoi 1étszama osztva a

képzési idé évben kifejezett hosszaval Programmenedzsment dfj (Ft/fclev)

5 alatt 100.000
5-15! 200.000
15 és felette 400.000

VII. Kedvezmények

11. § (1) A tanitésra forditott idd sz&mitasakor az oktato altal magasabb vezetdi, illetve vezetdi
feladatok ellatasaért az oktatdt kedvezmeényben kell részesiteni az alabbiak szerint:

a) rektorhelyettes heti 4 6ra kedvezmény;
b) dekan heti 4 6ra kedvezmeény;
c¢) dékanhelyettes heti 2 o6ra kedvezmény;
d) intézetvezetd heti 2 6ra kedvezmény.

(2) Az oktatd altal elldtott egyéb, a Kar érdekeit szolgald feladatokért a dékan — irdsos kérelem
és egyedi elbiralas alapjan — az oktatot érakedvezményben részesitheti, melynek meértéke
legfeljebb heti két ora, és idGtartama legfeljebb két félévre vonatkozik.

19 Mddositva 2024. jdnius 7.
1 Mddositva 2024. junius 7.



(3) A 11. § (1) és (2) pontjaban felsorolt kedvezményeket a tanitisra forditott 1d6 szdmitasakor
kell figyelembe venni.

VIII. Hatalyba lépteté rendelkezés
12. § (1) Jelen utasitas az alairas napjaval 1ép hatalyba. Az utasitast a Kar honlapjan kozzé kell
tenni, ¢s meg kell kiildeni valamennyi szervezeti egység részére.
(2) Jelen Dékani Utasitas hatalyba 1épésével a 4/2017. (V1. 07.) szamu Dékani Utasitas hatalyat
veszti.

Kelt: Pécs, 2022. méjus 27.

Prof. Dr. Heidl Gyorgy
dékan

Zaradék: Az utasitas modositasai 2024. junius 7. napjatol hatalyosak
Kelt: Pécs, 2024. junius 7.
Dr. Bene Krisztian
dékan
Zaradék: Az utasitds mddositésai 2024. oktober 14. napjatol hatalyosak

Kelt: Pécs, 2024. oktdber 14. /77 WZ{/

Dr. Bene Krisztian
dékan
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