7/2023 szamia Dékani Utasitas (VII. 11)

A Bélesészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar vendégoktatoinak! Tanulmanyi
Rendszerben torténd régzitésérol

A Péesi Tudoményegyetem Szervezeti és Milkddési Szabalyzata (tovabbiakban (PTE SZMSZ)
5. sz. melléklete (Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat, a tovabbiakban: TVSZ) 39.§ (3) ¢s 45.§ (1)
bekezdésében leirtak alapjan a Bdlcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar a Karra érkezé
vendégoktatok és az altaluk tartott kurzus (eldadas, szemindrium) tanulmanyi rendszerben
torténd rogzitésével kapesolatos eljarast az alabbiak szerint hatdrozom meg:

I. Az utasitas célja és hatalya

1.§ (1) Az utasités célja, hogy a Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi
Kar (a tovabbiakban Kar) minden szervezeti egységénél minden, vendégoktatdval kapcesolatos
oktatasi eseményének az elektronikus tanulmanyi rendszerben rogzitésre kell keriilnie azonos
formaban és egységesen. Az utasitds személyi hatalya kiterjed a kar minden oktatd, tanar és
adminisztraitor munkakdrben dolgozé munkavéllaléjara. Az utasitds targyi hatalya kiterjed
minden olyan, a vendégoktatoval kapcsolaios eseményre, mely a Bolcsészet- ¢&s
Tarsadalomtudomanyi Kar keretein beliil keriil megrendezésre.

I1. A BTK vendégoktatéval kapesolatos oktatasi eseményeinek elektronikus tanulmanyi
rendszerben torténé rogzitésének rendje

2.§ (1) Minden, a vendégoktatd altal tartott kurzusnak (eléadas, szeminarium) meg kell jelennie
a TR-ben. Amennyiben Onallé targy kerill meghirdetésre, abban az esetben a targyat — annak
minden adatdval — a tanszéki tanrendes kéri meg a Kari Hivatal Felvételi- és Oktatasszervezési
Irod4jatol (1sd. 11.sz. melléklet) A megkiilonbodztetés és felismerhetdség érdekében kiilon kodon
fognak azon targyak megjelenni, melyet a vendégoktatd teljes egészében fart meg. A
vendégoktat6 altal tartott kurzus (eldadas, szemindrium) mellé a fogadd intézetnek kotelezd
kijeldlni egy sajat oktatot is, aki 0%-kal keriil rogzitésre a TR-ben.

(2) Amennyiben a vendégoktatd a tanrendben szerepld kurzus egyik Ordjat tartja meg, a
vendégoktatot rdgzitent kell a tanszéki tanrendesnek a kurzus oktatdi adatainal.

3.8 (1) A vendégoktat6 személyi adatait a TR- ben szitkséges rdgziteni. A r8gzités érdekében a
fogado szervezeti egységnek az I. sz. mellékletet kitdltve le kell leadni a Kari Hivatal tanrendes
kollégéja részére. A rogzitést a Kari Hivatal Kiilkapcsolati Irodaja kételes elvégezni a TR
Alkalmazotti adatok fémenii Mobilitds alpontjaban.

(2) A vendégoktatd A4ltal tartott kurzus (eldadds, szeminarium) a TR-ben szabadon
valaszthatoként jelenik meg, ennek érdekében a roégzitési kérelem leaddsanak végsé datuma

L vendégtanart tevékeny ségnek mindsil a Kormannyal koo, orvénmyel vagy korminy rendelettel kehirdetett nemzethozi srerzisdss
(plierasmus, cecpus) vagy tareahidss numhatery atapyin kallGldiletdségo maganszemely altal nem magyar nyvelven [blvialoft nevelési.
oktaidsi tevekenység;



minden szemeszterben a szabadon valaszthato kurzusok felvételének vége elott egy héttel van,
melynek pontos datumat a félévenként kiadasra kertilo tanrendi munkalatokrdl szolo dékani
utasitas tartalamazza.

(3) A vendégoktatd altal tartott szabadon valaszthatd targy maximalis kreditértéke 3. A
kreditértékkel rendelkezd targy teljesitése érdemjeggyel zarul.

4.§ (1) A vendégoktatoval megallapodast kell kotni (Kozérdek(i énkéntes segitoi tevékenység
ellatasara). A megallapodast a Kari Hivatal késziti el az 1.sz. mellekletben megadott adatok
alapjan.

(2) Minden olyan vendégoktato tevékenység alkalmaval, mely az el6zéekben megfogalmazott
egyik esetben sem eredményezett teremfoglalast, és egy konkrét datumra vonatkozdan mertil
fel teremigény (pl: PhD védés, tanszéki program, vendégoktatd elbadas, stb.), a tanszéki
tanrendkészitd az id6pont pontos megadasaval koteles foglalni a termet a mindenkori
teremgazdalkodasért felelds kari kulesfelhasznaldnél az idépontot megel6z6 3 munkanappal.

ITI. Hatalyba lépo rendelkezés

5.§ (1) Jelen utasitas az alairas napjaval 1ép hatalyba. Ezen utasitast a Kar honlapjan kézze kell
tenni €s irdsban meg kell kiildeni minden érintett szervezeti egység részére.
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