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l.
AZ INTEZETRE VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§

AZINTEZET NEVE ES SZEKHELYE

(1) Az Intézet neve:
Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar Neveléstudomanyi Intézet
(roviditése PTE BTK NI, a szoveg tovabbi részében: Intézet)

(2) Az Intézet angol megnevezése:
Institute of Education, Faculty of Humanities,
University of Pécs

(3) Az Intézet székhelye: Pécs, cime: 7624 Pécs, Ifjusag utja 6.
(4) Az Intézet honlapja: http://nevtud.btk.pte.hu/

(5) Az Intézetben hasznalatos bélyegzd(k) feliratai:
a) az Intézet bélyegzdje:

Pécsi Tudoméanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Neveléstudomanyi Intézet

Telefon: 72/503-600/24555

7624 Pécs, Ifjusag tja 6. (kor- és hosszl bélyegzd)

b) Az Intézeten beliil miik6dd, nem 6nalld szervezeti egységek bélyegzoi:

Pécsi Tudoméanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Neveléstudomanyi Intézet

Nevelés- és Miivelodéstorténeti Tanszék

Telefon: 72/503-600/24555

7624 Pécs, Ifjuisag utja 6.

Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Neveléstudomanyi Intézet

Nevelés- és Oktataselméleti Tanszék

Telefon: 72/503-600/24555

7624 Pécs, Ifjusag utja 6.

Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Neveléstudomanyi Intézet

Romoloégia és Nevelésszociologia Tanszék
Telefon: 72/503-600/24373

7624 Pécs, Ifjusag utja 6.

c) Az Intézet és az Intézet nem 6nallo szervezeti egységei a fentiek alapjan idegen nyelvii
bélyegzoket is készitenek.
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2.§

AZ INTEZET FELADATAI ES FUNKCIOI

Az Intézet a Kar altal folytatott alap - és mesterképzés, osztatlan tanarképzés, doktori
képzés, felsdoktatasi szakképzés, és szakiranyu tovabbképzés keretében, egy vagy tobb
szakon, tObb tantdrgy oktatasi feladatainak ellatdsdra és az ezekhez tartozd
tudomanyag(ak)ban folyo kutatas céljabol létrehozott, oktatas- és kutatasszervezési
jogkorrel felruhazott, 6nallo szervezeti egység (Kari SZMSZ 45. § (1)).

A Neveléstudomany Intézet a PTE BTK-n a Nevelés- és Miivelodéstorténeti Tanszéke,
¢és Nevelés- és Oktataselméleti Tanszéke, valamint Romologia és Nevelésszociologia
Tanszéke mint nem 6nall6 tanszékek egységes szervezeti egysége, amely az Intézetben
akkreditalt képzések belsé tudomdanyos-oktatasi feliigyeletét, és az egyiittmiik6dd
intézeti tanszékek — tovabba nem intézeti tanszékek (kutatocsoportok, szakmai
mithelyek) koordinalasat végzi.

Az Intézet 6nallosaga kiterjed:
a) az Intézet szakmai feladatkorébe tartozé szak(ok) oktatasara,
b) tudomanyteriiletének miivelésére (Kari SZMSZ 47. § (3)).

Az Intézet feladatai:

a) az Intézetben akkreditalt képzésekben és tovabbképzésekben részt vevo
hallgatok képzése, tovabbképzése; illetve kozremiikodés e képzések
ellatasaban,

b)  alap- és alkalmazott kutatasi, valamint kutatasfejlesztési tevékenység végzése;
a neveléstudomanyok és a romoldgia teriiletén,

c) kapcsolattartas és szakmai egyiittmiikodés hazai és kiilfoldi tarsintézményekkel
és neveléstudomanyi kutatohelyekkel; kutatd, fejlesztd ¢és szolgaltato
intézetekkel,

d) kapcsolattartas és egyiittmiikodés a PTE Tanarképzé Kozpontjaval, tovabba a
PTE gyakorloiskolaival és partnerintézményeivel,

e)  kozremiikodés az Intézet profiljaba vagd palyazati forrasteremtésben €s a
kapcsolodo projekt-tevékenységek ellatasaban.

Az Intézet a kovetkezo funkcidkat latja el:

a) az Intézet oktatasi tevékenysegét
intézeti tanszékvezetdk, szakfeleldsok és tantargyfeleldsok kozremiikodésével,
b) az Intézet kutatési tevékenységét
az oktatok kutatasi feladatainak dsszehangoldsaval, tovabba e tevékenységre
alkalmazott tudomanyos munkatarsak kozremiikodésével, doktoranduszok és
demonstratorok bevonasaval,
c) az Intézet oktatasszervezési tevékenységeét
kozvetleniil az Intézet igazgatoja iranyitasaval az Intézeti Tandcs segitségével.



3.§

AZ INTEZET SZERVEZETI FELEPITESE

(1) Az Intézeten beliil harom intézeti tanszék miikodik:
a) Nevelés- és Oktataselméleti Tanszék
b) Nevelés- és Miivelédéstorténeti Tanszék
€) Romologia és Nevelésszociologia Tanszék

(2) A fentebb emlitett intézeti tanszékek mellett a Neveléstudomanyi Intézetben még az alabbi
szervezeti egységek — nem intézeti tanszékekként, hanem szeminariumként, kdzpontként,
kutatocsoportként €s mithelyként —is részét képezik az Intézet szervezeti strukturdjanak:
Romolodgiai Kutatokozpont, PROFEX Beas Altalanos Akkreditalt Nyelvvizsgahely,
valamint az Oktataskutatd- és Fejlesztd Kozpont.

(3) Az Intézet kdzos rendeltetésii (szolgaltatd) egységei:
a) Intézeti és tanszéki titkarsag — hivatali, tigyviteli, gazdasagi ligyviteli feladatokat
ellato funkcidval.
b) Tanulmanyi iroda — a képzésekkel kapcsolatos tanulmanyi, tanrendi és orarendi
feladatokat, tovabba a kiilonb6z6 karok hallgatoival, tanulményi, képzési hivatalaival és
a gyakorlati képzéhelyekkel vald kapcsolattartasi feladatokat ellato funkcioval.

(4) Az Intézet kozos rendeltetésii helyiségei: a Bolcsészettudomanyi Kar kezelésében 1évo
intézeti kozos rendeltetésii helyiségek:
- irodak
- szemindriumi termek, eldadotermek
- digitalis kabinet az intézeti konyvtari részleggel

(5) Az Intézet miikodését a BTK dékanja feliigyeli.

(6) Az Intézet torvényességi felligyeletét a Kari Hivatal vezetdje latja el.



1.
AZ INTEZET VEZETESE

4.

AZ INTEZETIGAZGATO

(1) Az Intézet felelés vezetje az Intézet igazgatdja. Intézetigazgatdi feladatkorrel az
egyetemmel teljes munkaidds kozalkalmazotti jogviszonyban all6 egyetemi tanar vagy
habilitalt egyetemi docens bizhaté meg.

(2) Az intézetigazgatd jelolt(ek) személyére az Intézet testiiletei tesznek javaslatot. Az
intézetigazgatoi palyazatok rangsorolasaban résztvevok kore: az Intézettel hatarozatlan
idejii kozalkalmazotti jogviszonyban allo oktatok és kutatdk, tanarok, kivéve akiknek a
kozalkalmazotti jogviszonya sziinetel (vo: Kari SZMSZ 46§ (2)).

(3) Intézetigazgatdi megbizatas palyazat alapjan legfeljebb a 65. életév betdltéséig lathato el.

(4) A beérkezett intézetigazgatdi palydzatokkal kapcsolatban az intézeti értekezlet allast
foglal.

(5) Az intézetigazgatot az intézeti allasfoglalds és a Kari Tandcs véleményének kikérését
kovetden 3-5 évre az egyetem Rektora bizza meg.

(6) Az intézetigazgatdi megbizatds egyetemi tanar esetében 5, egyetemi docens esetében 3
évre szOl, amely az Intézeti Tanacs véleményére is figyelemmel, legfeljebb egy
alkalommal, palyazat alapjan megismételheto.

(7) A dékan az Intézet javaslatat egy alkalommal megfontolasra visszakiildheti. A masodik
alkalommal felterjesztett személyt a dékan koteles a Kari Tanacs elé terjeszteni. Az
intézetigazgatot a Kari Tanacs véleményének kikérését kovetden a rektor bizza meg.

(8) Az Intézetigazgatd hataskori feladatait az Intézeti Tanacs (IT) javaslataira és dontéseire is
tdmaszkodva, az Intézeti Tanaccsal egyiittmiikodésben latja el.

(9) Az intézetigazgatd megbizdsdnak megsziinésére a dékan megbizdsdnak megsziinésére
vonatkozo szabalyokat (lasd Kari SZMSZ13.§ (1) kell alkalmazni.



5.§

AZ INTEZETIGAZGATO FELADAT- ES HATASKORE

(1) Osszehangolja az intézetben foly6 kutatd-oktatd munka szervezeti kereteinek miikodését;

(2) Ellatja az Intézet képzési tevékenységének iranyitasat és belso, vezetdi ellendrzését;

(3) Képviseli Intézetét, és eljar annak nevében a Karon beliil és a Karon kiviil;

(4) Osszehivja az Intézeti Tanacsot szemeszterenként legaldbb két alkalommal, és elékésziti
az Intézeti Tanacs uléseit;

(5) Megszervezi az Intézeti Tanacs iilésein hozott hatarozatok végrehajtasat;

(6) Osszehivja az intézeti értekezletet szemeszterenként legalabb egy alkalommal, és
elokésziti az intézeti értekezleteket;

(7) Véleményt nyilvanit, javaslatot tesz az Intézet hataskorébe tartozo minden kérdésben,
javaslataival tamogatja a dontéshozo Kari testiiletek és vezetok munkajat, ill.
kezdeményezi dontéseit;

(8) Koordinalja ¢és ellen6rzi az Intézet keretében foly6é tudomanyos kutatasi tevékenységet,
Osztonzi a publikacios és a palyazati tevékenységet, szervezi az Intézet szakmai és
tudomanyos kapcsolatait;

(9) Az Intézeti Tanacs és az intézeti tanszékek értekezletei véleményének ismeretében
javasolja a Dékan felé az intézeti tanszékek iranyitasara az intézeti tanszékvezetoket;

(10) Iranyitja az intézeti adminisztraciés munkat;

(11) Meghatarozza és ellendrzi az intézetigazgato-helyettes(ek) munkajat;

(12) Koordinalja az Intézet, illetleg az intézeti tanszékek igazgatasi feladatainak ellatasat,
gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket a jogszabalyok és az egyetemi vagy Kkari
szabalyzatok raruhaznak;

(13) A felsébb szintli szabalyzatokban megallapitott egyéb feladatait hataskorének
megfelelden ellatja;

(14) Az Intézet Igazgatoja iranyitja az intézet személyzeti munkajat.

6.8

AZ INTEZETIGAZGATO-HELYETTES

(1) Az intézetigazgatd munkajat intézetigazgatd-helyettes(sek) segitheti(k), akik palyazat
utjan, az Intézet sajat szervezeti és mitkodési szabalyzataban foglaltak szerint tolti(k)
be megbizasukat.

(2) Az intézetigazgatd munkajat az igazgatohelyettesi palyazatuk benyujtasa idején
legalabb adjunktusi fokozattal rendelkezd intézetigazgato-helyettes, ill. helyettesek
segiti(k), A helyettes, illetve helyettesek megbizatasa az intézetigazgatd megbizasanak
idejére szol.

(3) Az intézetigazgatot az intézetigazgato felhatalmazasa alapjan, adott esetben barmelyik
igazgatohelyettes helyettesitheti. Az intézetigazgato-helyettes(ek) az igazgatot —
tavolléte esetén — teljes jogkorrel helyettesiti(k).
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(4) Az intézetigazgatd és az intézetigazgatd-helyettes(ek) egyiittes akadalyoztatisa esetén,
halaszthatatlan iigyben, az alairasi és dontési jogot az a foéallast tanszékvezetd
gyakorolja, aki a mindenkori rangidds professzor, ennek hianyaban a rangidés docens.

(5) Az intézetigazgato-helyettes(ek) az intézetigazgatd megbizasa alapjan O6nalldan
eljarhat(nak) a kovetkezo kérdésekben:
a) az intézet napi oktatasszervezési ligyeinek intézése

b) az intézeti tanszékek oktatasi és vizsgaztatasi tevékenységének koordinalasa és
ellendrzése, beleértve a zard- és felvételi vizsgakat

C) a képzések egészét érintd kérdésekben egyeztetés a Kar és az Egyetem
oktatasszervezési egységeivel

d) javaslattétel az intézetigazgato és az Intézeti Tanacs szamara.

(6) Az intézetigazgatd-helyettes visszahivasat kezdeményezheti az Intézetigazgatd, vagy az
Intézeti Tanacs. Az igazgatohelyettes ViSszahivashoz az Intézeti Tanacs 2/3-0S
szavazati tobbsége sziikséges.

7.8
AZ INTEZETI TANSZEKEK ES AZ INTEZETI TANSZEKVEZETOK FELADAT- ES HATASKORE

(1) Az Intézeten beliil a hatalyos gradualis és posztgradualis képzési rendszerben
meghatarozott kutatasi €s oktatasi feladatok ellatasara intézeti tanszékek miikdnek.

(2) Az intézeti tanszékek az 1. bekezdésben meghatarozott oktatasi feladatokon tul
koézremiikodnek a doktori képzésben és a tudoméanyos mindsitési folyamatban, tovabba a
habilitacios eljarasokban.

(3) Az intézeti tanszék

a. vegzi a képzések kozOs programjai keretében rabizott tantargyak oktatasat és
fejlesztését, és a didkok tantargyi munkajanak értékelését;

b. az intézeti ligyvivé szakértokkel és az érintett karok tanulmanyi osztalyaival
egyittmiikodésben kozremiikodik az ezekkel kapcsolatos, hallgatokat érintd,
tanulmanyi tigyek ellataséban;

C. Az intézeti tanszéket az intézeti tanszékvezeto iranyitja.

(4) Az intézeti tanszékvezeté megbizasa:

a) Intézeti tanszékvezetd az az oktatd, kutatd lehet, akit bels¢ palyazat alapjan az
intézetigazgatd kezdeményezésére, tanszéki értekezlet véleményének kikérését
kovetden, a Kari Tandcs javaslata alapjan, a dékan biz meg hatarozott id6tartamra.
A megbizas a hatvanotddik életév betoltéséig szolhat.

b) Intézeti tanszékvezetd csak egyetemi tanar, docens vagy doktori fokozattal
rendelkez6 adjunktus lehet. Megbizatasa egyetemi tanar esetében 5 évre, egyetemi
docens ¢és adjunktus esetében 3 évre szol. A megbizasok lejartaig az intézetvezetd
bels6 tanszékvezetdi palyazatot ir ki.



c)

Az intézeti tanszékvezetd megbizasanak visszavonasar6l az intézeti tanszék
értekezlete ¢és az Intézeti Tandcs javaslata alapjan, az intézetigazgatod
eloterjesztésének figyelembevételével a Dékan dont.

(5) Az intézeti tanszékvezeté feladat- és hataskore:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

i)

Az intézeti tanszékvezetd hataskore kiterjed minden olyan, a tanszéki miikodés
korébe tartozo ligyre, amelyet a jelen szabalyzat nem utal az intézetigazgato vagy
az IT hatéaskorébe.

Javaslatot tesz az intézeti tanszék altal gondozott ismeretkor(ok) oktatasi
programjat illetéen,

Javaslatot tesz az Intézet igazgatdjanak az oktatasi feladatok ellatasa személyi
feltételeinek biztositasara vonatkozoan;

Kozremiikodik az intézeti tanszéki oktatok, kutatok €és nem oktato-kutatd dolgozok
belso, vezetdi minositésében;

Meghatarozza ¢és ellendrzi az egyes intézeti tanszéki oktatok konkrét tanévi/félévi
oktatasi feladatait;

Javaslatot tesz, illetve kozremikodik az Intézet kutatdsi feladatainak
meghatarozasaban ¢€s ellatdsaban;

Az érintett tanulmanyi osztalyokkal egyiittmiikodésben megszervezi az intézeti
tansz€éken belill a hallgatok tanulményi munkdjaval Osszefiiggd oktatasi,
vizsgaztatasi feladatokat;

Szemeszterenként, de legalabb a tanulmanyi évek végén, valamint megbizasanak
lejartakor beszamolot készit a tanszéki és a tanszékvezetéi munkarol a
tanszékének, az intézetigazgatonak és az Intézeti Tandcsnak.

Jogaban all intézeti tanszékvezet6-helyettest megbizni.

(6) Az intézeti tanszék értekezlete

a)

b)

Az intézeti tansz€k értekezlete (az intézeti tansz€k oktatdi, kutatoi allomanya, a £6-
és mellékallasu oktatok) allast foglal a tanszékvezetd feladat- és hataskorébe
tartozo kérdéseket illetéen, azokra javaslatot tesz, illetve kezdeményezi az intézeti
tanszékvezetd intézkedését.

kezdeményezheti intézeti értekezlet dsszehivasat



1.
AZ INTEZETI TANACS

8.§
AZ INTEZETI TANACS TAGSAGA

(1) Az Intézeti Tanacs az intézet dontéshozod, javaslattételi, véleményezési és ellenérzési
jogkorrel felruhdzott vezetd testiilete.

(2) Az IT delegalt tagjainak megvalasztasa jelen BSZM 1. sz melléklete szerint torténik.

(3) Az Intézeti Tanacs szavazati joga tagjai:

® o0 T

az intézetigazgato,

az intézetigazgato-helyettes(ek),

az intézeti tanszékek vezetoi,

az intézeti értekezlet altal valasztott egy f6 nem vezetd oktato,

az intézeti értekezlet altal valasztott egy f6 adminisztrativ munkatars, amennyiben
az adminisztrativ munkatarsak 1étszamaranya eléri az Intézethez tartozé
kozalkalmazottak 1étszamanak 10%-at;

az intézeti tanacs tagsagat 20-25%-ban a hallgatok altal valasztott hallgatoi
képviselok adjak.

(4) A tanacstagsag id6tartama:

a.
b.

C.

a hivatalbdl tagok estében egybeesik a tisztségre torténd megbizas idStartamaval,

a delegalt hallgatoi tanacstagok esetében 1 é€v,

az intézeti értekezlet altal delegalt adminisztrativ munkatars és nem vezetd oktatod
esetében 3 év.

(5) Az Intézeti Tanacs iilésein tanacskozasi joggal részt vehetnek az IT altal meghivottak. Az
intézetigazgatd az Intézeti Tanics ilésére barkit meghivhat, akinek részvételét a
napirendi pont targydra tekintettel indokoltnak tartja. Az IT alland6 meghivottja
tanacskozasi joggal a Dékan. Az Intézetigazgato és az Intézeti Tanacs tanacskozasi joggal
meghivhatja az IT iilésére azokat az oktatokat is, akik részvételét az Intézet valamely
napirendi pontjara tekintettel indokoltnak tartja.

9.§
AZ INTEZETI TANACS FELADATAI ES FUNKCIOI

(1) Az Intézeti Tanacsot az intézetigazgatd, akadalyoztatdsa esetén az intézetigazgatod-
helyettes hivja 6ssze sziikség szerint, de legalabb szemeszterenként két alkalommal.

(2) Az IT dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, kivéve a személyi kérdéseket, ahol titkos
szavazassal dont.
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(3) Az Intézeti Tanacs dontéseit egyszerli tobbséggel hozza meg. Szavazategyenléség esetén
az Intézeti Tanacs elndkének szavazata dont.

(4) Az IT akkor hatarozatképes, ha a szavazasra jogosult tagok tobb mint 50%-a megjelent az
iilésen. SzavazategyenlOség esetén az intézetigazgatd, az igazgatd tavollétében az
intézetigazgatd-helyettes szavazata, ill. mindkét igazgatohelyettes egyidejii jelenléte
esettén az intézetigazgatd-helyettesek egyhangu allasfoglaldsa dont.

(5) Az Intézeti Tandcs minden tagja egy szavazattal rendelkezik. Szavazni csak személyesen
lehet.

(6) Az intézeti tanszékvezet6t akadalyoztatasa esetén szavazati joggal allandé tanszéki
megbizottja képviselheti.

(7) Az Intézeti Tanacsot elézetes napirend alapjan kell Osszehivni, melyet az iilés el6tt
legalabb 6t munkanappal meg kell kiildeni az IT tagjainak és a dékannak. Indokolt, illetve
rendkiviili esetben az Gtnapos hataridotdl és az irdsbeli meghivotol el lehet tekinteni. Az
indoknak az emlékeztetében szerepelnie kell.

(8) Tizenot napon beliil 6ssze kell hivni az Intézeti Tanacsot, ha azt az Intézet tagjainak 1/3-a,
a dékan, vagy az Intézeti Tanacs irasban kéri a napirend egyidejii megjeldlésével. A
meghivot a tandcstagok hivatalos e-mail cimére legalabb 6t munkanappal az értekezlet
elott  kell kikiildeni. A meghivé kikiildésének biztositasa az intézetigazgato,
akadalyoztatasa esetén az intézetigazgato-helyettes feladata.

(9) Rendkiviili esetben az Intézeti Tanacs rovid Gton is Osszehivhatd. Az Intézeti Tanacs
rendkiviili iilését Ossze kell hivni az intézetigazgatd, valamint az Intézeti Tanacs tagjai
legalabb 1/3-anak inditvanyara, ha azt rendkiviili, slirgds €s halaszhatatlan {igy indokolja.
Az inditvanyban meg kell jellni az iilés napirend;jét, javasolt idOpontjat és a rendkiviili
Osszehivas indokat. Az Intézeti Tanacs rendkiviili ilésén kizardlag az a napirend
targyalhatd, amelyre a rendkiviili {ilés tartasara irdnyuld inditvany vonatkozott (v6: Kari
SZMSZ 28. § (3)).

(10) A meghivoban nem szereplé napirendi pont felvételére az Intézeti Tanacs rendes iilésein
csak rendkiviil indokolt esetben van lehetdség. A hatarozatképesség megallapitasa utan, a
napirend elfogadasarol, ill. esetleges ujabb téma napirendre tlizésérdl az Intézeti Tanacs
dont. A javasolt ) téma targyaldsdhoz a jelenlévd tanacstagok legalabb 50% + 1 {6
tdmogato szavazata sziikséges.

(11) Az Intézeti Tanacs iilései az intézethez tartozd oktatok, kutatok egyéb alkalmazottak és
hallgatok szamara — a zart iilések kivételével - nyilvanosak. Ebbdl adédoéan az IT
iiléseirdl az intézet polgarait is elOzetesen, az ilés eldtt legalabb 5 munkanappal
értesiteni, tajékoztatni kell.

(12) Személyiségi jogot érintd kérdések targyalasa esetén az érdekelt kérelmére zart ilést kell
tartani. Az intézetigazgatd dontése vagy az Intézeti Tanacs jelenlevd tagjai 1/3-anak
kérésére ugyancsak zart iilést kell tartani, amennyiben a nyilvanos targyalas személyiségi
jogokat vagy az intézmény gazdasagi érdekeit sértheti.
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(13) A zart tlést kovetden az intézetigazgatd sziikség szerint gondoskodik a nyilvanossag
tajékoztatasarol. A zart iilésen elhangzottakrol kizarolag az intézetigazgatd vagy az altala
megbizott személy jogosult harmadik személy szamara tajékoztatast adni.

(14) Az IT e szabalyzatban rogzitett jogkore Kiterjed az altala gondozott képzések Osszes
szakmai €s személyi ligyére.

(15) Az IT dontési jogkore Kiterjed:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

képzések alapitasanak, inditasanak és modositasanak kezdeményezésére,

a képzésekkel kapcsolatos, intézeti tanszékek kozotti feladat- és tehermegosztas
meghatarozasara,

az Intézeten beliili szervezeti egységek munkajanak értékelésére,

méas — hazai és kiilfoldi — intézettekkel rendszeres ¢és intézményes kapcsolat
kialakitasanak kezdeményezésére,

az Intézet és az intézeti tanszékek éves programjainak dsszehangolasara,

az aktualis palyazati tigyekre,

az intézeti értekezlet 0sszehivasara,

ad hoc bizottsagok felallitasara, kijelolésére, megbizasara.

(16) Az IT javaslattételi jogkore Kiterjed:

a) Az Intézet valamennyi személyi kérdésére;

allaspalyazat kiirasara,

felvételre,

elbocsatasra,

elomenetelre, atsorolasra,

hallgatéi fegyelmi iigyek inditasara,

allamvizsga bizottsagi elnokok jeldlésére,

kiemelkedd6  munkavégzés elismerésére  (rendkiviili  jutalmak,
felterjesztés kitiintetésre stb.).

b) az Intézeti Ertekezlet (IE) felé az intézeti SZMSZ modositasara

NoabkowhE

(17) Az IT jegyzokonyve

a.

b.

Az Intézeti Tandcs iiléseirdl a tanacskozas lényegét, valamint a hozott hatarozatokat
r0gzitd irasos jegyzOkonyvet kell késziteni harom példanyban 10 munkanapon beliil,
mely a Kari Tandcs tagjai és a dékan részére megkiildésre keriil.

Az IT tléseirdl késziilt jegyzokdnyvet az intézetigazgato, a titkar és a jelenlevok koziil

két olyan szavazati joggal rendelkezd oktatd hitelesit, akiket az Intézeti Tandcs a
napirend elfogadéasa utan esetileg véalaszt meg az intézetigazgato javaslatara.
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IV
Az INTEZETI ERTEKEZLET

10.§
AZ INTEZETI ERTEKEZLET FELADATAI ES FUNKCIOI

1) Az Intézeti Ertekezlet (IE) javaslataival és véleménynyilvanitasaval segiti az
intézetigazgatd és az Intézeti Tanacs munkajat.

2) Az Intézeti Ertekezlet szavazati joggal rendelkezé tagjai az Intézettel hatarozatlan
idejli kozalkalmazotti jogviszonyban all6 oktatoi és nem oktatdi munkakorben dolgozo
adminisztrativ munkatarsai, kivéve azok, akiknek kozalkalmazotti jogviszonya
szlinetel.

3) Tanacskozasi joggal rendelkeznek az Intézet hatarozott idejli kozalkalmazotti
jogviszonyban 4ll6 oktatdéi, az oraadok, az Intézet professor emeritusai, kutatoi,
valamint az IT altal meghivottak.

4) Az IE hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezé tagjainak egyszerii tobbsége
(legalabb 50%-a + egy f0) jelen van.

5) Osszehivasara sziikség szerint, de oktatasi félévenként legalabb egy alkalommal keriil
sor. Tizenot napon beliil 6ssze kell hivni az Intézeti Ertekezletet, ha azt az Intézet
tagjainak 1/3-a, a Dékan vagy a Kari Tanacs irasban kéri a napirend egyidejii
megjelolésével. A meghivot hivatalos e-mailen legalabb 6t munkanappal az értekezlet
elott ki kell kiildeni. A meghivé kikiildése az intézetigazgatd, akadalyoztatasa esetén
helyettesének feladata. Rendkiviili esetben az értekezlet rovid tton, akar szdban is
Osszehivhatd az ok megjelolésével. Az Intézeti Ertekezletet az intézetigazgato,
akadalyoztatasa esetén az intézetigazgato-helyettes vezeti.

6) Az Intézeti FErtekezlet az intézet miikodésével kapcsolatos minden kérdésben
véleményt nyilvanithat, illetve véleménye kikérhetd.

7) Az intézeti értekezlet titkos szavazassal, egyszer(i tobbséggel nyilvanit véleményt az
intézetigazgatd személyérol.

8) Az Intézeti Ertekezlet egyszer(i tobbségi szavazassal nyilvanit véleményt az intézet
Belsd Miikodési Szabalyzatanak elfogadasarél, modositasarol. Az Intézeti Ertekezlet
véleményének kikérését kovetden az Intézeti BMSZ 16l az IT egyszeri tobbséggel
foglal allast. Az intézeti BSZM a Kari Tanacs jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Kelt: Pécsett, 2019. januar 8.
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ZARADEK:

1. Jelen szabalyzatot a Neveléstudomanyi Intéze 2019. januar 8-an tartott
osszmunkatarsi értekezlete és Intézeti Tanacsa megvitatta, majd ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil, egyhangilag elfogadta.

2. Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg a korabban hatalyos SZMSz érvényét
veszti.

3. Jelen szabalyzatot a Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar Kari Tanacsa
a 2019. ...... napjan tartott iilésén, a PTE BTK ........... szamai Kkari tanacsi
hatarozataval ............... elfogadta.

4. Jelen szabalyzat a Kari Tanacs altal torténo jovahagyas napjan 1ép hatalyba.

Dr. Hives-Varga Aranka Dr. Bereczkei Tamas
intézetigazgato dékan

14



A Neveléstudomanyi Intézet Bels6 Miikodési Szabalyzatanak 1. sz. melléklete
AZ INTEZETI TANACS DELEGALT TAGJAINAK MEGVALASZTASA

1) A jelolo értekezlet elndke az intézet igazgatoja. A jel6ld értekezletet az elnok hivja dssze a
jelolo értekezlet idopontja el6tt legalabb 5 munkanappal.

2) A jelolo értekezlet valasztasra jogosult tagjai az Intézet kdzalkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott oktatoi, kutat6i és adminisztrativ munkatarsai. A jelold értekezlet valaszthato
tagjai a nem vezetd oktatok, kutatok, valamint az adminisztrativ munkatarsak (amennyiben
létszamuk meghaladja az Intézethez tartozo kozalkalmazottak 10 %-at.)

3) A jelolo értekezlet akkor hatarozatképes, ha a valasztasra jogosultak tobb mint fele jelen van.
Ha a jeldlo értekezlet az eredetileg kitlizott idopontban nem hatarozatképes, nyolc naptari
napon beliil az elndk ujbol dsszehivja.

4) A jelolo értekezlet elndke az értekezlet megnyitasa utan tajékoztatja a résztvevoket a jel6lés és
a szavazas rendjérol.

5) A jel6lé értekezleten legalabb annyi jeléltet kell allitani, amennyi valasztott oktatoi, kutatoi,
ill. adminisztrativ delegatusi helyet az intézet munkatarsai az Intézeti Tanacsban betdlthetnek.

6) A jeloltté valas feltétele, hogy az érintett személy hozzajaruljon a jeloléséhez, és megkapja a
szavazasra jogosult jelenlévok legalabb egyharmadanak tamogato szavazatat. A jeloltekre vald
szavazas nyilt szavazassal vagy hitelesitett jelolési lapon, titkosan is torténhet. Utobbi estben
minden jelolési joggal rendelkez6 személy — alairasa ellenében — megkapja az altala jeloltnek
valaszthatok teljes listajat. Jeloltté a harom-harom legtobb jelolést kapott oktato/kutatd és
alkalmazott valik.

7) A jeloltlista lezarasat kovetden, a jel6lo értekezlet a jel6ltlistan nem szereplé jelenlévok koziil
legalabb 2 tagl szavazatszedd- és szavazatszamlalo-bizottsagot valaszt. A bizottsag elnokére
¢s tagjara a jelolo értekezlet tagjai tesznek javaslatot.

8) A delegatusok megvalasztasat meg lehet tartani kozvetleniil az eredményes jel61és utan.

9) Az Intézeti Tanacs delegalt tagjainak megvalasztasa titkos szavazassal torténik.

10) A szavazodlapon szerepl6 nevek sorrendjét a jeloltallitas eredményei alapjan, a kapott jelolések
szamanak sorrendjében kell meghatarozni.

11) A valasztas érvényességének feltétele, hogy a szavazasra jogosultak tobb mint fele szavazzon,
¢és a megvalasztottak megkapjak az érvényes szavazatok tobb mint 50%-at.

12) Azonos szavazatszamot elérd jeloltek esetében a szavazast meg kell ismételni, amennyiben az
ugyanannyi szavazatot kapott jeldltek megvalasztasaval az intézet tallépné a delegalhatd
tanacstagok szamat.

13) A valaszto értekezleti valasztast, érvénytelenség esetén, valtozatlan szabalyokkal, egy héten
beliil meg kell ismételni.

14) A szavazatszedd- és szavazatszamlalo bizottsag a valasztas eredményét jegyzOkonyvben
rogziti, melyet a bizottsag elndke és tagja ir ala. A bizottsag elndke a jegyzOkonyvet a
valasztas lezajlasat kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Dékani Titkarsagnak.

15



