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L.

AZ INTEZETRE VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

AZ INTEZET NEVE ES SZEKHELYE

(1) Az Intézet neve:

Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Karanak Germanisztikai Intézete
(roviditése PTE BTK GI, a szoveg tovabbi részében: Intézet)

(2) Az Intézet német megnevezése:

Germanistisches Institut, Philosophische Fakultit, Universitit Pécs

(3) Az Intézet angol megnevezése:

Institute of Germanic Studies, Faculty of Arts and Humanities,
University of Pécs

4) Az Intézet székhelye: Pécs, cime: 7624 Pécs, Ifjasag utja 6.

(5) Az Intézet e-mail cime: germanisztika@btk.pte.hu

Honlapja: www.germanisztika.pecs.hu

(6) Az Intézetben hasznalatos bélyegz6 felirata:

M

Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Germanisztikai Intézet
7624 Pécs, Ifjusag atja 6. (kor- és hosszu bélyegzd)

2.§

AZ INTEZET FELADATAI ES FUNKCIOI

Az Intézet tObb tanszék tevékenységét Osszefogd vagy tobb tanszék feladatait ellatd
szervezeti egység.

(2) Az Intézet feladata:

3)

a) német és nemzetiségi német szakos hallgatok képzése és tovabbképzése;

b) a német nyelvvel kapcsolatos alap- és alkalmazott kutatasi , valamint kutatasfejlesztési
tevékenység végzése;

¢) kapcsolattartas a hazai és kilfoldi germanisztikai intézetekkel, ill. kutatohelyekkel.

Az Intézet funkcidi:

a) oktatasi és  oktatasszervezési tevékenységét Intézeti tanszékvezetSk, valamint
tantargyfelel6sok kozremuikodésével,

b) kutatasi tevékenységét az oktatok kutatasi feladatainak Osszehangolasaval, tovabba
kifejezetten e tevékenységre alkalmazott tudomanyos munkatarsak kézremtkodésével,

c) oktatasigazgatasi és gazdalkodasi tevékenységét kozvetlentil az intézet igazgatdja
iranyitasaval az intézetigazgatd vezetésével és az Intézeti Tandcs segitségével lathatja
el.



3.

AZ INTEZET SZERVEZETI FELEPITESE

(1) Az Intézeten belil két 6nall6 intézeti tanszék mikodik:
a) Német Nyelvészeti Tanszék (Lehrstuhl fiir germanistische Sprachwissenschaft)
b) Német Nyelvt Irodalmak Tanszéke (Lehrstuhl fiir deutschsprachige Literatur)

(2) Az Intézethez szolgaltatd egységként szakkonyvtar kapesolodik (PTE Angol-Német-Osztrak
konyvtar). A konyvtar mukodése felett az Egyetemi Konyvtar — kilon szabalyzatban
rogzitettek alapjan — szakmai feliigyeletet gyakorol.

(3) Az Intézet k6z6s rendeltetést egységei:
-irodak
-szaktantermek
-el6adotermek.

(4) Az Intézet makodését a BTK dékanja feliigyeli.

(5) Az Intézet torvényességi felugyeletét a Kari Hivatal vezetdje latja el.

.
AZ INTEZET VEZETESE

(1) Az Intézet vezetésével kapcsolatos feladatokat az Intézeti Tanacs (IT) és az intézetigazgato
latja el.

(2) Az intézetigazgaté munkajat az intézetigazgato-helyettes segiti.

4.5

AZ INTEZETIGAZGATO

(1) Intézetigazgatoi feladatkorrel az egyetemmel teljes munkaidés kézalkalmazotti jogviszonyban
all6 egyetemi tanar vagy habilitalt egyetemi docens bizhaté meg. Az intézetigazgatoi
megbizatas palyazat alapjan legfeljebb a 65 életévig toltheté be. Ha az intézetigazgatoi
megbizas idétartamanak egy része a 65. életév betoltését kovetSen kertilne kitoltésre, az
intézetigazgatéi megbizas az Intézeti Tanacs tagjai kétharmadanak igenlé szavazataval

meghozott dontésével adhaté meg, igy a megbizas teljes, a 65. életév betbltését meghalado
részében is kitdlthetd.

(2) Az intézetigazgatot a Kari Tanacs javaslatara, a Szenatus véleménye ismeretében a kar vezetdije
bizza meg.

(3) Az intézetigazgatoi megbizatas legalabb harom, de legfeljebb 6t évre sz6l, amely az Intézeti
Tanacs véleményére is figyelemmel ujabb legfelijebb 6t évre palyazat alapjan #bbszir
megismételhet6. Megbizatasa idején az intézetigazgaté csak az egyetemen lathat el vezetdi
feladatot.



(4) A (3) bekezdésben irt megbizatas id6tartamanak fels6 hatarat a kari szabalyzat rovidebb idére

is meghatarozhatja.

(5) Az intézetigazgatoi megbizatds megszinik:

a) a megbizas id6tartamanak lejartaval,

b) lemondassal,

) felmentéssel,

d)a torvényben meghatarozott életkor betoltésével,

e) az intézet megsziinése vagy mas intézettel torténd egyesiilése, illetve szétvalasa esetén.

5.

AZ INTEZETIGAZGATO FELADAT- ES HATASKORE

(1) Az intézetigazgato feladat- és hataskore:

a) 0sszehangolja az intézetben foly6 kutat6-nevel6 munka szervezeti kereteit;

b) az intézeti képzési tevékenység iranyitasa és ellenbrzése;

¢) az intézet képviselete egyetemen belil és kiviil, eljar az intézet nevében;

d) véleményt nyilvanit, javaslatot tesz az Intézet hataskorbe tartozé minden kérdésben,
javaslataival magasabb egyetemi testiiletek és vezetSk dontését kezdeményezi;

e) koordinalja és ellendrzi az Intézet keretében folyd tudomanyos kutatasi tevékenységet,
Osztonzi a publikacids és a palyazati tevékenységet, szervezi az Intézet szakmai és
tudomanyos kapcsolatait;

f) intézeti igyekben a kiadmanyozasi és az intézet rendelkezésére allo pénziigyi keretek
felhasznalasanal a kotelezettségvallalasi és az utalvanyozasi jogkor gyakorlasa, melyet az
intézeti szabalyzat alapjan az igazgatohelyettesre atruhazhat,

g) kezdeményezi az intézeti tanszékvezeté megbizasat, az egyes intézeti tanszékek altal
gondozott tantargyak kérének kijelolését, ill. annak modositasat.

h)az Intézeti Tanacs tlésének el6készitése, és az ott hozott hatarozatok végrehajtasa,

i) az intézeti adminisztracié iranyitasa,
j) a fels6bb szintl szabalyzatokban megallapitott egyéb feladatok ellatasa, hataskor
gyakorlasa.

(2) Az Intézet Igazgatdja iranyitja az intézet személyzeti munkajat, ennek megfeleléen gyakorolja a
kozvetlen munkahelyi vezet6t a jelen Szabalyzatban megilleté jogokat, ennek keretében

a) az Intézeti Tanacs véleményének ismeretében dont az Intézet oktatoinak Intézeti
Tanszékekre torténd beosztasarol,
b) meghatarozza az intézet kutatéinak és nem oktatd-kutaté dolgozoéinak munkakorét,
javaslatot tesz el6léptetéstikre,
¢) javaslatot tesz a kar vezetdje szamara az igazgatohelyettes személyére.
(3) A (2) bekezdésben felsoroltak el6készitésének szabalyairdl az egyetemi és kari szabalyzat

rendelkezik.



6.§

AZ INTEZETIGAZGATO-HELYETTES ES AZ INTEZETI TITKAR

(1) Az Intézetigazgatét munkajaban a kari szabalyzatban meghatarozott mddon helyettes
(helyettesek) és/vagy titkar segitheti.

(2) A helyettes (helyettesek) személyére — az Intézeti Tandcs meghallgatasa utan — az
intézetigazgatd tesz javaslatot a kar vezet6jének. Igazgatohelyettesi feladattal csak egyetemi
tanar vagy egyetemi docens bizhaté meg.

(3) Az igazgatéhelyettes az intézetigazgatd altalanos és/vagy eseti felhatalmazdsa alapjan az
intézetigazgatd hataskorében jarhat el.

(4) Ha az intézetigazgat6 jogkorének gyakorlasaban két hétnél hosszabb ideig akadalyoztatva van
(kulfoldi ut, szabadsag, betegség stb.), az igazgatohelyettes megbizas nélkul is jogosult
nevében eljarni.

(5) Intézeti titkari feladatokkal oktat6 vagy kutaté munkakorben foglalkoztatott személy bizhato

meg,.
7.§

AZ INTEZETI TANSZEK ES AZ INTEZETI TANSZEKVEZETO FELADAT- ES HATASKORE

(1) Az intézeten belill a korabban hatalyos képzés rendszerében meghatarozott kutatasi és
oktatasi feladatok ellatasara intézeti tanszékek mikodnek.

(2) Az intézeti tanszék az (1) bekezdésben meghatarozott oktatasi feladatokon tdl — a Karon
mikodé valamely Doktori Iskola felkérése alapjan — kozremikodik a PhD képzésben
akkreditalt Doktori Program, vagy PhD szigorlati targy oktatasaban is.

(3) Az intézetigazgatd javaslatara az Intézeti Tanacs egyes kutatasi feladatok ellatasat az intézeti
tanszékre bizhatja.

(4) Az intézeti tanszék
a) végzi a rabizott tantargyak oktatasat,
b) biztositja a szamonkérést,
¢) intézi az ezekkel kapcsolatos, hallgatokat érint6, a tanulmanyi osztalyok hataskorébe nem
tartozo6 tanulmanyi tgyeket.

(5) Az intézeti tanszék altal hasznalt infrastruktarat és az intézeti tanszék mikodéséhez szitkséges
adminisztraciot az Intézet biztositja.

(6) Az intézeti tanszéket a tanszékvezetd iranyitja. A tanszékvezet6i megbizasra az intézetigazgato
javaslatara a kar vezet6je belsé palyazatot ir ki.

(7) Az (6) bekezdésben irt megbizas id6tartamanak felsé hatarat a kari szabalyzat rovidebb id6re is
meghatarozhatja.

(8) A beérkezett palyazatokat az Intézeti Tanacs biralja el, és tesz javaslatot a kar vezet6jének a
megbizas kiadasara. Az Intézeti Tanacs a javaslat meghozatala el6tt koteles az érintett
intézeti tanszékhez tartozé koézalkalmazottak allaspontjat megismerni. A kar vezetdje a Kari
Tanacs véleményének ismeretében adja ki a vezetéi megbizast.

(9) Az intézeti tanszékvezetd feladat- és hataskore:

a) javaslatot tesz a tanszék altal gondozott tantargy (tantargykor) oktatasi programijara
(el6adas, szeminarium, gyakorlat, alternativ, fakultativ targyak korére és 6raszamukra),

b) javaslatot tesz az Intézet igazgatdjanak az oktatasi feladatot ellatd intézeti munkatarsak
személyére, illetve kilsé o6raadék megbizasara, figyelembe véve az oktatdi-kutatdi



kovetelményrendszer rendelkezéseit, az ellatandé 6raszamot és kapcsolédd oktatasi
feladatokat,

o)kozremikodik az oktatok, kutatdk és nem oktaté-kutaté dolgozok mindsitésében,

d) meghatirozza és ellendrzi az egyes oktatok konkrét tanévi/félévi oktatasi feladatait,

e) javaslatot tesz, illetve kdzremtkodik az Intézet kutatasi feladatainak meghatarozasaban és
ellatasaban,

fymegszervezi a hallgatok tanulmanyi munkdjaval dsszefliggd oktatasi, vizsgaztatasi és
mas, a tanulmanyi osztalyok hatadskorébe nem tartozo feladatokat, és ezzel
Osszefiiggésben gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket valamely szabalyzat
vagy az intézetigazgato ra ruhazott.

I11.
Az INTEZETI TANACS

(1) Az Intézeti Tanacs az intézet dontéshozo, javaslattételi, véleményezési és ellen6rzési jogkorrel

felruhazott vezetd testllete.

8.§

Az INTEZETI TANACS TAGSAGA

(1) Az Intézeti Tanacs tagjai

a) az intézetigazgatd mint a tanacs elnoke,

b) az intézetigazgato elSterjesztése szerint egy vagy két intézetigazgatd-helyettes,

c) azintézeti tanszékvezetéssel megbizott vezetd oktatok,

d) az intézethez tartoz6 kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatok és
kutatodk altal tanszékenként valasztott oktatd/kutatd,

e) a HOK altal delegalt, az Intézeti Tanics létszama legfeljebb 1/3-dnak megfelels
szamu hallgatoi képviseld,

f) a nem oktatok-kutatok egy képviseldje, ha az Intézetben a nem oktato-kutato
dolgozok 1étszama legalabb 10 f6 vagy meghaladja az Intézethez tartozo
kozalkalmazottak 1étszamanak 10%-at,

g) az intézeti titkar.

(2) Az ilésen részt vesz tovabba tanacskozasi joggal:
- a Kar dékanja vagy az altala megbizott képviseld,

- az Intézeti Tandcs tlésére, ha annak napirendjén gazdasagi targyu elGterjesztés is szerepel,
tanacskozasi joggal meg kell hivni a Kar gazdasagi vezetdjét,

- az intézetigazgaté az Intézeti Tanacs Ulésére barkit meghivhat, akinek részvételét a
napirendi pont targyara tekintettel indokoltnak tartja.

(3) A tanacstagsig id6tartama:
-egybeesik a tisztségre torténé megbizas idStartamaval,

-a valasztott tagok esetében 2 év.



9.§
AZ INTEZETI TANACS FELADATAI ES FUNKCIOI

(1)Az Intézeti Tanacs dont az intézet:

a) oktatasi-kutatasi tevékenysége fejlesztésének iranyairol,

b) szakmai tevékenységének tanévenkénti értékelésérdl,

¢) létszamgazdalkodasanak elveirdl,

d) koltségvetési keretének felosztasardl, illetve a felhasznalasrol sz6l6 beszamolo
elfogadasarol,

e) munka- és tilésrendjérol.

(2) Az Intézeti Tanacs javaslatot tesz:

a) a Kari Tanacsnak az intézeti strukturara vonatkozo hatarozatara figyelemmel az Intézet
altal gondozott tantargyak korére és annak modositasara

— a korabban hatalyos képzésben,

— az alapképzésben (BA./BSc.),

— a mesterképzésben (MA./MSc.);

b)az intézeti tanszékek, tanszéki csoportok Iétesitésére, megsziintetésére az érintett
tantargykor egyideji meghatarozasaval, valamint a kar vezet§je szamara az intézeti
tanszékvezetdl megbizasra;

) az intézet altal kizarélagosan gondozott szakon a képzés inditasara, sziineteltetésére vagy
megszintetésére, az allamilag finanszirozott vagy koltségtéritéses felvételi iranyszamokra;

d) idegen nyelven torténd képzés inditasara,

e) uj oktatéi-kutatéi és nem oktatdi-kutatéi dolgozok allashely-létesitésére, a palyazat
szovegére;

f) az Intézeti SzZMSz mddositasara;

) kitiintetések adomanyozasara,

h) a Professor Emeritus, a magantanari, a cimzetes egyetemi tanari és docensi cim
adomanyozasara;

1) ,,tiszteletbeli doktor és professzor” cim adomanyozasara.

(3) Az Intézeti Tanacs véleményt nyilvanit:

a) olyan szakokon a képzés inditisa, szilineteltetése és megsziintetése targyaban,
amelyben az intézet kézremikodik;

b) az intézet oktatdinak intézeti tanszékekre torténd beosztasardl;

¢) intézeti igazgatdhelyettes megbizasarol;

d) a Kar fejlesztését érinté kérdésekben;

e) a szakot, hallgatoit érinté kari és egyetemi tigyekben;

f) személyi kérdésekben, munkahelyi alkalmazasok, ill. nyugdijazasok tgyében;

) a HOK altal az Intézeti Tanacshoz cimzett hallgatéi tigyekben;

h)a kar vezetGje vagy a Kari Tandcs 4ltal kezdeményezett kérdésekben.



IV.
AZ INEZETI TANACS UGYRENDJE
10.§

AZ INTEZEI TANACS ULESE

(1) Az Intézeti Tanacsot az intézetigazgatd hivja Ossze félévenként legalabb kétszer.

(2) Az Intézeti Tanacsot 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt valamely intézeti tanszékvezetd,
vagy a kar vezetGje vagy a tanacs tagjainak legalabb egyharmada a napirend megjel6lésével
irasban kezdeményezi.

(3) Az Intézeti Tanacs ulésel az intézethez tartozé oktatok, kutatok egyéb alkalmazottak és
hallgatok szamara nyilvanosak, azokrol jegyzékonyv készil. Az Intézeti Tanacs jelen 1évo
tagjai tObb mint 6tven szazalékanak az ok és cél megjellésével elSterjesztett inditvanyara zart
tlést rendelhet el, de az tlésen hozott hatarozatok minden esetben nyilvanosak, azokat az
tlést kovetSen meg kell killdeni a dékannak, illetve az intézet vagy a kar honlapjan és/vagy a
helyben szokasos mas médon kézzé kell tenni.

(4) Az Intézeti Tanacs akkor hatarozatképes, ha a tagok legalabb kétharmada jelen van.

(5) Az IT uléseit az elndk, vagy megbizottja vezeti.

(6) Az tlésekrdl a titkar jegyzOkonyvet vezet, ezt az igazgatd és a jegyzokonyvvezetd alairasaval
hitelesiti. A jegyz6konyv alapjan készilt emlékeztetSt a jegyzékonyv vezetdje 2 munkanapon
belil eljuttatja a dékannak és az Intézeti Tandacs tagjainak.

(7) Az IT-t el6zetes napirend alapjan kell 6sszehivni, melyet az ilés el6tt legalabb 6 nappal meg
kell killdeni a IT tagjainak és a dékannak. Indokolt esetben a 6 napos hatarid6tdl el lehet
tekinteni, mely indoknak az emlékeztetében szerepelnie kell.

(8) Az IT szavazatait nyilt szavazassal hozza meg. SzavazategyenlGség esetén az IT elndkének
szavazata dont. Személyi tgyekben, illetve ha azt a jelenlevék legalabb fele kéri, titkos
szavazast kell tartani.

Kelt: Pécs, 2008. szeptember 1.
dr. Szendi Zoltan s. k.
intézetigazgato

ZARADEK:

1. Jelen szabalyzatot a Germanisztikai Intézet 2008. szeptember 1-én tartott
osszmunkatarsi értekezlete, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil egyhanguian elfogadta.

2. Jelen szabalyzatot a Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar Kari Tanacsa
a 2009. junius 10. napjan tartott iilésén, a PTE BTK 314/2009. (VI. 10.) kari tanacsi
hatarozataval ellenszavazat és tartozkodas nélkiil, egyhaniilag elfogadta.

3. Jelen szabalyzat a Kari Tanacs altal torténo jovahagyas napjan 1ép hatalyba.

dr. Fischer Ferenc s. k. dr. Szendi Zoltan s. k.
dékan intézetigazgato
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INTEZETI SZMSZ 1. SZAMU MELLEKLETE

A INTEZETI TANACS VALASZTOTT TAGJANAK/TAGJAINAK
MEGVALASZTASI SZABALYAI

Ajelolé értekezlet elndke az intézet igazgatdja. A jelold értekezletet az elndk hivja dssze.

A jeldls értekezlet valaszto és valaszthatd tagjai az intézethez tartozd kézalkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott oktatdi és kutatoi.

A jelolé értekezlet akkor hatarozatképes, ha a valasztasra jogosultak tobb mint fele jelen van. A
hatarozatképességet az elnck koteles megvizsgalni.

A jelol6 értekezleten legalabb annyi jeldltet kell allitani, amennyi valasztott oktatoi és kutatoi helyet az
intézet oktatdi és kutatdi betolthetnek, de annak érdekében, hogy péttag is valaszthat6 legyen, cél-
szer( tobb jeldltet allitani.

Ha ajel6l6 értekezlet nem hatarozatképes, azt nyolc naptari napon belill az elnék ujbél 6sszehivia.

A jelols értekezlet elnbke a megnyitas utan részletesen tajékoztatja a gytlés résztvevdit a jellés és a
szavazas rendjérél.

A jeldltté valas feltétele, hogy az érintett személy hozzajaruljon a jel6léséhez és megkapja a jelenlévSk
legaldbb egyharmadanak tamogatéd szavazatat. A szavazas nyilt szavazassal is torténhet. A jeloltlista
sorrendjét a szavazas eredménye alapjan kell meghatarozni.

A jeldltlista lezarasat kévetSen a jel6ls értekezlet a jeloltlistan nem szerepld jelenlévSk kozil legalabb
2 tagu szavazatszedd- és szavazatszamlalo-bizottsagot valaszt. A bizottsag elnékére és tagjara a jel6l6
értekezlet tagjai tesznek javaslatot.

A valasztasokat tartani meg lehet kézvetlentl az eredményes jelélés utan.

A valasztas titkos.

A szavazasra rendelkezésre allé id6 elteltét kévetSen a szavazatszedS- és szavazatszamlalo-bizottsag a
szavazatok Osszeszamlalasa alapjan ugy allapitja meg a valasztasok eredményét, hogy a legtobb
szavazatot elnyert jelolt/jeloltek a szavazatok sotrendjében foglaljdk el az intézeti valasztott tagi

helyet/helyeket, illetSleg pot/pottagok lesznek.

Azonos szavazatszamot eléré jeloltek esetében a szavazast meg kell ismételni, ha az egyforma
szavazatot kapott jeloltekkel az intézet tallépné a valaszthat6 tagok szamat.

A valasztas érvényességének feltétele, hogy a szavazasra jogosultak t6bb mint fele szavazzon, és a
megvalasztottak megkapjak az érvényes szavazatok tobb mint 50%-at.

(14) A valasztast érvénytelenség esetén egy héten belill valtozatlan szabalyokkal meg kell ismételni.

(15)

A szavazatszeds- és szavazatszamlalo-bizottsidg a valasztds eredményét jegyzOkonyvben rogziti,
melyet a bizottsag elndke és tagja ir ald. A bizottsdg elndke a jegyzOkonyvet megkiildi a Dékani
Titkarsagnak.
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