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PREAMBULUM

A Pécsi Tudoményegyetem (a tovabbiakban PTE) és ennek kertében a Bolcsészettudomanyi Kar
gazdasagi fenntarthatdsagat és fejlesztéseinek finanszirozasat egyre nagyobb mértékben pélyazati
forrasok biztositjak. A palyazati lehetdségek minél szélesebb kori feltarasa, az abban valo részvételre
torténd Osztonzés és a palyazati tevékenységek eredményességnek novelése érdekében a BTK Kari
Tanacsa az alabbi Palyazati Szabalyzatot (a tovabbiakban Szabalyzat) fogadja el.

A Szabalyzat az egyetemen hatalyos palyazati tevékenységre vonatkozo el6irasok figyelembe vételével,
azzal a céllal késziilt, hogy a palyazatok benyujtasi és lebonyolitasi leirasaval atlathatobba tegye a
palyazati tevékenységekre vonatkozd fObb szabdlyokat, megfogalmazza az egyetemi szabalyokhoz
kapcsolodo specialis  kari elvarasokat, illetve részletezze a Kar ¢és oktatdi/kutatéi palyazati
tevékenységben torténd egylttmiikodésének lehetoségeit és kitelezettségeit.

Az alabbiakban a PTE fejlesztési javaslatok és palydzati projektek kezelésérdl szolo szabdlyzata
(hatalyos 2012. februar 1-jét6l, a tovabbiakban PTE Palyazati Szabalyzat) fontosabb pontjainak
bemutatasa soran az alabbi kari Szabalyzat tartalmazza azokat a kari sajatossagokat, melynek teljesitése az
elofeltétele annak, hogy egy a karr6l benyujtandd palyazatot a kari vezetés jovahagyjon. Az egyetemi
szabalyzatban részletezett feladatok az alabbiakban csak jelzésre keriilnek, a pontos §-helyre utaldssal.

ASZABALYZAT HATALYA
(PTE Palyazati Szabalyzat 2-3.§)

1.§ (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a PTE Bolcsészettudomanyi Kar SzMSz 23.§-
37.§-ban felsorolt valamennyi szervezeti egységére, fenntartott intézményére (tovabbiakban:
gazdalkodd egységek), tovabba a Karral kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban, valamint hallgatoi, illetve tanuldi jogviszonyban allo természetes személyekre
(tovabbiakban: dolgozok).

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kar barmely tevékenységét, infrastruktarajat,
eréforrasat fejleszteni kivano javaslat kezelésére, fiiggetleniil a javaslat finanszirozasi modjatol.
(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan fejlesztési projekt kezelésére, amely
kapcsan a Kar kedvezményezettként vissza nem téritendd tdmogatasban részesiil.

(4) Nem tartoznak a Szabdalyzat targyi hatalya ala

a) a napi mikodtetéshez sziikséges karbantartdsi, lizemeltetési célu tevékenységek kezelésével
kapcsolatos feladatok,

b) azon kari palyazatok kezelése, amelyek révén a Kar nem részesiil vissza nem téritendd
tamogatasban,

¢) a Kar altal kiirt palyazati felhivasok kezelésével kapcsolatos feladatok.



A PALYAZATTAL KAPCSOLATOS FELUGYELETI JOGKOROK

2.§ (1) A Kar palyazati tigyekért felelds vezetdje a tudomanyos dékanhelyettes. A tudomanyos
dékanhelyettes eloterjesztése alapjan, a Dékani Tanacs jovahagyasa utan a Kari Tanacs fogadja el a Kar

cres

szamolva, kozéptdvon hatarozza meg a palyazati politikat.

(2) A tudomanyos dékanhelyettes

— vezeti, 0sszehangolja a kari palyazati tevékenységet

— gondoskodik a Kar képviseletér6l hazai felsGoktatasi intézményeket érinté palyazati
konferencidkon

— feliigyeli a jelen szabalyzat betartasat

— feliigyeli a Kar palydzati tevékenységében részt vevd munkatirsak munkédjat,
egylttmiikodik veliik, résziikre informacidt szolgaltat, toliikk rendszeres adatszolgaltatast
kap

— Jjavaslatot tesz a palyazati stratégiahoz kapcsolédoan a kari koltségvetés palyazati fejezete
tervezésének elveire.

A PALYAZATI, INNOVACIOS ES KULKAPCSOLATI OSZTALY

3.§ (1) A palyazatok lebonyolitasaban kézremiikodé kari adminisztrativ szerv a Palyazati, Innovacios és
Kiilkapcsolati Osztaly (a tovabbiakban PIKO). A PIKO vezet6je a Dékani Tanacs tagja.

(2) A PIKO adatszolgaltatassal, informacionyujtassal segiti a tudomanyos dékanhelyettes munkajat a
palyazati stratégia elkészitésében.

(3)A PIKO a jelen szabalyzatban részletezett médon szorosan egylittmiikodik a palyazati eljarasban részt
vevokkel a palyazati tevékenység teljes lebonyolitdsa soran. A Kar valamely szervezeti egysége vagy
munkatarsa részvételével folyo palyazatokkal kapcsolatban minden adat, informacié kezelésére jogosult,
azokrol kérésére a megkeresett személy informaciokat szolgaltat.

a. A PTE BTK-val kozalkalmazotti jogviszonyban allokat bejelentési kotelezettség terheli
az egyetem mas szervezeti egységeinél vagy a PTE-n kiviili mas kiilsé szervezetnél,
intézménynél folyamatosan 3 honapot meghaladoan végzett palyazati kozremikddésrol.

b. A PIKO megkeresés esetén teljes korii segitséget nyljt a palyazati tevékenység teljes
folyamataban (Id. 6.§).

A PALYAZATHOZ KAPCSOLODO TERVEZES
(PTE Palyazati Szabalyzat 68.§)

4.§ (1) A Kar a koltségvetés tervezése soran megtervezi a Kar altal lebonyolitani tervezett illetve a
megvalositas alatt 4llo palyazatokra vonatkozoan a sziikséges onerd 0sszegét, az elokészitési koltségeket,
az el nem szamolhato koltségek varhatd 0sszegét és az utdfinanszirozasbol eredden sziikséges atmenetileg
biztositandd Gsszeget. A Kar a tervezésnél a gazdasagi fenntarthatésag szempontjait tartja szem el6tt,
ezért fenntartja maganak azt a jogot, hogy kizardlag vagy tilnyomd mértékben Snerét nem igényld,
el6finanszirozasu palyazatokra tervezzen.



(2) A Kar Gazdasagi és Személyiigyi Osztalya (a tovabbiakban BTK GSZO) a PTE Palyazati Szabalyzat
68§ és a vonatkozd egyetemi szabalyok, az adott palydzatra vonatkozd kiilonds szabalyok és
jogszabalyok alapjan jar el a palyazatok pénziigyi lebonyolitasa soran.

(3)A BTK GSZO vezetdjének ellenjegyzése nélkiil palyazatot inditani, Tamogatasi szerz6édést kotni nem
lehet.

A PALYAZAT BENYUJTASAT MEGELOZO SZAKASZOK

5.§ (1) A fejlesztési javaslatok felvetése (PTE Palyazati Szabalyzat 9-10.§)

(2) A Kar elényben részesit minden olyan palyazatot, melyhez a palyazati tevékenységet kezdeményezd
szervezeti egység vagy annak nevében valamely tagja a palyazati kiirdst megel6zden fejlesztési javaslatot
nyujtott be, ezzel megkonnyitve a palyazatfigyelést, a gazdasagi tervezést és a palyazat eredményes
elokészitését. Az eldnyben részesités megnyilvanulhat a célzott palyazatfigyelésben, a tobb azonos
palyazaton részt venni kivand palyazok kozotti prioritasi sorrendben torténd elérekertilésben, nagyobb
Onerd vallalasaban.

(3)A fejlesztési dtlet gazdasagi ellenjegyzéssel és a dékan altali jovahagyassal valik fejlesztési javaslatta.
A fejlesztési dtletek jovahagyasanal a dékan a kovetkezé szempontokat mérlegeli kiilondsen:

1. a fejlesztés célja altal megoldhatd probléma
2. afejlesztés pénziigyi 6nerd igénye €s egyéb koltségigénye

3. az intézményfejlesztési terv BTK-ra vonatkozd fejlesztési feladataihoz valo
illeszkedés

4. ajavaslattevének volt-e mar fejlesztési javaslata, részt vett-e mar palyazati eljarasban,
ha igen, milyen eredménnyel (az aktiv és hatékony palyazati tevékenységet a Kar
vezetése elonyként értékeli)

a. A Kar a PIKO fejlesztési koordinator kozremiikodésével rogziti a fejlesztési
tervet a Fejlesztési Javaslatok Kataszterében, aktualizalja a PTE Palyazati
Szabalyzatban meghatarozott moédon, a javaslatot érinté valtozasrol a Kar
vezetdjét és a javaslattevot értesiti.

b. A PIKO munkatirsai a fejlesztési javaslathoz kapcsolodéan folyamatos
palyazatfigyelést végzenek, megfeleld palyazat esetén haladéktalanul értesitik a
javaslattevot.

(3) Palyazatfigyelés

a. A Rektori Hivatal Palyazati és Innovacios Igazgatosaga (a tovabbiakban RH PlII)
a PTE Palyazati Szabalyzat 15-17.§-ai alapjan Forraskatasztert kezel, melyben a
palyazati  forrasok  feltarasa  érdekében  nyilvantartja a  palyazati
forraslehetoségeket.

b. A PIKO hetente tajékozodik a Forraskataszterben nyilvantartott lehetéségekrol,
és tajékoztatja azokat a szervezeti egységeket, melyeknek kompetencidjaba —
megitélése szerint — az adott forraslehetéség illeszkedik. A PIKO a
Forraskataszteren kiviil is folyamatosan informacidt gyiijt palyazati
lehetdségekrol.



A PALYAZATI PROJEKTEK ELOKESZITESE
(PTE Palyazati Szabalyzat 18-27.§)

6.§ (1) A javaslattevd irdsban (nyomtatott vagy elektronikus uton) jelzi a PIKO felé, ha palyazatot kivan
elkésziteni valamely palyazati lehetdségre, illetve ilyen palyazat elkészitésében érintettként részt kivan
venni. A PIKO a javaslatokat regisztralja. A korabban benyujtott, sziikség esetén aktualizalt fejlesztési
javaslattal alatamasztott kezdeményezéseket a PIKO haladéktalanul tovabbitja az RH PII felé a tovabbi
elokészitd eljarasok lefolytatasa céljabol. Amennyiben adott palyazati javaslathoz nem tartozik fejlesztési
javaslat, akkor a fejlesztési javaslatra vonatkozd szempontrendszer alapjan a kar vezetése a javaslatot
megvizsgalja, dont annak befogadasarol és az RH PII felé tovabbitasarol.

(2) A PIKO a palyazat méretéhez és tartalmahoz képest egyedileg meghatarozhaté megfelel6 idében
regisztralt palyazathoz nyujt tervezési, szervezési és adminisztrativ segitséget. Amennyiben
beadasi hatarid6t megel6z6 6t6dik napig jelzi a palyazati részvételt a PIKO felé a részvevo, akkor
a palydzat teljes (tartalmi és formai) kidolgozdsa a palyazo feladata, a PIKO kizardlag
adminisztralasi feladatokat végez el. Az ennél késébb benyujtott palyazatokat a Kar nem fogadja
be (kivétel: 6.§ (5) bekezdés).

(3) Az 5.2 pont szerinti megfeleld idében a PIKO és a javaslattevo jelen szabalyzat 1. sz. mellékletét
képez6 formanyomtatvanyon megallapodik a konkrét palyazati projektre vonatkozoan a Kar és a
javaslattevd kozotti adminisztrativ és tervezési, szervezési feladatok megosztasardl, tételesen,
hataridékhoz kotve.

(4) Amennyiben az RH PII az elékészit6 eljaras soran a projektet feliigyelt vagy kiemelt kategoriaba
sorolta, és elomindsitd testiilet elé¢ utalta, az elémindsitd testiilet dontésérdl a javaslattevd a
PIKO-t haladéktalanul értesiteni koteles.

(5) Amennyiben a PTE Palyazati Szabalyzat 26.§ alapjan a projekt elokészitése a palyazati lehet6ség
altal szabott hataridok miatt gyorsitott folyamatban torténik, az erre vonatkozoé kérvényt a PIKO-
n keresztiil kell az RH Pll-hez benyujtani. Amennyiben a kérvényt a PIKO kihagyasaval a
javaslattevo egyenesen az RH Pll-hez nyujtja be, a Kar fenntartja maganak a jogot, hogy utobb a
palyazat benyljtasahoz gazdasagi, stratégiai vagy egyéb okok miatt nem jarul hozza.

A PALYAZATI PROJEKTEK FEJLESZTESE
(PTE Péalyazati Szabalyzat 28-44.%)

7.§ (1) A pélyazati projektnek a palyazati lehetdség és az elomindsito testiilet altal megallapitott
eldirasoknak, tovabba az egyetemi szabalyzatoknak és a jogszabalyoknak megfeleld elOkészitéséért a
projektvezetd felelds. A kiemelt palyazati projekt vezetdjét az RH PII biztositja. A feliigyelt vagy lokalis
projekt vezetdjét a projektgazda szervezeti egység javaslatara a dékan jeloli, s az RH PII hagyja jova.

(2) A palyazati projektek fejlesztése soran elsoként koncepcionalis tervek, majd a részletes tervek,
ezek alapjan pedig a benyUjtand6 palyazati dokumentacid késziil el. A palyazati dokumentécio
tartalmi részét és a koltségvetést minden projekt esetén a palyazat benyujtasat megelézéen a
PIKO tovabbitja jovahagyasra az RH PlI-nek illetve a PIB-nek.

(3) A projektfejlesztési szakasz soran kell gondoskodni a palyazathoz sziikséges el6készitd
koltségek, onerd és el nem szamolhato koltségek finanszirozasarol. A BTK GSZO kizarolag a
PIKO altal regisztralt projektjavaslatok gazdasagi megvalosithatosagarol dont.

(4) Egy palyazati dokumentacié csak akkor irhatd ald, ha az megfelel az elére megallapitott
megvalositasi kritériumoknak, az elémindsito testiilet illetve a PIB dontéseinek, és ha az dnerdre
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¢és az el nem szamolhaté koltségekre a BTK GSZO kotelezettséget vallalt. Ezen feltételek
teljesiilését az RH PII ellendrzi és irdsban igazolja. A palyazatot ellenjegyezni, cégszerlien alairni
csak az RH PII igazolasanak megléte esetén lehet. A palyazatokat minden esetben a dékan -
tavollétében a kijelolt helyettese - ellenjegyzi.

(5) A palyazat benyutjtasa és a Tamogaté hianypotlasi felszolitasainak, modositasi igényeinek,
informaciokéréseinek fogadasa és kezelése a projektvezetd feladata, aki ebbe megkeresésével a
PIKO-t bevonhatja. A tamogaté altal kildott, a palyazattal kapcsolatos leveleket a
projektvezetdnek a beérkezéstol szamitott két munkanapon beliil elektronikusan vagy masolatban
at kell adni a PIKO-nak, amely ijabb két munkanapon beliil rogziti azokat a PIR-ben és értesiti az
RH PII-t.

(6) A kiemelt és a feliigyelt projektek esetében a PTE Palyazati Szabalyzat 42-43.§-ai értelmében
Pélyazati Iranyité Bizottsagot kell miikddtetni, és a koncepcionalis terveket is legalabb egy
esetben jova kell hagynia a PIB-nek.

A PROJEKTINDITAS
(PTE Péalyazati Szabalyzat 44-52.%)

8.§ (1) A Tamogatasi Szerz6dés megkotésérol a PIKO értesiti az RH PlI-t, a dékan a palyazatot benyujto
szervezeti egység javaslatara projektvezetot jelol ki a feliigyelt vagy lokalis projektek esetében. Lehet6ség
szerint projektvezetonek a palyazat elokészitése szakaszaban megbizott projektvezetot kell Gjrajeldlni, a
személyében bekovetkezo valtozast indokolni kell. A kiemelt projektek esetében a projektvezetét az RH
PII biztositja.

(2) A feliigyelt vagy kiemelt projektek vezetdinek az RH PII altal szervezett, a projekt
projekt vezetdjének ajanlott. Nem kell a képzésen részt venni annak, aki a megel6z6 két naptari
évben mar részt vett ilyen képzésen.

(3) A Tamogatasi Szerzédés megkotését koveté 10 munkanapon beliil a projektvezetd elkésziti a
projekt aktualizalt, részletes tervét, és azt a PIR-ben vald rogzitésre megkiildi a PIKO-nak. A
részletes tervnek tartalmaznia kell (PTE Palyazati Szabalyzat 48.§):

a. részletes koltségvetést

részletes likviditasi tervet

részletes munkaer6-allokacios tervet

részletes litemezést

részletes indikator tablat

P 20T

. aprojekt beszerzési tervét.
(4) A kiemelt és feliigyelt palyazati projektek esetében Projekt Iranyitd Bizottsagot kell miikddtetni a
PTE Palyazati Szabalyzat 52.§ alapjan.

A PROJEKT MEGVALOSITASA
(PTE Palyazati Szabalyzat 54-58.§)

9.§ (1) A palyazati projektek megvaldsitasa soran a projektvezetd a felelés a tervezett eredmények
eléréséért, a projektszeri, a Tamogatasi szerz0désnek megfeleld lebonyolitds biztositasaért valamint a
jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok el6irasainak betartasaért és betartatasaért. A projektvezetd
felelés tovabba a Tamogatd felé torténd szakmai beszamolashoz és pénziigyi elszamolashoz sziikséges
dokumentumok eldallitasaért, és a Tamogatasi Szerzédésnek a projekt belsé és az Egyetem iratkezelési
szabalyainak megfeleld tarolasaért.



(2) A palyazati projektvezetonek a projekttel kapcsolatos tevékenységeihez —sziikséges
infrastrukturdlis és human erdforrés feltételek biztositasaért a projektgazda felelds.

(3) A Kar valamennyi igazgatasi szervezeti egysége koteles a projektvezeté megkeresésére érdemi
valaszt adni, a projektvezetd tevékenységét segiteni.

(4) A Tamogatoval folytatott irasbeli kommunikacié soran a hivatalos leveleket, jelentéseket az a
vezetd irhatja ala, aki a palyazatot is alairta, a vonatkozo helyettesitési és alairasi szabalyokat is
figyelembe véve. Valamennyi, a palyazattal kapcsolatos levelezést meg kell kiildeni a PIKO-nak,
amely azt rogziti a PIR-ben.

(5) A projektgazda minden hénap 1-ig koteles jelezni a projekt barmelyik részletes tervében
bekovetkezett valtozasokat, hogy azokat a PIKO a PIR-ben adott honap 5-ig régziteni tudja.

(6) Amennyiben a projektvezetd a Tamogatd felé a projekttel kapcsolatos valtozast kivan
kezdeményezni, akkor a véltozast kezdeményezd dokumentum tervezetét a benyujtas tervezett
datumat megel6z6en 15 nappal benytjtja a PIKO-nak, amely azt 5 munkanapon beliil - a Kari
vezetés jovahagyasa esetén — tovabbitja az RH Pll-nek.

PROJEKTZARAS
(PTE Palyazati Szabalyzat 59-63.8)

10.§ (1) A projekt zardjelentésének tervezetét a benyujtas hatarideje elétt 15 nappal kell benyujtani a
PIKO-hoz, amely azt 5 munkanapon beliil tovabbitja az RH Pll-nek. A zaro6jelentést az irhatja ala, aki a
palyazatot alairta a megfeleld helyettesitési és alairasi szabalyok alkalmazasaval.

(2) A projektvezetd a zarojelentés Tamogatéd altali elfogadasardl egy munkanapon beliil értesiti a
PIKO-t, amely tovabbi egy munkanapon beliil értesiti az RH PlI-t.

(3) A projektvezeté a zarOjelentés benytjtasat kovetden is koteles rendelkezésre allni  és
egylittmiikodni a Tamogato képviseldje altal lefolytatott helyszini ellenérzésben.

(4) A projektvezeto a zardjelentés Tamogatd altali elfogadasatol szamitott 10 munkanapon belill a
fenntartasi kotelezettségeket is rogzité atadas-atvételi jegyzokonyvben atadja a projekt teljes

(5) A projektvezet6 a zarodjelentés elfogadasat koveté 15 munkanapon beliil jelentést készit a projekt
megvalositasa soran szerzett tapasztalatairdl, javaslatairol, melyet eredetiben az RH PlI-nek,
masolatban a PIKO-nak kiild meg.

A PROJEKT FENNTARTASA
(PTE Palyazati Szabalyzat 64-66.§)

11.§ (1) A projekt fenntartasi idészakaban a Tamogato altal eldirt jelentéseket az lizemeltetd szervezeti
egység kijelolt munkatarsa késziti el, a fenntartassal kapcsolatos feltételeket az izemeltetd biztositja.

(2)A jelen szabalyzatban foglaltak be nem tartasa a jogszabalyi feltételek fennallta esetén az alabb
felsorolt kovetkezményeket vonhatja maga utan:

— fegyelmi eljaras lefolytatasa,
—  Kkartéritési eljaras lefolytatasa,
— apalyazatokrol szolo kari dontések esetén a rangsorban torténd hatrébb sorolas.



HATALYBALEPTETO ES ZARO RENDELKEZES

12.§ Jelen szabalyzat a mellékletével egyiitt 2012. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba és rendelkezéseit e
naptol kell alkalmazni.

Kelt: Pécs, 2012. junius 13.

Dr. Fischer Ferenc s. k.
dékan

Zaradék:

1. Jelen szabalyzat a Kari Tandcs 2012. junius 13-i {ilésén a PTE BTK 865/2012. (VI. 13.) sz.
kari tandcsi hatdrozatdval nyilt szavazassal egyontetti 20 igen szavazattal (0 nem
szavazat, 0 tartozkodas) kertilt elfogadasra.



