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A szakdolgozat/diplomamunka tartalmi és formai kovetelményei

PTE Bolcsészettudomanyi Kar

Human Fejlesztési ¢s Miivel6déstudomanyi Intézet

1. A dolgozattal kapcsolatos altalanos kivetelmények

A szakdolgozat vagy a diplomamunka egy, a hallgaté altal — a szakon meghirdetett témakorokon beliil — valasztott témaban a tanulmanyok soran a tudomanyos munkaban szerzett
képességeknek és jartassagoknak irdsos formaban torténd prezentalasa, természetesen a BA- és az MA-képzésben eltérd szinten. Olyan jelentds volument, 6nallé szakmai munkan
alapuld tanulmany, amely tiikr6zi a hallgato tajékozottsdgat a témara vonatkozo szakirodalomban, kreativitasat, valamint szakmai itél6képességét az elemzd, kritikai és 6sszegzd
attekintés soran. A tényfeltaras és/vagy az értelmezés teriiletén a hallgatonak szakmailag értékelheté eredményt kell nytjtania, és ilyen modon dokumentalhato, hogy —a BA-
szinten és az MA-szinten eltéré mélységben — elsajatitotta és alkalmazni tudja a tudomanyteriilet fogalmi eszkozeit és modszerei Mester szinten a dolgozatban 6nallo, a jelolt (vagy
munkacsoportja) altal végzett induktiv vagy deduktiv kutatasnak kell szerepelnie. A dolgozatnak meg kell felelnie az adott tudomanyteriileten timasztott formai kovetelményeknek

is.
2. A dolgozat formai kovetelményei
2.1. Formai kévetelmények a nyomtatott dolgozatban

® apapirméret Ad-es (29,7 x 21 cm);

margok: alul, feliil, jobb és bal oldalon egyarant 2,5 cm-es, kétés(margo): bal oldalon, értéke 1,5 cm;

a dokumentum kétoldalas, azaz nyomtatds a lap mindkét oldalara torténhet;

a betlitipus: Arial, mérete: 13 pt; a bekezdésigazitas sorkizart, de az egyes 0j szovegrészek behtizassal kezdédnek;

sortavolsag 1,5-es, soronként 60 karakter, oldalanként 30 sor;

a terjedelem a tartalomjegyzékkel, a jegyzetekkel és a bibliografiaval egyiitt:

a plagiumnyilatkozatot — a reziimé el6tt — a dolgozatnak tartalmaznia kell

a dolgozatot §sszefoglalo fél-egyoldalas reziimé a plagiumnyilatkozat utan, a tartalomjegyzék el6tt szerepel

a tartalomjegyzék (oldalszammal ellatva) a dolgozat elején, a bibliografia a végén helyezkedjen el;

kérjiik, hogy a hallgaté fogalmazza meg a dolgozatanak tartalmat leginkabb kifejez6 kulcsfogalmakat. Ezeket tiintesse fel 5 kulcsszoban a dolgozata végén, a bibliografia

utan és a CD-formatumban leadott dolgozat boritdjan.

mindkét példanyon igy: ,, Kulcsszavak: kulesszo 1, kulesszo 2, stb.”

a dolgozat kiilsé megjelenésére vonatkozoé informaciokat lasd a mellékelt abrak szerint.

fels6foku szakképzésben 50.000 karakter (min. 30., max. 50 oldal £10%);

BA/f6iskolai, valamint szakiranyt tovabbképzési szakon 70.000 karakter (min. 40, max. 60 oldal £10%);

MA/egyetemi szakon 90.000 karakter (min. 50, max. 70 oldal £10%);
2.2. Formai kévetelmények a CD/DVD-n

CD/DVD lemez leadasa nem sziikséges, a dolgozatot fajl formatumban a Neptunba kell feltdlteni. Amennyiben a fajl nem keriil feltltésre, a dolgozat nem keriil opponaldsra.

2.3. Aleadando példanyok
e A TO altal kiadott, aktudlis szemeszterre vonatkozoé tajékoztato alapjan.
2.4. A nyomtatott dolgozattal kapcsolatos egyéb kovetelmények

Kérjiik a hallgatokat, hogy a sajat példanyok esetében: L

® anevet,
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e ha van, a szakirany nevét (csak a belsé cimoldalon),
e adolgozat cimét,
o a konzulens nevét és beosztasat,

® akészités évszamat (a kész dolgozat benyujtasanak naptari éve) ellendrizni és sziikséges esetben értelemszeriien javitani sziveskedjenek.

Az alabbiakban kiilon részleteziik.

A. A dolgozat kiilsé oldalan szerepelnie kell:

- Intézmény és Kar neve (bal fels6 sarok)

- Szakdolgozat: BA képzésnél; Diplomamunka: MA képzésnél (kozépen, kozépre zarva)
- Hallgato neve és szak megnevezése (alul, kozépre zarva)

- Helyszin, beadas éve (pl.: Pécs, 2019) legalul a név és szak alatt, két sorban

B. A dolgozat belsé (cim) oldalan szerepelnie kell:

- Intézmény és Kar neve, alatta szak megnevezése (bal fels6 sarok)
- Hallgato neve, alatta a dolgozat cime (kozépen, kozépre zarva)
- Konzulens neve, fokozata, beosztasa (legalul jobb sarokban)

C. Tartalomjegyzék a dolgozat struktiraja szerint oldalszamokkal.

A dolgozat belsé (cim) oldalat nincs sorszam

D. Irodalomjegyz¢k a dolgozat végén, a szerz6(k) vagy a mii cimének "abe’ rendjében:

1. Konyvek, majd folyoiratok (szerz6, cim, kiado, kiadas éve és helye)
2. Internetes forrasok (szerzd, cim, pontos elérhet6sége (link) letdltés datuma)
3. Egy¢éb forras: minden mas (jogszabalyok jegyzéke, ha van; céges anyag, sajat kutatds, interju, stb.)

4. Mellékletek sorszammal és névvel

1.3. A dolgozattal kapcsolatos tartalmi kovetelmények

A dolgozatnak teljes mértékben onallonak kell lennie; a szovegezésbdl és a zarovizsga védési szakasza soran egyértelmiien ki kell tlinnie, hogy a jeldlt sajat munkéjardl van szo. Az
akar csak részleges plagium elégtelen mindsitést és fegyelmi eljarast von maga utan (1d. PTE Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 14. sz. melléklet). A dolgozatnak tikkroznie kell,
hogy készitbje elsajatitotta az adott t¢mahoz kapcsolodo tudomanyteriilet(ek) alapvetd ismereteit, kelld tajékozottsagot szerzett annak szakirodalmaban, ismeri a tudoméanyos
tevékenységhez sziikséges technikakat és képes egy tudomdanyos probléma szabatos megfogalmazasara, illetve onallo vizsgalatara. A kidolgozott témaknak tudomanyos igényiinek

kell lenniiik, tovabba — természetesen az MA-szinten magasabb fokozaton — 6nallé gondolatokat és szempontokat is tartalmazniuk kell. A kidolgozas soran az adott szakteriilet

Husznal tobb helyesirasi hiba esetén a dolgozat nem elfogadhatd!

3.1. Empirikus kutatisok

A dolgozat a jelolt 6nallod szellemi terméke. Lényeges, hogy ez a szovegben bizonyitast nyerjen. Amennyiben a dolgozatban induktiv vagy deduktiv kutatas szerepel, az alabbi

elvarasok érvényesiilnek:

deduktiv kutatas esetén a kutatoi kérdések, induktiv vizsgalat esetén a hipotézisek egyértelmiien megfogalmazottak

a kutatas modszertani leirasa pontos, és megjelenik a dolgozatban

a sziikséges minimalis elemszamok (kivéve, ha a vizsgalat teljes korti és a populacié elemszama alacsonyabb):

irasbeli kikérdezés esetén (kérd6iv) BA-szinten 50 f6

szobeli kikérdezés esetén (interjt) BA-szinten 5 f6

irasbeli kikérdezés esetén (kérd6iv) MA-szinten 100 f6

szobeli kikérdezés esetén (interji) MA-szinten 15 f6

természetesen mas modszerek és eszkdzok is hasznalhatoak, a fentiek példak. Mindig egyeztessen konzulensével!

a vizsgalat eszkoze (kérddiv, interjukérdések, megfigyelési szempontok stb.) a dolgozatban mellékletben szerepeljen. A részletes statisztikai tablakat nem sziikséges csatolni

a dolgozathoz, de a zarovizsgaig meg kell Orizni, illetve a zarovizsga bizottsag kérheti azok bemutatasat.
3.2. Tagolas

Az alabbiakban bemutatunk egy lehetséges (nem kotelezd, s természetesen szakonként és tudomanyaganként varialand6) szakdolgozat-struktarat, azaz ajanlast a dolgozat
felépitésére. A szovegben olvashaté szo szerinti idézeteket vagy a konkrét forrashoz kéthetd utalasokat (tartalmi idézés) folyamatosan pontos forrdasmegjeléléssel, szakszerii

hivatkozdsokkal sziikséges hitelesiteni.

A szakdolgozatban a jelolt dontése, hogy szovegkozi vagy lapalji hivatkozasi format (labjegyzet) valaszt. Ezeket egy dolgozaton beliil természetesen keverve hasznalni nem

szabad!
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® atémavalasztas indoklasa, tarsadalmi és szakmai fontossaga, esetleg személyes vonatkozasai
e a kutatott, tanulmanyozott teriiletnek a dolgozat ciménél részletesebb meghatarozasa
* a hipotézisek a kutatasi célkitiizés megfogalmazasa

* a dolgozat elkészitése soran alkalmazott adatgytijtési, elemzési, feldolgozasi stb. modszerek ismertetése

Elméleti, torténeti és/vagy gyakorlati felvezetés

® a dolgozat kdzéppontjaban allo téma targyalasahoz sziikséges fogalmak, elméletek, modellek definialasa, bemutatasa, illetve a torténeti kontextus folsorolasa. A szakteriilet

alapfogalmait definialni nem sziikséges!

gyakorlati téma esetén a probléma tagabb kontextusanak bemutatasa (pl. a vizsgalt szervezet és kornyezetének altalanos bemutatasa); a vizsgalat targyahoz kapcsolddo azon

alapinformaciok megjelenitése, amelyek a gyakorlati probléma megértéséhez feltétleniil sziikségesek

a hasonlo teriileten eddig végzett empirikus vagy mas vizsgalatok modszertani és tartalmi tapasztalatainak 6sszefoglalasa

a relevans hazai (és kiilfoldi) szakirodalom 1ényegének és friss eredményeinek bemutatasa, sziikség esetén kritikai reflexiokkal kisérve

annak bemutatésa, hogy a szerzd a téma tagabb kontextusait is érté modon tudja kezelni

A dolgozat kézponti témakérének kifejtése

o az elméleti/torténeti/gyakorlati felvezetésben targyalt fogalmak és modellek segitségével a konkrét, kutatott jelenség, probléma részletes kibontasa, leirasa, értékelése
* a dolgozatird sajat empirikus vagy mas tipusi kutatasainak bemutatasa ¢és altalanositasa (modszertani és tartalmi kérdések)

* a dolgozat f6 mondanivaldjanak alfejezetekre bontott kifejtése

Osszegzés

® abevezetésben megfogalmazott hipotézisekkel valo szembesités
e akutatas, illetve a dolgozat eredményének Osszegzése, a konkluzio levonasa, 6nallo vélemény, javaslattétel, megfogalmazasa
* atéma kutatasanak folytatasaval kapcsolatos felvetések, prognozisok

e a dolgozat lezarasa, esetleg személyes hangvétellel

Irodalomjegyzék

A dolgozatban szerepld hivatkozasok visszakeresését eldsegitd osszefoglalas, illetve a felhasznalt (de nem feltétleniil idézett) szakirodalom szakszerii bibliografiaja (lasd a

szakirodalmi hivatkozasok elkészitéséhez késziilt szabvanyt: MSZ ISO 690:1991.)

Kivonatolt véltozata is elérhet6: http://www.c3.hu/~fons/hivatk.htm). Lehetségesek mas megoldasok is, de a labjegyzetek és az irodalomjegyzék adatkezelése a dolgozaton beliil

mindenképpen egységes ¢és hianytalan legyen.
Egy masik részletes hivatkozasi rendszer elérhetd: http://www.opkm.hu/download/okta.pdf, 31-44. p.
Mellékletek

e Csatolasuk nem kotelezd, de a legtobb dolgozati téma esetében sziikség van rajuk
e modszertani dokumentaciok bemutatasa (felhasznalt kérddiv, interjuvazlat stb.)
e azon abrak, tablazatok, szervezeti dokumentumok stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat megértéséhez mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a tartalmi részt toredezetté,
nehezen olvashatdva tennék
o fényképek s egyéb illusztraciok
3.3. A dolgozat ajanlott szerkezeti felépitése
e Cim
e Tartalomjegyzék
* Bevezetés
e Targyalasi (leird, elemzd) rész
o Osszefoglals
e Irodalomjegyzék
¢ Mellékletek

® 5kulcsszo
Cim
A cim legyen rovid, érthetd és a tartalmat jol kifejezo.
Tartalomjegyzék

A tartalomjegyzék a részek, a fejezetek, az alfejezetek és a még kisebb egységek cimébdl, valamint a hozzajuk tartozoé oldalszamokbol épiil fel. A tartalomjegyzékben a fejezeteket

decimalis szamozassal kell feltiintetni.

Bevezetés

Indokolja a témavalasztast, annak elméleti és gyakorlati jelentdségét, fogalmazza meg a célkitiizéseket és a vizsgalati modszereket (2—3 oldal).
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Az érdemi rész tartalmat a témavezetd €s a hallgato(k) hatarozzak meg. A téma kifejtése. A hazai szakirodalom feldolgozasa mellett emeli a diplomadolgozat értékét, ha a szerzé

kiilfoldi forrasokra is tamaszkodik.

Osszefoglalds (2-3 oldal)

Roviden, tomoren és vilagosan ismertetni kell a fontosabb megallapitasokat és kovetkeztetéseket. Batran és egyértelmiien kozolni kell, ha valamely célkitlizést nem sikeriilt

megvalositani. (Megfelel$ indoklas mellett ez egyaltalan nem csokkenti a diplomadolgozat értékét!)

Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyz¢k tartalmaz minden olyan konyv-, periodikum-, elektronikus- médium-hivatkozast, amelyeknek a felhasznalasaval késziilt a munka. Ez nem jelenti azt, hogy

minden egyes munkabol tortént idézet, de azt igen, hogy ezeket az irodalmakat ismeri a szerzd.

Internetes forrds

A teljes cimsor megjelenitésével és a letoltés datumaval adjuk meg.

Tablazatok, abrik

A dolgozatban folyamatos, de kiilon szamozassal jelenjenek meg az abrak és a tablazatok.

Labjegyzetek

Ide keriilhet minden olyan adat, kiegészité informacio, amely a f6szoveghez nem tartozik szorosan hozza, elhagyasa azonban fontos informacioktol fosztana meg az olvasot.

Irodalomjegyzék (bibliogrdfia)

A forrasok a megjeldlt hivatkozasi szabalyok szerint, a szerzok vezetékneve szerinti (kiilfoldi szerz8knél is!) alfabetikus rendben szerepeljenek.
3.4. Beadandé dokumentumok

e A TO altal kiadott, aktualis szemeszterre vonatkozo tajékoztato alapjan.

PTE BTK - HUMAN FEJLESZTESI ES MUVELODESTUDOMANYI INTEZET Cim: 7624 Pécs Rékus u. 2. P/4. | Telefon: +36 72 503-600 |
Email: btkinfo@pte.hu
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